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l. Introduccion

Con el objetivo de tener uniformidad en la elaboracion de los proyectos de resolucion de los
medios de impugnacion, esta Ponencia ha considerado conveniente la emision de la presente
guia para la elaboracién de los mismos.

No se omite sefialar que las presentes directrices complementan lo establecido enla Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.



Il. Formato general del proyecto de resolucion

Margen: Normal.

Alineacion: Justificada.

Texto: Arial 12.

Espaciado: 12 pto (sin espacios entre parrafos).

Sangria: 0 cm.

Interlineado: 1.2 (para facilitar este formato puedes seleccionar todo el texto con control
+ E y luego hacer el cambio del interlineado en la opcién de Parrafo) También puedes
establecer esta funcién como Predeterminada.

7. Transcripciones: Arial 10, cursivas, sangria 1Tcm.

8. Citas de articulos y leyes: Arial 10, sin cursivas, sangria 1cm.

9. Notas al pie: Arial 9, sin cursivas.

10.Numeracion de pagina: Arial 10 en el siguiente formato “1 de 6", centrado.
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Resolucién que modifica la respuesta que origind el recurso de revision citado al rubro,
que se emite con base en los siguientes:

ANTECEDENTES

1. SouCITUD. E1 11 de noviembre de 2020, la persona solicitants requirid al Banco del
Bienestar, S.N.C., 1a siguiente informacion;

i
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. cuaftene 95 anos, [..J.[.) [ [..]94 aflos y enferms. [..) (.85
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e done obran 3
sl of Pt numero 1 cel mes de ene dél o 2014, anire fas 1230 & las 14 horas.
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1 Acuanto haciende énpatimani cada Apoyo Socisl

Por o expussio y fundadopid o siguiente




lll. Elementos que deben integrar los
proyectos de resolucion

a) Rubro

b) Ficha técnica

c) Parrafo con el sentido de la resolucion
d) Antecedentes

e) Considerandos

f) Resolutivos

g) Firmas

h) Leyenda de ultima hoja

a) Rubro

El rubro cumple la funcién de encabezado por lo que debera aparecer en la parte superior de
todas las paginas de la resolucién, como encabezado de pagina. Contendra en el extremo
izquierdo, el escudo oficial del Instituto, del lado derecho se debe insertar el Comisionado
Ponente, asi como los datos de identificacion del recurso de revision correspondiente,
utilizando el siguiente formato:

Escudo:
*  Fuente: Arial 7.

Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales

Contenido del rubro:

* Fuente: Arial 12.

 Alineacién: Justificada.

* Interlineado: 1.2

* Encabezado: Desde arriba 1.75 cm.

El formato del rubro debe contener lo siguiente:

La indicacion del tipo de recurso en negritas, seguido del numero de expediente sin anteponer
ceros, utilizando diagonal para separar el afio que sera inscrito a dos digitos, mismos que se
describen a continuacion.



RRA: Recurso de Revision de Acceso

RRD: Recurso de Revision de Datos Personales

RAA: Recurso de Atraccion de Acceso

RAD: Recurso de Atraccion de Datos Personales

RIA: Recurso de Inconformidad de Acceso

RID: Recurso de Inconformidad de Datos Personales
Sujeto Obligado en negritas; seguido el nombre completo de ante quien se interpuso el
medio e impugnacion.

Para el caso de los Recursos de inconformidad o de atraccion, se debe incluir la palabra
Organismo Garante Local en negritas, seguido del nombre completo del mismo.

Folio de la solicitud en negritas, seguido de los trece digitos o, de ser el caso, el Folio del
Recurso de Revision que corresponda para los recursos de inconformidad o de atraccién.

Comisionado Ponente en negritas, seguido del nhombre del Comisionado Adrian Alcala
Méndez.

Ejemplos de RRD y RRA

Recurso de Revision de Datos Personales: RRD Recurso de Atraccion: RAA 23/21

114/21 Organismos Garante Local: Instituto Morelense de
Sujeto Obligado: Instituto Mexicano del Seguro Social Informacién Publica y Estadistica

Folio de la Solicitud: 0064103203220 Sujeto Obligado: Ayuntamiento de Jiutepec Morelos
Comisionado Ponente: Adrian Alcala Méndez Folio del Recurso de Revision: RR/0630/2020-1

Comisionado Ponente: Adrian Alcala Méndez

Recurso de Revision de Datos Personales: RRD
478/21

Sujeto Obligado: Instituto Mexicano del Seguro Social
Folio de la Solicitud: 0064100453821

Comisionado Ponente: Adrian Alcala Méndez

i Comisionado Ponente: Adrién Alcald Méndez

Resolucién que modifica la respuesta que originG el recurso de revisién citado al rubro,
‘que se emite con base en los siguientes:

ANTECEDENTES

1. SoucTUD. El 11 de noviembre de 2020, la persona solicitante requiri al Banco del
Bienestar. S.N.C.. la siquiente informacién:



b) Ficha técnica

La ficha técnica sirve para resumir la resolucién y sefialar en qué sentido se resolvio. Se
debera insertar en la primera pagina de la resolucion, completando la siguiente informacion
con el siguiente formato:

Ejemplo de ficha técnica

1. Margen: Normal. 4. Sangria: 0 cm.
2. Texto: Arial 11. 5. Interlineado: 1.2
3. Espaciado: 12 pto.

Expediente: RRA 1038121 Folio:0064103287120
Proyectista: YoatznMayel
Materia:  Acceso a  laSentido: Modifica Sujeto obligado: Instituto Mexacano del
informacion Seguro Social

Analisis:

La persona recurrente solicitd las poliicas ylo acuerdos para la programacion quincenal o
modulos de vacaciones a sustituir por &l personal cubre vacaciones (marca continua) en lag
unidades o centros de frabajo.

El sujeto obhgado informa a fraveés de s Delegacion Jalisco, que la elaboracion de los madulod
de cubre-vacaciones se llevard a cabo en estricta antigiiedad debiendo escoger en primerg
nstancia los periodes de 20 dizs consecutivos, postenommente kos de 15 dias v por dltimo los dg
10 diaz independientemente de los descansoes y sericios a fin de que no queden coma fuerzg
de trabajo delegacional; |a informacidn antes deschita se encuentra denfro de las politcag

delenacionales acordadas bilateralmentes por la Programacicn Anual de vacaciones afio 2021 en
el oficic Mo. 14DL14710004633/2020.

La perzona recurrente se quejc, manifestando que & informacion proporcicnada se encuentrs
incompleta, en tanto gue no aporta datos suficientes que comezpondan a la normativa o politicas
de aplicacion segin se =obotd, toda wez que los centros de trabajo deben apegarse al estricty
cumplimiento de un procedimiento normatvo ¥ en cambio, solo se hacs referencia un pérrafo dg
un documento Que nNo 52 anexo.

Del analisiz a la normativa aplicable al concreto, 52 desprende que el sujsto obligado cuents
con instrumentos normatives que disponen polibcas v criterios especificos aplicables a la plazg
interés de la persona recurrente. Ademas, aungue lo refendo por el sujeto cbligade en sy
respuesta, da cuenta de crtenos gue =2 winculan con la informacion sohertada, lo ciero es que
dichos pronunciamientos denvan de las politicas delegacionales acordadas bilateralmente
por la Programacion Anual de vacaciones 2021 en el oficio 14DL147100/4633/2020
documento que no fue proporcionado a la persona recurrente.

En consecuencia, == adwerde que, en efecto, la respuesta proporoonada por &l sujeto ohligadg
es incompleta, en tanto gue existe mas informacion de la que inicialmente proparciond y ng
entrend el documento del cual denvan las politicas que sefald en su contestacion.

Por lo tanto, se determina modificar |a respuesta emibda por el sujeto obligado v se le instruye
a efecto de que realice la bisqueda de la informacién solicitada, en el Departamento de Personal
y en la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo, v una vez localizada la mformacidn, deberd
proporcionarla & 8 persona recurrente.

NOTA: Esta ficha debe eliminarse de las versiones finales, ya que la resolucién inicamente
se acompaiia de los resiimenes en lenguaje sencillo, que forma parte de la presente guia

como Anexo 1.



c) Parrafo con el sentido de la resoluciéon

Inmediatamente después del rubro, debera iniciarse la resolucion con el siguiente parrafo:

que origind el recurso de revisién citado al rubro, que se emite

con base en los siguientes:
A

g,'n\“"“‘% Recurso de Revision de Acceso: RRA 233/21
@ Sujeto Obl nco del Bienestar, SN.C.
Folio de I:
Comi:

0680000034920
 Resolucion que modifica la respuesta que orgin el recurso de revisién citadoal rubro, £
¢ que se emite con base en los siguientes:

ANTECEDENTES

1. SouiciTup. EI 11 de noviembre de 2020, la persona solicitante requirié al Banco del
Bienestar, SN.C.,la siguiente informacién

“Por asi como,
con

Bajo los siguientes criterios

: : de forma:

:;g;'mﬂ"w-’”'-"-gfm'”',;mg;mlwm@m,;,agy: « Fuente: Arial 12.

g . e - Las palabras que dan
cuenta del sentido tendran
que ir resaltadas en
negritas.

Ejemplo de "sentido de la resolucion”

Resolucion que revoca parcialmente* |a respuesta que originé el recurso de
atraccion citado al rubro, que se emite con base en los siguientes:

Resolucion que sobresee el recurso de revision y modifica la respuesta que
origind el recurso de revision citado al rubro, que se emite con base en los
siguientes:

Resolucion que sobresee parcialmente por improcedente el recurso de
revision y confirma la respuesta otorgada por el sujeto obligado, que se
emite con base en los siguientes:

Resolucion que desecha por improcedente el recurso de revision citado al
rubro, que se emite con base en los siguientes:

Resolucion que ordena la respuesta que originé el recurso de revision citado
al rubro, que se emite con base en los siguientes:

* Sélo aplica para recursos de atraccién



Resolucion que revoca la resolucién emitida en el recurso de revision que
origind el recurso de inconformidad citado al rubro, que se emite con base
en los siguientes:

d) Antecedentes

En este apartado se describen las actuaciones del caso, para llevar a cabo la sustanciacion del
recurso, y debe ser de la siguiente manera:

+ LapalabraANTECEDENT E S en mayusculas, negritas, centrado, fuente Arial 12 y un
espacio entre las letras.

+ El texto debe ser con fuente Arial 12, texto justificado, interlineado 1.2, margen normal sin
sangria.

+ La numeracion de los antecedentes debe ser consecutiva y con nimeros arabigos en
negritas (1., 2., 3).

+ Las fechas de las actuaciones deben tener el mismo formato, utilizando para el caso del dia
y el afio, nimeros arabigos (3 de abril de 2021).

+ A partir de los antecedentes, se podran utilizar las abreviaciones o siglas que se consideren
necesarias, siempre y cuando se identifique su nombre completo en la primera ocasién que
se refieran (en adelante el Instituto) (en adelante Ley General).

« Cada antecedente debera contener al principio la referencia de lo que se esta inclu-
yendo en versalitas y con negritas (SOLICITUD, RESPUESTA, QUEJA, TURNO, ADMISION,
ALEGATOS, CIERRE DE INSTRUCCION, ETCETERA).

TIP: Para cambiar las letras a versalitas selecciona la palabra y ocupa control + shift + L

+ Latranscripcién de las actuaciones se hara s6lo cuando sean indispensables y unicamente
de la parte que nos interese dejar constancia expresa.

+ Cuando en las transcripciones exista otra transcripcion que ya se haya mencionado se
ocuparan corchetes y se sefnala la parte que no se transcribe, por ejemplo:

[Transcripcion de la solicitud]

+ Todos los antecedentes deben iniciar con la fecha en la que se llevé a cabo la actuacion, se
recibié o notific el escrito o se llevo a cabo la diligencia:

Ejemplo 1

ANTECEDENTES

1. SoLiciTub. El 25 de noviembre de 2020, la persona solicitante requirié a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, lo siguiente:

“1) Solicito se me entregue la informacién sobre los montos destinados anualmente al Ramo
34 del Presupuesto de Egresos de la Federacion (Erogaciones para los Programas de Apoyo
a Ahorradores y Deudores de la Banca) en el periodo 1995-2020, desglosando la cantidad
erogada afio por afio, asi como de esas cantidades los montos destinados, respectivamente,
al pago de intereses y de capital afio con afio.




Ejemplo-2

ANTECEDENTES

1. SoLiciTup. El 29 de enero de 2021, la persona solicitante requirié al Consejo de la
Judicatura Federal, la relacion estadistica de las solicitudes de informacion presentadas
del 1ro de mayo al 31 de diciembre de 2009, con un desglosé en formato Excel que

incluya: el numero de folio, texto de la solicitud o peticion y la respuesta otorgada.

NOTA: No es necesario volver a escribir después del nombre (sujeto obligado) toda vez
que eso ya quedo senalado en el rubro.

e) Considerandos

En este apartado se lleva a cabo el andlisis del caso a que refiere el proyecto, en él se desarro-
llaran los argumentos y razonamientos que permitan analizar el fondo del medio de impugna-
cioén respectivo y debe cumplir con las siguientes caracteristicas:

+ LapalabraCONSIDERACION E S en mayusculas, negritas, centrado, fuente Arial 12y
un espacio entre las letras.

+ El texto debe ser con fuente Arial 12, texto justificado, interlineado 1.2, margen normal sin
sangria.

+ Las actuaciones se dividen por etapas y se deben sefialar con numeros ordinales en el
siguiente formato: PRIMERO, SEGUNDO, etcétera, en mayusculas y negritas.

En este apartado es importante considerar que las distintas etapas deben dividirse atendiendo
lo siguiente:

Primer considerando. COMPETENCIA. En cuyo contenido se expone la normativa que faculta
al Pleno del Instituto para conocer y resolver del caso en cuestion, ejemplo:

CONSIDERACIONES

PRIMERO. COMPETENCIA. El Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccion de Datos Personales es competente para conocer del
presente recurso de inconformidad, con fundamento en el articulo 6°, Apartado A,
fraccion VIII, de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Los
articulos 41, fraccion Ill, asi como, 159 al 180 de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, asi como los articulos 12, fracciones | y V, 18,
fracciones V y XIV del Estatuto Orgénico del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales.
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Segundo considerando. DESCRIPCION DEL CASO. En cuyo contenido se describe, en lenguaje
sencillo y de manera sintetizada, las actuaciones registradas en el caso que nos ocupa, ejemplo:

SEGUNDO. DESCRIPCION DEL CASO. La persona recurrente solicité lo siguiente:

a) Montos destinados anualmente al Ramo 34 del Presupuesto de Egresos de la
Federaciéon (Erogaciones para los Programas de Apoyo a Ahorradores y
Deudores de la Banca) en el periodo 1995-2020, desglosados en la cantidad
erogada por afio y montos destinados al pago de intereses, y de capital afio con
afio.

b) Pagos realizados a personas fisicas o morales por concepto de Erogaciones para
los Programas de Apoyo a Ahorradores y Deudores de la Banca en el periodo
1995-2020, desglosados por afo, cantidad recibida por concepto de intereses y
capital en ese periodo.

En respuesta, el sujeto obligado manifesto lo siguiente:

* Que respecto de la informacion sobre los montos destinados anualmente al Ramo
34, es informacion publica, disponible en la seccion de gastos presupuestarios /
costo financiero del sector publico presupuestario. Clasificacion Institucional (se
proporcion6 una liga electronica), y sobre la que no existe el deber de elaborar un
documento ad hoc.

El texto debe ser con fuente Arial 12, texto justificado, interlineado 1.2, margen normal sin san-
gria, siempre redactado de manera clara sencilla y con lenguaje neutro o incluyente.

NOTA: Solo para los casos en los que existan causales de improcedencia y, por tanto,
sobreseimiento, éstas tendran que ser expuestas en el segundo considerando, reco-
rriendo asi la descripcion del caso, al considerando tercero. Ejemplo:

SEGUNDO. CAUSALES DE IMPROCEDENCIA Y SOBRESEIMIENTO. El sujeto obligado, a través
de sus alegatos, solicité el sobreseimiento del recurso de revisién, ya que a su
consideracion el recurso habia quedado sin materia.

TERCERO. DESCRIPCION DEL CASO. La persona recurrente solicité respecto de diversas
personas identificadas lo siguiente:

En caso de sobreseimiento, es en el segundo considerando en donde se analiza; va seguido de
las palabras “ANALISIS DEL SOBRESEIMIENTO”, ejemplo:
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SEGUNDO. ANALISIS DEL SOBRESEIMIENTO. El articulo 178 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (Ley General) prevé como
causales de improcedencia del recurso de inconformidad, las siguientes:

Articulo 178. El recurso de inconformidad sera desechado por improcedente cuando:

I. Sea extemporaneo por haber transcurrido el plazo establecido en el articulo 161
de la presente Ley;

Il. Se esté tramitando ante el Poder Judicial algin recurso o medio de defensa
interpuesto por el inconforme o, en su caso, por el tercero interesado, en contra del acto
recurrido ante el Instituto;

Ill. No se actualice alguno de los supuestos previstos en el articulo 160 de la presente
Ley]

Es importante tener presente que, a diferencia del resto de las Ponencias, nosotros solo incluiremos
el andlisis de improcedencia o sobreseimiento cuando es solicitado por el sujeto obligado o bien
cuando proceda de oficio alguna causal.

Tercer considerando. ANALISIS. (En caso de que existan causales de improcedencia, éste

seria el considerando cuarto), En este apartado se realiza la sustanciacién del caso, anali-
zando a fondo cada una de las variantes aportadas por la persona recurrente, el sujeto obli-
gado y todo el razonamiento que realiza la persona encargada del proyecto, a través de los
respectivos argumentos. Ejemplo:

TERCERO. ANALISIS. En el articulo 6 de la Ley Federal se establece que se debe
favorecer el principio de maxima publicidad en la interpretacion de dicha ley, en relacion
con la disponibilidad de la informacién en posesion de los sujetos obligados.

El texto debe ser con fuente Arial 12, texto justificado, interlineado 1.2, margen normal sin

sangria.

TERCERO. ANALISIS DEL AGRAVIO RELATIVO A LA FALTA DE RESPUESTA DENTRO DE LOS
PLAZOS ESTABLECIDOS EN LA LEY GENERAL. Para el caso que nos ocupa, resulta relevante
senalar que en el articulo 65 de la Ley de Proteccion de Datos Local prevé que el
responsable debera establecer procedimientos sencillos que permitan el ejercicio de los
derechos ARCO, cuyo plazo de respuesta no debera exceder de veinte dias contados a
partir del dia siguiente a la recepcion de la solicitud.

El plazo referido en el parrafo anterior podréa ser ampliado por una sola vez hasta por
diez dias cuando asi lo justifiquen las circunstancias, y siempre y cuando se le notifique
al titular dentro del plazo de respuesta.

Al respecto, de las constancias que obran en el expediente en que se actua, se
desprende que la solicitud fue presentada el 24 de febrero de 2020; en ese orden de
ideas, el 05 de octubre del mismo aio, la persona solicitante presenté su recurso de
revision en contra de la falta de respuesta.

Con posterioridad a la interposicién del recurso de revision, la Secretaria de Educacién
dio atencién a la solicitud de acceso a datos personales que nos ocupa, el 06 de
noviembre de 2020. Cabe precisar, que el sujeto obligado no solicité la ampliacion del
plazo para dar respuesta.
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NOTA: En caso de que el recurso, sefale mas de un agravio, éstos se analizan en con-
siderandos separados, por lo que en un cuarto considerando (o mas) se podra realizar
el andlisis del segundo (tercer, cuarto... etc.) agravio, en el cual se debe desarrollar el
estudio de fondo con los argumentos y analisis correspondiente, de manera fundada
y motivada; ejemplo:

CUARTO. ANALISIS RELATIVO A DETERMINAR SI ES PROCEDENTE O NO LA INCOMPETENCIA
MANIFESTADA POR EL SUJETO OBLIGADO. En los articulos 61, fraccién Ill; 130 y 131 de la
Ley Federal, se establece que las Unidades de Transparencia son responsables de
orientar a los particulares respecto de la dependencia, entidad u 6rgano que pudiera
tener la informacion requerida, cuando la misma no sea competencia del sujeto obligado
ante el cual se formule la solicitud de acceso.

Asimismo, de dichos articulos es posible desprender que, cuando las Unidades de
Transparencia determinen la notoria incompetencia deberan comunicarlo a la persona
solicitante, dentro de los 3 dias posteriores a la recepcion del requerimiento y en caso
de que los sujetos obligados sean competentes para atenderlo parcialmente, deberan
dar respuesta respecto de dicha parte.

Cabe recordar que, a través de sus alegatos, el sujeto obligado informé que derivado de
sus funciones establecidas en el articulo 148 de la Ley Agraria, y de los actos que
deberan inscribirse en el Registro Agrario Nacional, descritos en los articulos 152 y 153
del citado ordenamiento legal, resulta incompetente para contar con la informacion en
los términos solicitada por la parte recurrente.

No obstante, el sujeto obligado también sefialé que de la investigacion que lleva a cabo
la Direccion General de Catastro y Asistencia Técnica, resulté la inexistencia de la
informacion requerida. Por lo que orientaba a la persona recurrente a dirigir su solicitud
a la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano y pidié que se confirmara su
incompetencia.

En este apartado, a modo de cierre del mismo, en caso de detectar omisién o irregularidad
por parte del sujeto obligado en alguna etapa del procedimiento, se debera instar al sujeto
obligado, redactando de manera concreta y precisa, la observacién que emite el Instituto, a
partir de la deteccion de dichas omisiones. Ejemplo:

Finalmente, en virtud de que el Banco del Bienestar, S.N.C., inicialmente clasificé la
informacién relativa a la copia legible de las versiones publicas de los recibos de pagos
y la versién publica de los documentos probatorios entregados por los beneficiarios al
personal del Banco Bienestar, la cual posteriormente fue declarada como inexistente, se
insta al sujeto obligado para que en futuras ocasiones se abstenga de clasificar
informacién, hasta en tanto, se tenga certeza de que obra en sus archivos.

Quinto considerando. ALCANCES DE LA RESOLUCION. Este considerando solo se incluye si
se analizaron dos o mas contenidos de informacidén o agravios que impliquen la inclusion de
mas considerandos para su analisis. Aqui se determina el sentido de la resolucion en el que se
sefialan los efectos que tendran, se debe sefialar el sentido en el que se determina el agravio
reportado en el recurso, asi como las instrucciones que correspondan, a manera de ejemplo:
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SEPTIMO. ALCANCES DE LA RESOLUCION. En funcion del estudio que precede se considera
que resulta parcialmente fundado el unico agravio hecho valer por la persona
recurrente, dado que, si bien no es procedente la clasificacion integra de las
contrataciones solicitadas, lo cierto es que si procede la reserva y confidencialidad de
los datos e informacién expuestos a lo largo de los considerandos que anteceden.

En consecuencia, se considera procedente MODIFICAR la clasificacién invocada por la
Secretaria de Relaciones Exteriores y se le instruye a efecto que, a partir de las
versiones publicas de los tres contratos solicitados expuestas en su dltimo alcance,
realice lo siguiente:

a) Sobre el contrato con “ASTRAZENECA UK LIMITED", debera hacer entrega del
Anexo 2. Disposiciones Juridicas que facultan al Doctor Jorge Carlos Alcocer Varela,
como representante de la Secretaria de Salud, toda vez que el mismo no actualiza la
reserva invocada con fundamento en el articulo 110, fraccion Il, de la Ley Federal.

b) Sobre el contrato con “PFIZER EXPORT B.V.” debera proporcionar la informacion
contenida en el Considerando Séptimo que se encuentra relacionada con la
jurisdiccion, asi como la correspondiente a la definicion de “producto” y la
legislacion sobre lucha contra el soborno y la corrupcion y los controles
internacionales al comercio, contenida en el apartado manifestaciones y garantias,
toda vez que no actualizan la reserva invocada con fundamento en el articulo 110,

f) Resolutivos

En este apartado se desarrollara la conclusion del caso, cerrando el proyecto con el sentido propues-
to para resolver el recurso, precisando los fundamentos juridicos correspondientes, asi como las
instrucciones que correspondan.

En cuanto al formato, se desarrollara de la siguiente manera:

« LapalabraRE S U EL V E en mayusculas, negritas, centrado, fuente Arial 12 y un espacio
entre las letras.

+ El texto debe ser con fuente Arial 12, texto justificado, interlineado 1.2, margen normal sin
sangria.

+ Los resolutivos se listan por puntos, con el siguiente formato: PRIMERO, SEGUNDO,
etcétera, en mayusculas y negritas.

En este apartado es importante considerar que, dependiendo del sentido propuesto, asi
como los argumentos desarrollados para las distintas etapas deben dividirse atendiendo lo

siguiente:

+ La determinacién del sentido y en caso de que exista instruccion deberan ir en mindsculas y
resaltadas en negritas, en un resolutivo diverso. Ejemplo:

14



dispuesto en la Ley Federal.
Por lo sefialado, el Pleno de este Instituto:
RESUELVE

PRIMERO. Modificar la respuesta emitida por el sujeto obligado, en los términos
expuestos en el considerande Tercero de la presente resoluciéon y conforme a lo
establecido en el articulo 157, fraccion lll, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Puablica.

SEGUNDO. Instruir al sujeto obligado para que, en un plazo no mayor de 10 dias
habiles, contados a partir del dia habil siguiente al de su notificacion, cumpla con lo
ordenado en la presente resolucién e informe a este Instituto las acciones implementadas
para tales efectos, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 159, parrafo segundo,
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, apercibiéndolo
de que en caso de incumplimiento, se procedera en términos de lo previsto en los
articulos 201 y 206, fraccion XV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, en relacion con los articulos 174 y 186, fraccion XV de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

TERCERO. Notifiquese la presente resolucion a la persona recurrente y al sujeto

+ Al final de la descripcion de los resolutivos, deberd incluirse el apartado de firmas, el cual
comenzara con un parrafo cuyo contenido es idéntico en todos los casos, sin importar
el sentido de la resolucién de fondo y, en el cual se modificara la fecha de emision de la
resolucion, que debe corresponder a la fecha de la sesion del Pleno en la que se vote; en
el formato siguiente:

Asi lo resolvieron por (unanimidad/mayoria), y firman, las Comisionadas
y los Comisionados del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales, Blanca Lilia Ibarra Cade-
na, Francisco Javier Acuna Llamas, Adrian Alcala Méndez, Norma Julieta
Del Rio Venegas, Oscar Mauricio Guerra Ford, Rosendoevgueni Monterrey
Chepov y Josefina Roman Vergara, siendo ponente el tercero de los sefala-
dos, en sesion celebrada el 24 de febrero de 2021, ante Ana Yadira Alarcon
Marquez Secretaria Técnica del Pleno.

NOTA: En caso de que se confirme la ausencia de algiin Comisionado o Comisionada,
no debera incluirse en el parrafo anterior. Asimismo, deberan incluirse los votos que se
hubieran emitido en el caso particular.
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IV. Consideraciones Generales

Lasresoluciones emitidas por el Pleno de este Instituto atienden a lainterposicion de unrecurso
interpuesto por una persona particular, por lo que debemos emitir resoluciones amigables,
sencillas a la lectura e interpretacion, evitando en todo momento pleonasmos, citas y uso de
teoria innecesaria, asi como elementos retéricos y sin fondo que lejos de abonar al proyecto,
alejan al lector de lo que deberia ser, un proceso sencillo y util.

Debido a lo anterior, en absolutamente todos los casos se debera privilegiar un lenguaje sencillo
y simple, que permita entender a cualquier persona lo que se quiso decir en la resolucién.

En este sentido, en la busqueda de establecer criterios de formato que permitan dotar a los
proyectos de un estilo propio de la Ponencia, se debera atender lo siguiente:

Con la finalidad de que el proyecto se resuelva con un lenguaje sencillo, se deberan tener en
consideracion lo siguiente, ya que son cuestiones que se han detectado de la revision a los
proyectos de resolucion que son entregados por los proyectistas:

+ Se debera desarrollar la resolucion, principalmente, tomando como base la estructura basica
de las oraciones, es decir, SUJETO + VERBO + PREDICADO/ COMPLEMENTO. Cada oracidén
debe contener una idea expresada claramente.

+ Los parrafos no podran ser mayores de 15 renglones.

* No se incluiran palabras en latin, por lo que se debera escribir, en su caso, la palabra en
espanfol que corresponda.

* No utilizar formalismos juridicos.

+ Debera preferirse la voz activa (cuando el sujeto realiza la accién) que la voz pasiva (cuando
el sujeto recibe la accion).

Ejemplo:

Voz activa Voz pasiva

El sujeto obligado notifico la respuesta = ‘respuesta i MO por &l Sl
obligado

El sujeto obligado envio su escrito de El escrito de alegatos fue enviado por el

alegatos sujeto obligado

La persona solicitante presenté su El requerimiento fue presentado por la

requerimiento persona solicitante
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+ Se evitara el uso del gerundio, ya que no es recomendado cuando lo que se busca es la
elaboracion de una resolucion en lenguaje sencillo.

+ La normativa, en la medida de lo posible no se va a transcribir, sino que se va a describir
dentro del mismo parrafo en donde se quiera ocupar.

+ Los criterios de interpretacion no deben transcribirse, sélo se sefiala el nimero, a fin de que
se explique y en una nota al pie de pagina se inserta el rubro y la liga en donde puede ser

consultado.

+ Se evitara usar conjugaciones en subjuntivo que compliquen la redaccion y el entendimiento
de las oraciones (por ejemplo: hubiese, hubiera, etcétera).

+ Asimismo, en la medida de lo posible se establecera el uso de un lenguaje neutro y, cuando
no exista la posibilidad de ello, entonces se redactara con lenguaje incluyente:

Lenguaje no neutro o incluyente

Lenguaje neutro o incluyente

Los servidores publicos

Las personas servidoras publicas

Los Comisionados

Las y los Comisionados

Los individuos

Las personas / la sociedad

El Jefe de Departamento

Jefatura de Departamento

Los trabajadores El personal
Los nifios La nifez
Los médicos El personal médico

NOTA: Se debera tomar en cuenta la Guia de Comunicacion Incluyente y No sexista en

el INAI

+ Se privilegiara el uso de nexos sencillos en vez de locuciones prepositivas o conjuntivas

(para, por, segun).

+ Evitar frases que pueden ser sustituidas por palabras sencillas y claras:

Sustituir por

Resulta inconcuso

Resulta evidente, es claro que

De lo argtiido

De lo expresado

Esgrimido

Usado

arglido /arguyo

Argumentado / sefalo

En este tenor

En este sentido

Concatenado Aunado
Atinente Relativo a
Colige Concluye
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+ Revisar que diga “el Comisionado ponente” y no “la Comisionada ponente”.
« Ortografia, puntuacién y redaccién. En todo momento se revisaran estos elementos
gramaticales a fin de dotar de calidad el contenido de las resoluciones.

TIP: Antes de remitir a revision sus proyectos realicen una revision integra de la ortografia
utilizando los comandos Fn + F7.

+ Version final de las resoluciones. El Gnico responsable de verificar que en cada etapa de la
revision se utilice la version correcta es cada proyectista, siendo lo mas importante que se
remita a la Secretaria Técnica del Pleno la ultima versién que se circulé a consideracion del
Pleno.

* Resguardo del expediente. Cada proyectista sera responsable de integrar, resguardar,
custodiar y depurar los expedientes correspondientes.
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