INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
¥ PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

NIVELES DE DESCRIFCION DOCIMENTAL

SECTION (%C) SERT{5E) SURMDR (53

PLENO

SE01 SESIONMES PUBLICAS Y PRIVADAS
4501 | Actas de kas sesiones ordinorias y exfracrdinanias en matera de acceso a la informacian
5502| Actas de las sesiones crdinarias y extroordinorias en materia de prateccidn de dotos personales
SE02 CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS APROBADOS
SE03 ESTADISTICA DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
SEC4 SEGUIMIENTO A LAS DENUNCIAS PRESENTADAS
SEO5 SEGUIMIENTO A LAS VISTAS ORDENADAS A LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL
SEQ& PROCEDIMIENTOS SANCIONATORIOS
SEQ7 CUMPLIMIENTO DE RESOLUCIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES EMITIDAS
SEC8 SEGUIMIENTO A LOS INCUMPLIMIENTOS DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE VERIFICACION Y DENUNCIA
SEO% INFORMES DE LABORES ANTE EL H. CONGRESO DE LA UNION
0 O A i K - O
SEOT.1 RECURSO DE REVISION (RRA)
SE01.2 RECURSO DE INCONFORMIDAD (RIA)
SE01,3  |RECURSO ATRAIDO (RAA)
SE01.4 RECURSO DE REVISION (RDA)
SE04 ORIENTACION, CONSULTAS, ASESORIAS Y APOYO TECNICO
5501 | Acciones de nonmatividod
55021 Plataterma Nacional de Transparancia
5503| Acciones de fortalecimiento
5504 |En materia ge gestidn de lo Informocion y adminisiracidn de crchivos
5505 Asesorias tecnicos en conrdinacion con Sujefos Obligodos
SEOS PROMOCION DE LA GESTION DOCUMENTAL Y DE LOS ARCHIVOS
5501 | Vinculacion nacional e intemacional con organismas especializodos en la materia
5502| Difusion de mejores procticos nocionales e internocionales
§503|Representocion ante el Consejo Nacional de Archivos (CONARCH}
3504| Coordinacion v colaboracian con el Archivo General de la Macién, organismos garantes y sujetos obligados.
SE0B DIAGNOSTICOS, ESTUDIOS Y OPINIONES
SCO035 PROTECCION DE DATOS PERSOMNALES
SED1.1 RECURSO DE REVISION (RRD)
$E01.2 RECURSO DE INCONFORMIDAD (RID)
SEOL3 RECURSO ATRAIDO (RAD)
SE0.4 RECURSO DE REVISION (RPD)
SE02 DISPOSICIONES NORMATIVAS
SEO03 INFORMES Y ESTUDIOS
SE04 ORIENTACION, CONSULTAS, ASESORIAS Y APOYO TECNICO
5501 |Sector Poblco
$302|Sector Pivado
SEO0S PROCEDIMIENTO DE PROTECCION DE DERECHOS
SE0S PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE SANCIONES
SEQ7 VERIFICACIONES
5501 |Sector Pablico
5502| Sector Privado
SE08 INVESTIGACIONES FREVIAS
5501 |Sector Piblico
5502|Sector Privado
SE0Y REGISTRO DE ESQUEMAS DE MEJORES PRACTICAS
5301 |Reglas pora odoptar la normativa
5502 |Sisternas de gestidn voiidodos
$503|Reconocimiento de Entidades de Acreditacion de Mejores Practicas
5504|Reconocimiento de Organismaos de Cerfificocion de Mejores Practicas
5505 | Reconocimienio de Certificociones de Mejores Practicas
SET0 FACILITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN LA MATERIA
SE14 REGISTRO DE ESGUEMAS DE AUTORREGULACION
3501 |Reconccimiento de enfidades de acrediacién
5502 | Volidacion de los esquemnas de autoregulacion
5503|Reconacimiento de organismos de cerificacion




MIVILES DF DEVCIPCION DOC UMENTAL

SECTION (30 SENN [4E) wlbal (35)

55041 Reconocimiento de cerfificados de auloregulacion

5505 |Reglos poro odaptar normativa sector privada

5506| Esquemas internacionales

SEIS

MEDIDAS COMPENSATORIAS

5501 |Salicitudes de auterdzacién de medidas compensatorias sector privado

Soicitudes ge autorzocian para la implementacion de medidas compernsaionias por medio de hipereniaces o hipervinculos situados en una
pagina de Internet del Instituio.

5503 | Solicitudes de autorzacion de medidas compensalefias sector poblico

SE17

SISTEMAS DE REGLAS TRANSFRONTERIZAS DE PRIVACIDAD (CBPR)

501 |Enfidades de acreditocion

s502|Terceros cenlificadores

3503 | Certificados Foro de Cooperacion Ecandmica asia-Pocilico [APEC)

SE18 RECURSOS JURIDICOS

SE1¥ AUDITORIAS VOLUNTARIAS
5E20 EVALUACION DE IMPACTO
5E21 EVALUACION DEL DESEMPENO

5501 | Disefio y opficacidn de indicadaores y critenios

3507 | Asesarias. recomendaciones y oiras actuaciones

SE01

5503|Informes de resultados de evaluacion y medicidn
VERIFICACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA DE LOS

SUJETOS OBLIGADOS
DISPOSICIONES REGULATORIAS

5E02

ESTADISTICAS E INFORMES DE LOS RESULTADOS DE LA VERIFICACION Y VIGILANCIA

SE03

VERIFICACION Y VIGILANCIA

5506 | Vinculonte .

5507| Diagnastica

s508] Dimension respuestas a solicitudes de informacian

5509 |Dirmension capacidodes institucionales de unidades de Iransparencia

8

10|Catéloge de infermacion de interés publico

55

11|Seguimiento ol indice de expedientes clasificados como reservodos de los Sujetos Obligados

SEC04

PADRON DE SUJETOS OBLIGADOS

5501 |Listodo de Sujetos Obligados aprobodos por €l Pleno del INAI

5502 Altas, modificaciones y bajas del padrén de sujetos obligados

5503|Registro de fiulores de unidodes de fronsparencia en los sstemas que administra el INAL

SEOS DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO
SE0S [TABLAS DE APLICABILIDAD

U Ao ORMACIO U - A UE A ) A LA ORMACID PRO ON DE DATOS PERSO
SEQS CAPACITACION A LOS SUJETOS OBLIGADOS Y ORGANOS GARANTES

5501 | Cursos v Talleres presenciales v en linea

s502|Red por una cullura de fransparencio y proteccitn de datos personales

s503|Reconacimientos institucian 100% capacilada / Comite de fransparencia 100% copocitado.

SEQS

CAPACITACION A LOS SUJETOS REGULADOS POR LA LEPDPPP

SE12 fFOTlMACIéN EDUCATIVA

5501 Maestrias

5502 Avla Inercamericana

5403| Diplomades

0 2 O RO ) o ) O L 0 DER 0 D i O A £\ OR /i L PRO O )

DATO PERSO .

SEQ1 PREMIOS Y CERTAMENES

SE03 VINCULACION, COORDINACION ¥ COLABORACION CON ENTIDADES FEDERATIVAS

5E04 PROMOCION DE LOS DERECHOS

p— ARMONIZACION DE LEYES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y EN MATERIA DE ARCHIVOS, DE
ENTIDADES FEDERATIVAS.

SEQ7 COMITE EDITORIAL

SE08 FROMOCION ¥ VINCULACION INTERNACIONAL

5502 | Visitas (Visitas técnicos, de cortesial

5503 |Eventos (Con componente intermacional. copacitacionas)

4504 | Porticipacién en actividades de la agenda infernacional

SEOF

COOPERACION INTERNACIONAL

5501 | Organismos Internacionales {CoE, UE, OEA, ONU. OCDE)

5502 |Relociones Blateroles

5503 Relaciones Multilatercles/Mecanismos Regionales (Redes de Trabajo}

5504]Imstrumentos intemacionales (Convenios, Consultas)

5505 |Relociones Internstitucionales




MIVELES (4 DESCREPC IO DOCUMENTAL

1 WO (LA}

SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION

SE01

PERSONALES (SNT)
DISPOSICIONES NORMATIVAS

SE02

ENTO A LOS TRABAJOS DE LAS INSTANCIAS DEL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ¥
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Coordinocion de Orgonismos Garentes de las Enfidades Federativas

5502

Sesiones Crdinarias y Extraordinanias de las Comisiones Temdaticas del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Fublicay
Froteccién de Datos Personales

5503 sesionas Ordinarias y Extracrdinorias Regionales del Sistema Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacidn Fubica y Froteccion ae Dotos

Personales

3304|Proceso Blectoral para la Renovacién o Rafificocion de Coordinadores de Comisiones y Regiones

5505|Sesionss de Trabajo de los Integrantes del Sistema Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacion Poblica y Froteccion de Doles Personales

590 | Sesiones Ordinarias o Extraordinanias de las Comisiones Especioles

Sco

SE01

SE03 FROGRAMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION

SE04 PROGRAMA NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SE0S ESTUDIOS PRELIMINARES PARA EJERCER LA FACULTAD DE ATRACCION

SE04 CONSEJO NACIONAL DEL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ASUNTOS JURIDICOS
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES

5501 | Convenios

5502| Contratas

5E13

SE10

GESTIONES PARA LA PUBLICACION EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
05 PRO

AMPAROS

5501 |En maleria de fransparencia y occeso a lo informacion

5502{En materia de profeccion de datos personales en posesion de 105 sujetos obligodos

5503|En materia de profeccion de dalos personales en posesion de los parficulores

PROCESOS JURIDICOS

Responsabilidad Patrimonial del Estado

5502 |Laborales

5503 | Administralivos

5504 Civiles

5505 Mercantiles

5304|Penales

SE22

JUICIOS DE NULIDAD

5501

En materia de fransparencia y occesa a la informacien

4502|En materia de dotos personales en posesion de (os parficulares

$E23 CONSTITUCIONALES
0 ROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACIO
SE04 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES
SE10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS
SEN INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIGN
5501 | Manuales de Organizacién

5502| Descripeidn v Perfiles de Puesto

SE18

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTO

5501 Anteproyectos

5502 | Informes

5503 |Reservas y Cerfificaciones

SE19

ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL

5301

Ninisfraciones

5502| Tesorera de ko Federacian

5503| Afectaciones

SE20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
04 O ANO
SE03 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
5501 |Expediente de estructue

5502| Expediente de honorarios

REGISTRO ¥ CONTROL DE PRESUPUESTOS ¥ PLAZAS




SEO05 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

SEQ7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL

5EQB CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS ¥ LICENCIAS, INCAPACIDADES Y JUSTIFICANTES EN GENERAL)

SE10 DESCUENTOS

SE14 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS Y PRESTACIONES ECONOMICAS EN GENERAL)

3301 [Vales de Despensa como Medida de Fin de Afo

$502| Vales electrénicos de Alimentacion

5503 | Sisterma de Ahomo poro e retio, seguros y demdas prestocionss econdmicas,

SE22

CAPACITACION CONTINUA ¥ DESARROLLO FROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

SE23

SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES DE AREAS ADMINISTRATIVAS

5501 [Servicio Social

5502| Practicos profesionales

SE29

SERVICIOS MEDICOS

5501 |Expediente Clinlco de Personal

ss02|Senvicios de Premacién de 1o Salud

SCo5C

SE01

RECURSOS FINANCIEROS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SE05

LIBROS CONTABLES

SE0&

REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

5501 |Paliza de contratos

5502| P&liza de pedidos

5503|Péliza de traspasos

3504|Péliza de sistema de pogos slectrdnicos inferbancarios (SPE)

5505| Polizo de cuentas por pogar

5506|Péfiza de gjuste

5507 |Poliza de egresos

5508|Polizo de ingresos

5807 | Pdhza de dioro

5510| Consecutivos de chegques

5E23

CONCILIACIONES

SE24

ESTADOS FINANCIEROS

RECURSOS MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

SE02

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO.

5501 |Programa Anual de Adguisiciones

5502| Progroma Anwal de Obra Poblica

ADQUISICIONES

3507 |Invitacian a Cuando Menos Tres Personas

55021 Adjudicociones Directas

3503 Licitaciones pdblicos

SE0S

PEDIDOS Y CONTRATOS

SEQ7

SEGUROS Y FIANIAS (SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES)

INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES

5501 ] Allas

3502 |Bajas

5503| Desting Final




HIVELES DF DESCRIPCION DOCSMENTAL

SECCION(SC] SUE (SE) SIS0 (33

SE19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

5E22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS ¥ REMODELACIONES

5E23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADGUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

5501 [Comité de adguisicioneas, arendamientos y servicios

5502[Subcomilé revisor de convocatorias

SE24 COMITE DE BIENES MUEBLES

SE25 | ALMACENES DE BIENES DE CONSUMO

sCo7C SERVICIOS GENERALES
SE02 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN SERVICIOS GENERALES
SE03 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL)
SEOS SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
SE06 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
SEO7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION
SE08 SERVICIOS DE TELEFONIA CELULAR
SE09 SERVICIO POSTAL
SE10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA
SE11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILARIO
SE13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
SEN4 VALES DE COMBUSTIBLE
SE16 PROTECCION CIVIL

5E02 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES
SEQ4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
SEOS DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA

SEQS DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ

SEQ7 DISPOSICIONES EN MATERIA INFORMATICA

SE08 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE INFORMATICA

SEO¥ DESARROLLO INFORMATICO

SE10 |SEGURIDAD INFORMATICA

SEN DESARROLLO DE SISTEMAS

SE12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS

SE13 CONTROL ¥ DESARROLLO DEL PARGUE INFORMATICO

SET4 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION

SCo%C COMUNICACION SOCIAL

SEQT DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS

SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL

SE0Z PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

SE04 MATERIAL MULTIMEDIA

SEDS ENTREVISTAS EN MEDIOS

SE07 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS

SE08 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS

SE14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

SE18 ENCUESTAS DE OPINION

CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA




MIVELEL Of DESCHIPCION DOCUMENTAL

SECCHON (50 SENSE (5E) SUNSEDE (54)

SE03 AUDITORIA INTERNA

SEN RESPONSABILIDADES

SE14 DECLARACIONES PATRIMONIALES

SE15 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

SE17 CONCILIACIONES

5E20 SANCION A LICITANTES, PROVEEDORES O CONTRATISTAS

sE21 AUDITORIA PARA LA PREVENCION

5E22 DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

5E23 INCONFORMIDADES E INTERVENCIONES DE OFCIO

SE24 MEDIOS DE IMPUGNACION

SE25 SEGUIMIENTO A AUDITORIAS EXTERNAS

SE2¢ DECLARACION DE CONFLICTO DE INTERESES

SE27 CONSTANCIA DE PRESENTACION DE DECLARACION FISCAL

SE28 VERIFICACION DE LA EVOLUCION DEL PATRIMONIO

$E29 REVISION DEL GASTO

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SEOS PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICAS

Polilica de Gobiemo Abierfo

g

5502| Podifica de Transparencia Proactiva

5503|Peliica de Acceso a la Informacion

SE14 COMISIONES PERMANENTES DEL INSTITUTO

5502{ Comision Permanente de Asuntos Infemacionales

5504 | Comizion Permanente de Capacitacién y Cullura de Transparencio

5505 Comisidén Permanente de Gestion Documental y Archivos

5504 | Comisidn Permanente de Indicodores y Evaluacion

5507 | Comision Permanente de Normatividod de Dalos Personales

5508 | Comisian Permanenie de Supervisian. Viglloncio. Verficocion y Sancioneas

5509 | Comision Permanente de Tecnologios de ta infermacion

35

]

Comisién Permanente de Vinculacion con Muevos Sujelos Obligados

55

@

Cormisién Permanente de Vinculacién y Promecion del Derecho

5514| Comision Permanente de Politicas de Acceso. Gobierno Ablerio y Transporencio

3515]|Comision Permanente de Vinculocion con el Sistema Nacional de Transporencia

SE15 SEGUIMIENTO A LA GESTION REALIZADA POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SE17 PLANEACION Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES

SE21 NORMATIVIDAD DEL SISTEMA DE EVALUACIONES DEL DESEMPENO INSTITUCIONAL

SE22 IMPLEMENTACION DE MECANISMOS DE EVALUACION AL DESEMPENO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

5E23 CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL

4501 | Autosvaluocion Diaandstica del Sisterna de Confrol Intema (3CI}

5502| Evaluocian y Seguimienta de los Componentes del Sistema de Control Interng (SCI)

ADMINISTRACION DE RIESGOS
SE24

5501 |Malrz y Mopas de Riesgos institucionales




MVELEL DE DESC HPCION DOT IMENIAL

AENIE (W) VIRNDH (33)

Evaluacion y Seguimiento
5502

DISERO ¥ ESTRATEGIAS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANGS, IGUALDAD ¥ GENERO

SE24 COMITE DE ETICA

sciz2c TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SED4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SEQ5 COMITE DE TRANSPARENCIA

SEQS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION ¥ DATOS PERSONALES

SEQT OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
sciac GESTION Y SERVICIOS DE INFORMACION, DOCUMENTOS Y ARCHIVOS

SE02 PLANEACION ARCHIVISTICA

SE03 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

se02| Cuadro General de Clasficacion Archivistico, Cotdlogo de Disposicion Documenial y Guia de Archivo Documental

5503 Inventarios y cotdloges

SED4 GESTION DEL SISTEMA INSTITUCIGNAL DE ARCHIVOS

5501 [Archivo de Tramite

3502 | Archivo de Concenfracion

5503 | Archivo Histédico

SE0S VALORACION DOCUMENTAL

5501 | Crganos colegiodos de valoracion documental

5502 Transferencias documentales

5503 Bojos documentales y eliminacion de documentos & informacion

SE0& PRESERVACION DOCUMENTAL

SEO7 HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS PARA LA GESTION DOCUMENTAL

SE0B ADMINISTRACION ¥ SERVICIOS DE INFORMACION DEL CENTRO DE DOCUMENTACION

5501 |Administracion de acervo bitografico

5502|Servicios de informacion




