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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Comisionada Presidenta

Area de Procedencia de Archivo: Ponencia

Nombre del responsable: Blanca Lilia Ibarra Cadena

Cargo: Comisionada

Responsables del archivo de tramite: Maria del Carmen Saavedra Velasco; Rosalinda Coria Mosqueda

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 3

Teléfono: 50042400 Ext. 2402
Correo electronico: blanca.ibarra@inai.org.mx
FONDO: INAI
SECCION: SC02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL | FiSICA
Procedimientos administrativos y legales | Afio Soporte fisico y
correspondientes a los recursos de: 2020 electrénico
y
Enero a
e Revision- derivado de la inconformidad | noviembre
por parte de un solicitante, en contra de | 2021 4750 .
una respuesta otorgada o falta de En las oficinas
respuesta por parte de los sujetos gue ocupa la
obligados a una solicitud de Ponencia  de
informacion. la -
Comisionada
SE01 | Recursos 116 Blanca Lilia

e Inconformidad- derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas, en materia
de acceso a la informacién.

Ibarra Cadena
Nivel 3 Ala
Pradera

e  Atraido- iniciado originalmente ante un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraigan para
su sustanciacion y resolucién en
materia de acceso a la informacion.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

Recursos

SE01 | de Revision

Acceso- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos
obligados a una solicitud de
informacion.

INAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Procedimiento  administrativo vy
correspondientes a los recursos de:

legal

. Revision- derivado de la
inconformidad por parte del ftitular o
representante, en contra de una respuesta o
falta de respuesta por parte de los sujetos
obligados a una solicitud en el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO).

. Inconformidad- derivado de la
inconformidad con las resoluciones emitidas
por organismos garantes de las entidades
federativas en materia de proteccién de
datos personales.

. Atraido- iniciado originalmente
ante un organismo garante local, que por su
interés y trascendencia se atraiga para su
sustanciacion y resolucién, en materia de
proteccion de datos personales.

. Protecciéon- derivado de la
inconformidad por parte del ftitular o
representante, en contra de una respuesta o
falta de respuesta por parte de los sujetos
obligados a una solicitud en el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO).

83
FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL = FiSICA
Afio Soporte fisico y
2020 electrénico
y
Enero a
noviembre
2021
674
En las
oficinas  que
ocupa la
2 Ponencia de
la
Comisionada
Blanca Lilia
Ibarra
Cadena
Nivel 3 Ala
0 Pradera
0

Nota: Las cifras pueden variar, tomando en consideracion engroses, reconducciones y acumulaciones.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsables del archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:
SERIE

DOCUMENTAL
SEO1 | Recursos

INAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Comisionados

Ponencia

2022

Francisco Javier Acufia Llamas

Comisionado

Ariadna Pifiera Camacho; Luis Enrique Pelcastre Vera; Alvaro Porras Vivas.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 4

50042400
Ext. 2408

francisco.acuna@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del recurrente
en contra de la respuesta otorgada a
una solicitud de informacion en materia
de acceso por parte de los sujetos
obligados.

Inconformidad.- Derivado de |la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacién y resolucion.

Guia de Archivo Documental 3

FECHAS VOLUMEN UpICACION
DOCUMENTAL | FISICA
Soporte fisico y | Niveles 4 en

electrénico las  Oficinas
2015-2021 (RDA-VFR- del
RRA) Comisionado
(11519) Francisco
Javier Acufa
Llamas.
2016-2021
(RIA)
228
2017-2021
(RAA)
464
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

FONDO: INAI
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
SE01 | Recursos Procedimientos administrativos y legales Soporte fisico y
correspondientes a los recursos de: electronico
e  Reuvision. Derivado de la 2015-2021 (RPD-RRD)
inconformidad por parte del titular o 1655
representante, en contra de una
respuesta o falta de respuesta
otorgada por los sujetos obligados
a una solicitud en el ejercicio de los
derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacpn y Oposmpn (ARCO). 2017-2021 (RID)
e Inconformidad. - Derivado de la 10
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes
de las entidades federativas en
materia de proteccion de datos
personales. 2017-2021 (RAD)
e Atraido. Derivado  del 12
procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo
garante local, que por su interés y
trascendencia se atraiga para su
sustanciacion y resolucién, en
materia de proteccion de datos
personales.
FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
SE15  Actas de Contiene las Actas de Entrega- Soporte fisico.
Entrega- Recepcién y anexos, de los servidores = 2021 (1)
Recepcion publicos de las Ponencias.

Guia de Archivo Documental

UBICACION
FiSICA
Niveles 4 en
las  Oficinas
del
Comisionado
Francisco
Javier Acufia
Llamas.

UBICACION
FiSICA
Niveles 4 en
las Oficinas del
Comisionado
Francisco
Javier Acufia
Llamas.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

INAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Comisionados

Ponencia

Adrian Alcala Méndez

Comisionado

2022

Montserrat Sanchez Murillo.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 2.

50042400
Ext. 2406

adrian.alcala@inai.org.mx

SECCION: SC02S ACCESO A LA INFORMACION
DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SERIE DOCUMENTAL

Recursos

FONDO:

SERIE DOCUMENTAL

Recursos
Revision

SE01.1 Recurso de Revision. -
Derivado de la inconformidad por parte
del ciudadano-recurrente en contra de
la respuesta otorgada a una solicitud de
informacién en materia de acceso por
parte de los sujetos obligados.

SE01.2 Recurso de Inconformidad. -
Derivado de la inconformidad con las
resoluciones  emitidas  por  los
organismos garantes en las entidades
federativas.

SE01.3 Recurso Atraido. - Derivado del
procedimiento iniciado originalmente
ante un organismo garante local que
por su interés y trascendencia se
atraiga para su sustanciacion y
resolucion.

INAI
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Guia de Archivo Documental 5

VOLUMEN UBICACION
FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
Soporte
electrénico
Nivel 2, Ala de
Enero de | SE01.1  AAM: | las Arboledas en
2020 a | 2219 la Oficina del
noviembre de Comisionado
2021 SE01.2 AAM: 68 | Adrian  Alcala
Méndez.
SE01.3 AAM: 47
VOLUMEN UBICACION
FECHAS DOCUMENTAL | FiSICA
E Soporte Nivel 2, Ala de las
nero de e
2020 3 electrénico Arbqledas en la
SE01.1 AAM: 328 | Oficina del

Noviembre 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

e SE01.1 Recurso de Revision.- | noviembre de SE01.2 AAM: 2 Comisionado
Derivado de la inconformidad por | 2021 SE01.3 AAM: 2 Adrian Alcala
parte del ciudadano-recurrente en Méndez.
contra de la respuesta otorgada a
una solicitud de informacién en
materia de proteccion de datos
personales

e  SE01.2 Recurso de Inconformidad.-

Derivado de la inconformidad con
las resoluciones emitidas por los
organismos garantes en las
entidades federativas.

e  SE01.3 Recurso Atraido.- Derivado
del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo
garante local que por su interés y
trascendencia se atraiga para su
sustanciacion y resolucion.

FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION

Contiene las Actas de Entrega-

Recepcion y anexos, con motivo de la

separacion del empleo, cargo o

comision de los servidores publicos de
las Ponencias.

e Acta de Entrega-Recepcion

de la ex Comisionada

VOLUMEN UBICACION
FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA

Jacqueline Peschard
Mariscal, 9 de enero de
2014. )
e Acta de Entrega-Recepcion 2 carpetas en Nivel 2, Ala de las
g p . Arboledas en la
Actas de de la ex Comisionada Maria = Enero de soporte fisico, .
" . . Oficina del
SE15 Entrega- Patricia Kurczyn Villalobos, 2014 amarzo una contiene 3 Comisi
, . omisionado
Recepcion 31 de marzo de 2020. de 2020. discos L .
., Adrian Alcala
e Acta de Entrega-Recepcion compactos. Méndez

del Secretario Particular de la
ex Comisionada Maria
Patricia Kurczyn Villalobos,
Bruno  Alejandro  Patifio
Renteria, 31 de agosto de
2020.

Nota: Las actas de MPKV y BPR se
encuentran en una sola carpeta.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Responsables de archivo de tramite:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionados
Ponencia

Norma Julieta del Rio Venegas
Comisionada

Melanie Grisel Rivera Treja; Hiram Osiris Pefia Grajeda; Tania Lizeth
Valderrama Lumpaque.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,
C.P. 04530. Piso 2

50042400
Ext. 2411

julieta.delrio@inai.org.mx

otorgada a una solicitud de informacién

Guia de Archivo Documental 7

FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FISICA
Nivel 2, Ala
SE15 Actas de Contiene las Actas de Entrega- 2021 2 expedientes Praderas en la
Entrega- Recepcion y anexos, de los servidores Oficina de la
Recepcién publicos de las Ponencias. Comisionada
Norma Julieta
del Rio
Venegas
FONDO: INAI
SECCION: SC02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UplCACI()N
DOCUMENTAL DOCUMENTAL | FISICA
SEO1 | Recursos Procedimientos administrativos y legales = De 2020 al 30 | Soporte fisico y | Nivel 2, Ala
correspondientes a los recursos de: de noviembre | electronico. Praderas en la
e  Revision.- Derivado de la @ de 2021 Oficina de la
inconformidad por parte del ciudadano- Revision: Comisionada
recurrente en contra de la respuesta JSS: 180 Norma Julieta
NJRV: 2166

Noviembre 2021
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informacién y Proteccion de Datos Personales

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

en materia de acceso por parte de los Inconformidad del Rio
sujetos obligados. JSS: 1 Venegas
e Inconformidad.- Derivado de |la NJRV: 66
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes Atraccion
en las entidades federativas. JSS: 0
e Afraido.- Derivado del procedimiento NJRV: 47
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su VFR:
interés y trascendencia se atraiga para JSS: 0
su sustanciacion y resolucion. NJRV: 0
e \Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
FONDO: INAI
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL @ FiSICA
SEO1 | Recursos de | Procedimientos administrativos y legales | De 2020 al 30 | Soporte fisico y | Nivel 2, Ala
Revision correspondientes a los recursos de: de noviembre | electronico. Praderas en la
e Revision.- Derivado de la | de 2021 N Oficina de la
inconformidad por parte del Revision: Comisionada
ciudadano-recurrente en contra de JSS: 30 Norma Julieta
la respuesta otorgada a una NJRV: 319 del Rio
solicitud de informacion en materia Venegas
de proteccion de datos personales Inconformidad
e Inconformidad.- Derivado de la JSS: 1
inconformidad con las resoluciones NJRV: 2
emitidas por los organismos .
garantes en las entidades Afraccion
federativas. J3S:0
e Atraido.- Derivado del NJRV: 2
procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo
garante local que por su interés y
trascendencia se atraiga para su
sustanciacion y resolucion
Guia de Archivo Documental 8
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Comisionados

Ponencia

Oscar Mauricio Guerra Ford
Comisionado

Sandra Steffany Diaz Sosa.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,
C.P. 04530. Piso 2

50042400
Ext. 2409

oscar.guerra@inai.org.mx

FONDO: INAI
SECCION: SC02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL FiSICA
SEO1 | Recursos Procedimientos administrativos y legales | Enero a | Soporte fisico y = Expedientes
correspondientes a los recursos de: Septiembre electrénico. del afio 2015 a
. Revisién.- Derivado de la inconformidad | 2019 2018 se
por parte del ciudadano-recurrente en Revision OMGF: | encuentran
contra de la respuesta otorgada a una 5,629 resguardados
solicitud de informacion en materia de en la Bodega
acceso por parte de los sujetos Inconformidad nim 24, en el
obligados. OMGEF: 90 so6tano 4.
. Inconformidad.- Derivado de Ia
inconformidad con las resoluciones Atraccion Expedientes
emitidas por los organismos garantes en OMGE: 207 del afio 2019
las entidades federativas. se ubican en
e  Atraido.- Derivado del procedimiento VFR:8 tres archiveros
iniciado  originalmente  ante  un en el area
organismo garante local que por su asignada a la
interés y trascendencia se atraiga para oficina del
Su sustanciacion y resolucion. Comisionado
e  Verificacibn por falta de respuesta: Oscar
Medio de impugnacién ante la falta de Mauricio
respuesta de un sujeto obligado, previsto Guerra Ford,
en la abrogada LFTAIPG. Piso 3, Ala de
las Praderas.
FONDO: INAI
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL | FISICA
Guia de Archivo Documental 9 Noviembre 2021
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SEO1 | Recursos de
Revision
L]

FONDO: INAI

SECCION:
SERIE DOCUMENTAL

SE15 @ Actas de Entrega-

Recepcion

Contiene
Recepcion y anexos, de los servidores

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revisién.- Derivado de la
inconformidad por parte del
ciudadano-recurrente en contra de
la respuesta otorgada a una solicitud
de informacibn en materia de
proteccion de datos personales
Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos
garantes  en las  entidades
federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado originalmente ante un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga
para su sustanciacion y resolucion

DESCRIPCION

las Actas de Entrega-

publicos de las Ponencias.

Guia de Archivo Documental

10

2022

Enero a
Septiembre de
2019

FECHAS

A la Fecha no
se

generado
documentacién

ha

Soporte fisico y
electrénico

Revision OMGF:
798

Inconformidad
OMGF: 3

Atraccion OMGF:

4

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Al momento no
se ha generado
en la ponencia
OMGF
documentacién
al respecto.

Expedientes
del afio 2015 a
2018 se
encuentran
resguardados
en la Bodega
ndm 24, en el
sétano 4.

Piso 3, Ala de
las Praderas
en la Oficina
del
Comisionado
Oscar
Mauricio
Guerra Ford.

UBICACION
FiSICA

Piso 3, Ala de
las Praderas en
la Oficina del
Comisionado
Oscar Mauricio
Guerra Ford.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Comisionados

Ponencia

Rosendoevgueni Monterrey Chepov

Comisionado

Beatriz Carredn Olvera.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Pisos 2y 3
50042400

Ext. 2407

eugenio.monterrey@inai.org.mx

FONDO:
SECCION:
SERIE

INAI
$C02S ACCESO A LA INFORMACION
DESCRIPCION

DOCUMENTAL
SE01 | Recursos

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revision. - Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad. - Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.

Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.

Guia de Archivo Documental 11

FECHAS

2020-2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL
5,463
expedientes
(RRA-RRD) en
soporte fisico e
hibrido
Aproximadame
nte

116 expedientes
en Soporte
fisico e hibrido
Aproximadame
nte

A la fecha no se
ha  generado
documentacion

UBICACION
FiSICA
Niveles 3 Ala
Arboledas en
la Oficinas de
los
Comisionados
del INAL.

Noviembre 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:
SECCION:
SERIE

DOCUMENTAL
SEO1 | Recursos

INAI

2022

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

e Procedimientos  administrativos  y
legales correspondientes a los recursos
de:

e Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de proteccion de datos
personales

e Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

e Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion

Guia de Archivo Documental 12

FECHAS

Enero 2020 a
noviembre
2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL
A la fecha no se
ha  generado
documentacién

1 expedientes
en Soporte
fisico y
electrénico
Aproximadame
nte

A la fecha no se
ha  generado
documentacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UBICACION
FiSICA
Niveles 3 Ala
Arboledas en
la Oficinas de
los
Comisionados
del INAL.

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:
SERIE
DOCUMENTAL
E01 Recursos

INAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Comisionados

Ponencia

Josefina Roman Vergara

Comisionada

Laura Ménica Segovia Téllez.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 2

50042400
Ext. 2185

josefina.roman@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION
DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad.- Derivado de |la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.

Guia de Archivo Documental 13

FECHAS VOLUMEN UBICACION

Mayo-

DOCUMENTAL  FiSICA
Soporte fisico y | Nivel 2, Ala

diciembre electronico. de Pradera en

2019

Enero-

Revision JRV: | la Oficina de la
1533 Comisionada
Atraccion: 2 Josefina
Inconformidad Roman

JRV: 29 Vergara

RDA JRV: 1

Soporte fisico y

electroénico.

Revision JRV:

diciembre

2020

Enero-

2765

Atraccion: 44
Inconformidad
JRV: 54

RDA JRV: 1
Soporte fisico y
electronico.

noviembre Revision JRV:

2021

1941
Atraccion: 37
Inconformidad
JRV: 66

RDA JRV: 1

Noviembre 2021


mailto:josefina.roman@inai.org.mx

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales
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2022

FONDO: INAI .
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
SE01 | Recursos de | Procedimientos administrativos y legales | Mayo- Soporte fisico y
Revision correspondientes a los recursos de: diciembre electronico.
 Revision- Derivado de la 2019 Revision JRV
inconformidad por parte  del
ciudadano-recurrente en contra de 198
la respuesta otorgada a una i
- . g . Atraccion: 0
solicitud de informacién en materia
de proteccién de datos personales Inconformidad
e Inconformidad.- Derivado de la JRV: 1
inconformidad con las resoluciones .
" . Soporte fisico y
emitidas por los organismos e
. electrénico.
garantes en las entidades
federativas. Revision JRV
e Atraido.- Derivado del | Enero-
.y —_ " 372
procedimiento iniciado | diciembre
originalmente ante un organismo | 2020 Atraccion: 0
garante local que por su interés y .
trascendencia se atraiga para su !Jch\(;.nzorwdad
sustanciacion y resolucion '
Soporte fisico y
electrénico.
Revision JRV
289
Enero- Atraccion: 0
noviembre .
2021 Inconformidad
JRV: 1
FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
SE1  Actas de Contiene las Actas de Entrega- Diciembre 3 actas entrega-
Entrega- Recepcion y anexos, de los servidores = 2019- recepcién
Recepcién publicos de las Ponencias. noviembre
2021

Guia de Archivo Documental
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UBICACION
FiSICA
Nivel 2, Ala
Pradera en la
Oficina de la
Comisionada
Josefina
Roman
Vergara

UBICACION
FiSICA

Nivel 2, Ala de
Pradera en la
Oficina de la
Comisionada
Josefina
Roman
Vergara

Noviembre 2021
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE23 | Control Interno
Institucional

SE24 = Administracion

2022

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Nancy Adriana Monroy Avila

Directora de la Oficina de Control Interno

Edgar Samuel Rodriguez Ocampo.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 3

50042400 Ext. 2431

nancy.monroy@inai.org.mx

INAI

SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

DESCRIPCION

Documentacién generada a partir de la
implementacién del Sistema de Control
Interno Institucional, asi como la que se
deriva de las actividades de control,
supervision y seguimiento por la Oficina
de Control Interno, a fin de obtener una
seguridad razonable en el alcance de los
objetivos institucionales.

Documentacion generada a partir del

de Riesgos proceso de administracion de riesgos y
de las actividades que se derivan de este
como la identificacién, analisis,
evaluacién y seguimiento de los riesgos.

Guia de Archivo Documental 15

FECHAS

2019 -2021

2019 -2021

VOLUMEN

DOCUMENTAL

Soporte fisico 3

expedientes

Soporte fisico 1

expedientes

UBICACION
FiSICA
Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Oficina de
Control
Interno.
Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Oficina de
Control
Interno.

Noviembre 2021
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO01 Disposiciones
en materia de
control y
auditoria

SE02 Programas vy
proyectos  en
materia de
control y
auditoria

SE02- Proyecto y

SS01 programa  en
materia de
control

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Organo Interno de Control

Organo Interno de Control

2022

César Ivan Rodriguez Sanchez

Titular del Organo Interno de Control

Silvia Gomez Cardenas.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 1

50042400 Ext. 2491

cesar.rodriguez@inai.org.mx

INAI

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION

Proyectos y documentos definitivos de
normatividad en materia de auditoria y
control.

Oficios y documentos en los que consta
la investigacion preliminar, el analisis de
informacion y las conclusiones del grupo
de trabajo, deteccion de problematica,
evaluacién de riesgos y el Programa
Anual de Trabajo en materia de Auditoria
y Control.

Proyecto Anual de Auditoria y Revision

16

FECHAS

2020

N/A

2017-2020

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Soporte fisico

1 expediente

Al momento no
se ha generado
documentacion
al respecto.

Soporte fisico

4 expedientes

UBICACION
FisICA

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la

Direccion de
Auditoria
Interna.

Nivel 1 Ala

Pradera en las
Oficinas de la

Direccion de
Auditoria
Interna.

Nivel 1 Ala

Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Auditoria Interna

Noviembre 2021
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SE02- Proyecto y Plan Anual de Auditoria y Revision

SS02 programa  en
materia de
auditoria

SE03 Auditoria Contiene documentacién soporte de la

auditoria y del seguimiento a las
observaciones, cédulas de observacion y
sus anexos, informe de resultados de la
auditoria, cédulas de seguimiento de las
observaciones e informes  de
seguimiento de las observaciones.

SE05 Revisiones de Documentacién relacionada con los
rubros diagnosticos y revisiones efectuadas, asi
especificos como la respectiva documentacion

soporte de las acciones de mejora
propuestas y su seguimiento.

SE05- Diagnésticos, Documentacién relacionada con los

SS01 revisiones, diagnosticos y revisiones efectuadas, asi
emision y como la respectiva documentacion
seguimiento de soporte de las acciones de mejora
acciones de propuestas y su seguimiento.
mejora

SE09- Quejas Documentacion sobre investigaciones

SS01 sobre presuntas irregularidades

administrativas cometidas por servidores
publicos del Instituto.

SE09- Denuncias Documentacién sobre investigaciones

SS02 sobre presuntas irregularidades

administrativas cometidas por servidores
publicos del Instituto.

Guia de Archivo Documental 17

2022

2017-2020

2015-2020

2015-2020

2017-2020

2015-2020

2015-2020

Soporte fisico

7 expedientes

Soporte fisico
15 expedientes

42 legajos

Soporte fisico

4 expedientes
17 legajos

Soporte fisico

12 expedientes

Soporte fisico
30 expedientes

32 legajos

Soporte fisico
358 expedientes

376 legajos

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Auditoria Interna

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Auditoria
Interna.

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Auditoria
Interna.

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Auditoria
Interna.

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias

Noviembre 2021
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informacién y Proteccion de Datos Personales

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

SE11 Responsabilida | Expedientes relacionados con los
des procedimientos disciplinarios, invocados
en contra de los servidores publicos del
Instituto. 2017-2020
SE12 Inconformidade  Documentacion relacionada con la
S recepcion de las inconformidades
interpuestas por los licitantes en contra
de actos que contravengan las
disposiciones juridicas en materia de 2016-2020
adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.
SE14- Declaracién Declaraciones patrimoniales, de los
SS01 patrimonial servidores publicos del Instituto
inicial 2017-2020
SE14- Declaracién Declaraciones patrimoniales, de los
SS02 patrimonial servidores publicos del Instituto
conclusion 2017-2020
SE14- Declaracién Declaraciones patrimoniales, de los
SS03 patrimonial de servidores publicos del Instituto
modificacion 2018-2020
Guia de Archivo Documental 18

Soporte fisico
226 expedientes

229 legajos

Soporte fisico

15 expedientes

Soporte fisico

14 expedientes

Soporte fisico

6 expedientes

Soporte fisico

3 expedientes

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Responsabilida
des

Administrativas

y
Contrataciones
Pulblicas.

Nivel 1 Ala

Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Responsabilida
des

Administrativas

y
Contrataciones
Pulblicas.

Nivel 1 Ala

Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias

Noviembre 2021
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SE15 Actas de Acta que se realiza para documentar la
Entregal-' entrega-recepcion de los recursos
Recepcion financieros, humanos, materiales y del
informe del estado que guardan los
asuntos en tramite a cargo de la Unidad
Administrativa de  adscripcién  del
servidor publico que entrega o recibe.
SE17 Conciliaciones  Documentacién relacionada con los
Procedimientos de Conciliacion, por
desavenencias derivadas del
cumplimiento de contratos o pedidos.
SE19- Recursos  de Oficios,  requerimientos, informes,
SS01 revision en acuerdos y resolucion sobre Recursos de
contra de las revisidn interpuestos en contra de las
resoluciones resoluciones emitidas por la Contraloria.
emitidas por el
Organo Interno
de Control
SE19- Recursos  de Oficios,  requerimientos, informes,
SS02 revision en acuerdos y resolucion sobre Recursos de
contra de las revisidn interpuestos en contra de las
resoluciones resoluciones emitidas por la Contraloria.
emitidas por el
Organo Interno
de Control
Guia de Archivo Documental 19

2022

2015-2020

2016

2018-2020

2018-2020

Soporte fisico
85 expedientes

89 legajos

Soporte fisico
2 expedientes

3 legajos

Soporte fisico

1 expediente

Soporte fisico

1 expediente

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Auditoria
Interna.

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Responsabilida
des

Administrativas

y
Contrataciones
Publicas.

Nivel 1 Ala
Pradera

en las Oficinas
de la Direccion
de
Responsabilida
des
Administrativas

y
Contrataciones
Pulblicas.

Nivel 1 Ala
Pradera

en las Oficinas
de la Direccion
de
Responsabilida
des
Administrativas
y
Contrataciones
Publicas.

Noviembre 2021
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SE20 Sancién a
Licitantes,
Proveedores o
Contratistas

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE02 Programas vy
proyectos  en
materia de
control y
auditoria

SE03 Auditoria Interna

SE11 Responsabilida

Guia de Archivo Documental

des

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Denuncia,  oficios,  requerimientos,
informes, acuerdos y resolucién sobre
los Procedimientos administrativos de
Sancién a Licitantes, Proveedores o
Contratistas.

Soporte fisico
2015-2020 18 expedientes

21 legajos

INAI

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTA
L

Oficios y documentos en los que consta

la investigacion preliminar, el analisis de s -

. M . oporte fisico

informacion y las conclusiones del grupo

de trabajo, deteccion de problemética, 2021 1 .

y ) expediente

evaluacion de riesgos y el Programa

Anual de Trabajo en materia de Auditoria

y Control.

Contiene documentacién soporte de la

auditoria y del seguimiento a las Soporte fisico

observaciones, cédulas de observacion y

sus anexos, informe de resultados de la 2021 3 expedientes

auditoria, cédulas de seguimiento de las

observaciones e informes  de 8 legajos

seguimiento de las observaciones.

Expedientes relacionados con los

procedimientos disciplinarios, invocados

en contra de los servidores publicos del Soporte fisico

Instituto. 2021

19 expedientes

20

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccién de
Responsabilida
des
Administrativas
y
Contrataciones
Publicas.

UBICACION
FisICA

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la

Direccion de
Auditoria
Interna.

Nivel 1 Ala

Pradera en las
Oficinas de la

Direccion de
Auditoria
Interna.

Nivel 1 Ala

Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Responsabilida
des
Administrativas
y
Contrataciones
Publicas.

Noviembre 2021
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SE14 Declaraciones  Declaraciones patrimoniales, de los
patrimoniales servidores publicos del Instituto

SE15 Actas de Acta que se realiza para documentar la
Entrega- entrega-recepcion de los recursos
Recepcion financieros, humanos, materiales y del

informe del estado que guardan los
asuntos en tramite a cargo de la Unidad
Administrativa  de  adscripcion  del
servidor publico que entrega o recibe.

SE17 Conciliaciones  Documentacién relacionada con los

Procedimientos de Conciliacién, por
desavenencias derivadas del
cumplimiento de contratos o pedidos.

SE20 Sancién a Denuncia, oficios, requerimientos,
Licitantes, informes, acuerdos y resolucién sobre
Proveedores o los Procedimientos administrativos de
Contratistas Sancion a Licitantes, Proveedores o

Contratistas.

SE21 Auditoria para la Contiene documentacion soporte de la

prevencion auditoria y del seguimiento a las
observaciones, cédulas de observacion y
sus anexos, informe de resultados de la
auditoria, cédulas de seguimiento de las
observaciones e informes  de
seguimiento de las observaciones.

SE22
Denuncias de Documentacién sobre investigaciones
actividades sobre presuntas irregularidades
publicas administrativas cometidas por servidores

publicos del Instituto.

SE23 Inconformidade  Documentacion relacionada con la
s e Intervencion recepcién de las inconformidades
de oficio interpuestas por los licitantes en contra

de actos que contravengan las
disposiciones juridicas en materia de
adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Guia de Archivo Documental 21

2022

2021

2021

2021

2021

2021

2021

2021

Al momento no
se ha generado
ningun
expediente
Soporte fisico

65 expedientes

75 legajos

Al momento no
se ha generado
ningdn
expediente

Al momento no
se ha generado
ningdn
expediente

Soporte fisico
2 expedientes

3 legajos

Soporte fisico
66 expedientes

67 legajos

Al momento no
se ha generado
ningun
expediente

n/a

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Auditoria
Interna.

n/a

n/a

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de
Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias

n/a

Noviembre 2021
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SE24 Medios de Oficios,  requerimientos, informes,

Impugnacion acuerdos y resolucién en contra de las
resoluciones emitidas por la Contraloria.

SE25 Seguimiento a Atencién y seguimiento a las auditorias
auditorias externas realizadas al Inai
externas

SE26 Declaracion de Documentacion de declaraciones de
conflicto de conflicto de interés
interés

SE27 Constancia de Documentacibn de  declaraciones
presentacion de fiscales
declaracion
fiscal

SE28 Verificacion de Documentacién relacionada con la
la evolucion del evolucion del patrimonio
patrimonio

SE29 Revision del Documentacion relacionada con el
gasto presupuesto del Inai

Guia de Archivo Documental 22

2022

2021

2021

2021

2021

2021

2021

Al momento no
se ha generado
ningun
expediente

Soporte fisico

1 expediente

Al momento no
se ha generado
ningdn
expediente

Al momento no
se ha generado
ningdn
expediente

Al momento no
se ha generado
ningdn
expediente

Soporte fisico

1 expediente

n/a

Nivel 1 Ala
Pradera en las
Oficinas de la
Direccion de

Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias
n/a

n/a

n/a

Nivel 1 Ala

Pradera en las
Oficinas de la
Direccién de
Investigaciones
de Quejas vy
Denuncias

Noviembre 2021
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informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsables de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO01

SE04

Disposiciones
en materia de
programacion

Programa anual
de inversiones

Direccion General de Administracion

Direccion General de Administracion

Benjamin Guillermo Hill Mayoral

Director General de Administracion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Yesica Yazmin Severiano Gutiérrez; Luisa Arellano Reyes; José Alfonso

Flores Ayala; Maclovio Melquiades Flores; Juan Carlos Tamayo Aburto; Raul

Loera Risuefio.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 4

50042400 Ext. 2418

benjamin.hill@inai.org.mx

INAI

SC03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

DESCRIPCION

Documentacion  sobre lineamientos
generales emitidos por instancias
globalizadoras en  materia  de
programacion.

Documentos que engloban el gasto
programado para el capitulo de bienes
muebles e inmuebles y obra publica en
Su caso.

SE08  Disposiciones Expedientes de las politicas orientadas
en materia de al desarrollo organizacional y al
organizacién mejoramiento  del clima y cultura

laboral del Instituto.

SE10 Expedientes de las estructuras

aprobadas para regular el

Guia de Archivo Documental 23

FECHAS

2014 - 2019

2014 - 2021

2016
2017
2018
2019
2020
2021

2003-2017

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Soporte
electronico
7 carpetas

Soporte fisico
8 expedientes

Soporte fisico
33 carpetas
blancas 6 cajas
con

Expedientes

Soporte fisico
26 expedientes

UBICACION
FiSICA
Nivel 4 Ala

Insurgentes en
la Direccion de
Recursos
Financieros.

Nivel 4 Ala
Insurgentes en
la Direccion de
Recursos
Financieros.

Nivel 4 Ala
Insurgentes en
la Direccion de
Desarrollo

Humano y
Organizacional.

Nivel 4 Ala
Insurgentes en

Noviembre 2021
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2022

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dictamen funcionamiento y  operacion  del la Direccion de

técnico de Instituto. Desarrollo

estructuras Humano y
Organizacional.

SE11  Integracion y Expedientes de informacion sobre las = 2003-2019 Sovorte  fisico Nivel 4 Ala
dictamen de atribuciones, objetivos y funciones que 103 expedientes Insurgentes en
manuales  de realizan cada una de las Unidades eIectF; 6nico 58 la Direccion de
organizacion Administrativas  que integran  al gar etas Desarrollo

Instituto. P Humano y
Organizacional.

SE17  Disposiciones Documentacién sobre lineamientos Soporte fisico 7 Nivel 4 Ala
en materia de generales emitidos en materia de 2014-2019 opo(;.e t'S'Co Insurgentes en
presupuestacién = presupuestacion. expedientes la Direccion de

Recursos
Financieros.

SE18  Programas y Anteproyectos, informes, reservas y Soporte  fisi Nivel 4 Ala
proyectos  en certificaciones, relacion de programas =~ 2014-2021 5§pore di |t3|co Insurgentes en
materia de institucionales con asignacion EXpedientes 13 Direccion de
presupuesto presupuestaria (sistema INAI-SICODI). Recursos

Financieros.
2014-2021 m:j:geries Ae!i

SE19 ?nahs!s D(:lcgmer;tac[ct)n 3,9er Imformes qt:e Soporte  fisico la Direccion de
inanciero y reflejan la situacion del presupuesto 16 expedientes  Recursos
presupuestal obtenido, asignado y modificado del i .

- : . inancieros.
instituto a un periodo determinado.

SE20  Evaluacion  y Informacidn sobre el registro y control Soporte Nivel 4 Ala
control del del estado que guarda el ejercicio 2003-2021 eIch):trénico Insurgentes en
ejercicio presupuestal (sistema INAI-SICODI). 19 carpetas la Direccion de
presupuestal P Recursos

Financieros.

FONDO: INAI

SECCION: S$C04C RECURSOS HUMANOS

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS  VOLUMEN UplCACI()N

DOCUMENTAL FISICA
SE03 Expediente Documentacién relacionada con los 2019 - Eftgétr:?eé)? 39 Nivel 4 Ala
Unico de expedientes de personal de los 2021 P Insurgentes en la
. - . Eventuales (21 NN
personal servidores publicos del Instituto. : Direccién de
, expedientes)
(Honorarios) Desarrollo
Guia de Archivo Documental 24
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SE04 Registro y  Documentacion relacionada con las
control de plazas presupuestales, plantilla de
presupuestos  personal, integraciéon del anteproyecto
y plazas de presupuesto de servicios personales,

estructura organizacional y prestaciones
al personal.

SE05 Nomina  de Documentacién concentradora para
pago de generar el pago y distribucion de la
personal némina, asi como el pago a terceros.

SE06 Reclutamiento  Documentacion generada en el marco
y seleccion de  de los procesos de seleccion para la
personal ocupacion de puestos vacantes en el

Instituto.

SEO07 Identificacién y  Informacidn generada en el marco de los
acreditacion procesos de credencializacion que se
de personal llevan a cabo a los servidores publicos

del Instituto, a partir de su alta, cambio
de adscripcion y/o puesto. También
contempla las credenciales devueltas
del personal que causa baja, en virtud de
que son propiedad del Instituto.

SE08 Control de Documentacién generada con motivo
asistencia del registro y control de asistencia e
(vacaciones, incidencias de los servidores publicos
descansos, del |Instituto, contiene formaos de
licencias e incidencias, permisos, vacaciones,
incapacidades, = oficios de excepcion, licencias médicas,
etc.) oficios de comision y justificantes en

general. Ellos con el objeto de garantizar
el control y registro de la asistencia,
permanencia y puntualidad del personal.
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2022

2009
2021

2003
2021

2012
2013
2014

2012
2013
2014
2015
2016
2021

2016
2017
2018
2019
2020
2021

Honorarios ( XX
expedientes)

Soporte
electronico

6 carpetas

Soporte

- electrénico

6 carpetas

Soporte fisico:
71 expedientes
10 carpetas
blancas,
tamafio carta, 3
argollas

Soporte fisico
Una Caja de
carton de 8 cm
de alto, 21 c¢cm
de ancho y 25
de largo

Soporte fisico
33 carpetas
blancas 6 cajas
con
Expedientes

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Humano y
Organizacional.
Nivel 4  Ala
Insurgentes en la
Direccion de
Desarrollo
Humano y
Organizacional.
Nivel 4  Ala

Insurgentes en la
Direccion de

Desarrollo
Humano y
Organizacional.
Nivel 4 Ala

Insurgentes en la
Direccion de

Desarrollo
Humano y
Organizacional.
Nivel 4 Ala

Insurgentes en la
Direccién de

Desarrollo
Humano y
Organizacional.
Sétano -4 del

INAI. De 2018 12
carpetas blancas
2019 3 carpetas
blancas

Nivel 4 Al
Insurgentes en la
Direccion de
Desarrollo

Humano y
Organizacional.

2016 tres cajas
de plastico con
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SE10

SE16

SE22

SE23

Guia de Archivo Documental

Descuentos

Control de
prestaciones en
materia
econdémica
(FONAC,
Sistema de
Ahorro para el
Retiro, seguros,
etc.)

Capacitacion
continua y
desarrollo
profesional del
personal de
areas

administrativas

Servicio social
de areas
administrativas

Documentaciéon  relativa a  los
descuentos por prestaciones u otros
servicios.

Documentacién relacionada con las
diversas prestaciones de seguros de
personas.

Expedientes de las acciones de
aprendizaje y desarrollo, individuales y en
forma grupal, orientadas a los servidores
publicos del INAI

Expedientes de cada uno de los
prestadores de servicio social y practicas
profesionales adscritos a los programas
en el Instituto.
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2022

2003

2019-2021

2003 - 202

2017-2021

2015-2021

Soporte
electronico

14 carpetas

Soporte fisico
1
30 expedientes

Soporte fisico (3
CARPETAS)

Soporte fisico
(676
expedientes)

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

los expedientes
correspondientes
2017 dos cajas de
cartén y una de
plastico con los
expedientes
correspondientes
2019 11 carpetas
archivero gris con
tres gavetas

2020 dos
carpetas blancas
2021 dos
carpetas blancas
Tres carpetas de
oficios.

Nivel 4 Ala
Insurgentes en la
Direccién de
Desarrollo
Humano y
Organizacional.
Nivel 4  Ala

Insurgentes en la

Direccién de
Desarrollo
Humano y
Organizacional.
Nivel 4 Al

Insurgentes en la

Direccion de
Desarrollo
Humano y
Organizacional.
Nivel 4 Ala

Insurgentes en la

Direccién de
Desarrollo
Humano y
Organizacional.
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SE28

SE29

FONDO
SECCION

SERIE

SE01

SE05

SE06

Guia de Archivo Documental

Servicio
Profesional
Carrera

de

Servicio Médico

INAI

Informacion relativa a la planeacion,
marco normativo e implementacion del
Servicio Profesional en el Instituto.

Contiene informacién médica de los
servidores publicos del INAI, asi como
documentacion referente a prevencion de
enfermedades y cuidado de la salud.

SC05C RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE

Disposiciones
normativas en
materia de
recursos
financieros 'y
contabilidad
gubernamental

Libros
contables

Registros
contables
(GLOSA)

DESCRIPCION

Contiene normas, lineamientos,
manuales, principios, politicas y reglas
en materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental, asi como
lineamientos que buscan eficientar el uso
de los recursos asignados

Libro Diario,
Balances.

Mayor, Inventarios y

Contiene las pdlizas emitidas del sistema
contable, los pagos electrénicos
realizados a través de SPEIl o TEF o
Cheques, asi como las Cuentas por
Pagar, Ingresos, Diarios con soporte
documental.
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2022

2003-2021

Marzo de
2015 a 30
de
noviembre
de 2021

FECHAS

2008 - 2019

2008 - 2018

2019

2008 - 2014
2015-2018

2019

2020

2021

Soporte fisico
5 carpetas
blancas, tamafio

carta, 3 argollas,
3"

992  carpetas
electrénicas
consultorio
médico

291 carpetas
electrénicas

consultorio
psicologia

VOLUMEN

5 carpetas

37 carpetas

1 carpetas

316 carpetas

514 carpetas

59 carpetas

120 carpetas

95 carpetas

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nivel 4  Ala
Insurgentes en la

Direccion de
Desarrollo
Humano y
Organizacional.

Planta baja Ala
Praderas.
Consultorio
Médico.

Planta baja Ala
Praderas.

Consultorio
Psicologia

UBICACION
FiSICA

Sotano 1

Sotano 4

Sotano 1

Sotano 4

Sotano 3

Sotano 3

Sotano 3

Piso 4 Ala
Insurgentes en la
Subdireccién  de
Tesoreria y
Contabilidad.
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Registro y Gastos generados por partida
control de | presupuestal correspondientes a cada
SE17 " . A
pdlizas de | unidad administrativa.
egresos
Registro y
control de | Registro por numero consecutivo de
SE18 " o .
pblizas de | pdliza de ingresos.
ingresos
Registro y | Registro de las operaciones contables
control de reflejadas por mes y afio que muestran
pblizas de | los nombres de las cuentas, los cargos y
SE19 diario abonos, unidad administrativa, asi como
informacién complementaria Util para
apoyar la correcta aplicacion contable de
las operaciones realizadas.
Registro y Registro y control de los cheques
SE22 control de  emitidos de las cuentas bancaria del
cheques Instituto.
Contiene las conciliaciones bancarias de
. las cuentas del Instituto y el proceso de
SE23 Conciliaciones conciliacion de la cuenta de INFOMEX
de la Tesoreria de la Federacion.
Estados Estados financieros con informacién
SE24 Fi . contable mensual y anual, y el resguardo
inancieros o
de las auditorias.
Guia de Archivo Documental 28

2022

2008- 2014

2015-2018

2019
2008 - 2014

2015-2018
2019

2008- 2014

2015-2018

2019

2008 - 2014
2015-2018

2019

2008 - 2018
2019
2020

2021

2008 - 2018

2019

45 carpetas

173 carpetas

19 carpetas

33 carpetas

42 carpetas
7 carpetas

49 carpetas

37 carpetas

7 carpetas

12 carpetas

48 carpetas

9 carpetas

5 carpetas
1 carpetas

1 carpeta

37 carpetas

1 carpeta

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Sotano 4,

Soétano 3,

Sotano 3

Sotano 4
Sotano 3
Sotano 3

Sotano 4

Sotano 3

Sotano 3

Sotano 4

Sotano 4

Sotano 3

Sotano 4

Sotano 3

Piso 4 Ala
Insurgentes en la
Subdireccion  de

Tesoreria y
Contabilidad.
Soétano 4

Piso 4 Ala

Insurgentes en la
Subdirecciéon  de
Tesoreria y
Contabilidad.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la

informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO01

SE02

SEO03

Guia de Archivo Documental

Disposiciones en

materia de
recursos
materiales, obra
publica,

conservacion y
mantenimiento

Programas y
proyectos en
materia de
recursos
materiales, obra
publica,
conservacion y
mantenimiento

Licitaciones

INAI

SC06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

DESCRIPCION

Documentos normativos en la materia,
como Reglamentos, Lineamientos y
manuales normativos.

Programa Anual del Instituto en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y el Programa Anual de Obra
Publica, que contiene oficios de envio y
respuesta de  las  unidades
administrativas del Instituto, asi como
formatos en los que se establecen las
contrataciones que realizaran durante
el ejercicio fiscal correspondiente.

Procedimientos de contratacion que se
realizan en las diversas unidades

administrativas del instituto,
expedientes que contienen
documentos entre los que se

encuentran solicitud de contratacion,
suficiencia presupuestal, requisicion,
actas de los eventos (junta
aclaraciones, apertura de propuestas,
dictamenes legales y técnicos, acta de
fallo).

29

FECHAS

2015-2021

2007-2021

2005-2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL

13 expedientes
soporte
electrénico

13 expedientes
soporte fisico

351
expedientes
soporte fisico

UBICACION
FiSICA

Nivel 4 Ala
Insurgentes en la
Direccion de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales.
Nivel 4 Ala
Insurgentes en la
Direccion de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales.
Nivel 4 Ala

Insurgentes en la
Subdirecciéon de
Adquisiciones 'y
Control
Patrimonial.
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SE04

SE06

SE07

SE16

SE18

Adquisiciones

Contratos

Seguros
y Fianzas.

Disposiciones de
Activo Fijo

Inventario Fisico
de bienes
muebles

Expedientes de Invitacién a cuando
menos tres proveedores que contienen
documentacion que envian las
unidades administrativas para iniciar un
procedimiento de contratacidn (oficio
solicitud,  requisicién,  suficiencia
presupuestal, entre otros), actas de
apertura de propuestas y documentos
diversos. Expedientes de adjudicacion
directa que contienen entre otros
documentos el pedido que se formaliza
con los proveedores, asi como su
documentaciéon legal como actas
constitutivas, poder notarial,
comprobante de domicilio.

Contratos formalizados que se realizan
a través de Licitacion Publica,
Invitacibn a cuando menos tres
proveedores o Adjudicacion directa,
expedientes que contienen
documentos de los proveedores
adjudicados como son anexo técnico,
propuesta econdmica.

Expediente  que  contiene la
documentacion emitida por el area
requirente, asi como la Direccién de
Recursos Materiales que derivo del
procedimiento de contratacién, como
propuestas de los licitantes
participantes, programa de
aseguramiento  del  Instituto y
documentacion soporte de siniestros
ocurridos a bienes patrimoniales del
Instituto.

Reglamento en materia de recursos
materiales y servicios generales del
Instituto y oficios de conocimiento.

Inventario fisico y resguardo de cada
usuario, altas y bajas almacenarias.
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2022

2012-2021

2009-2021

2008-2021

2005-2019

2015-2019

2004-2019

253 expedientes
soporte fisico
1038
expedientes
soporte fisico

536 expedientes
soporte fisico

15 carpetas con
soporte fisico en

papel.

4 carpetas con
soporte fisico en

papel.

16 carpetas con
soporte fisico en

papel.
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Nivel 4 Ala
Insurgentes en la
Direccién de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales y en la
Subdireccién de
Adquisiciones 'y
Control
Patrimonial.

Nivel 4 Ala
Insurgentes en la
Subdirecciéon de
Adquisiciones 'y
Control
Patrimonial.

Piso 4 ala
insurgentes area
comun y bodega
en s6tano 4.

Nivel 4 ala
Insurgentes &rea

comun en
archivero de 4
entrepanios.

Nivel 4 ala
Insurgentes area

comun en
archivero de 4
entrepanios.
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Almacenamiento, . Nivel 4 Ala
control y Resggardos, altas y ba;as de - Insurgentes area
SE19 distribucion  de mobiliario, facturas y constancias de no  2007-2019 19 soporte fisico coman en
. adeudo. X
bienes muebles archivero de 4
entrepanos.
Sétano 1
almacén de
Disposiciones y Solicitudes de compra, requisiciones 15 carpetas con papeleria en
SE20 sistemas de de papeleria, vales de entrega de 2006-2019  soporte fisico en anaquel de 4
abastecimiento y papeleria, inventario y altas papel. entrepafios.
almacenes almacenarias de bienes instrumentales
y de consumo.
Control y Seguimiento y terminacion de obra 15 Nivel 4 ala
o e : . carpetas con .
seguimiento de publica a través de procedimientos de 20042019 soporte fisico en Insurgentes &rea
SE22 obras y contratacién, programas de trabajo, P comun en
. A papel. .
remodelaciones  planos de ejecucién de obra vy archivero de 4
solicitudes pago. entrepafios.
Nivel 4 Ala
SE23 Comités y Expedientes que contiene la 2005- 2021 Insurgentes en la
Subcomités de documentacion emitida por las areas 2011-2021 193 expedientes Subdirecciéon de
Adquisiciones, requirentes, para contratacion de Soporte fisico Adquisiciones 'y
Arrendamientosy = servicios, asi como las observaciones Control
Servicios que realiza el subcomité revisor en Patrimonial.
cada proceso de contratacion.
Comité de Nivel 4 ala
enajenacion  de 4 carpetas con Insurgentes area
SE24 bienes muebles e  Sesiones del Comité y oficios de 2003-2019  soporte fisico en comdn en
inmuebles invitacion y cancelacion. papel. archivero de 4
entrepanios.
FONDO: INAI
SECCION: SC07C SERVICIOS GENERALES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FiSICA
Nivel 4 ala
insurgentes  y
Programa Anual de Mantenimiento, en sotano 1
Programa en Programa de Mantenimiento al Parque almacén de
servicios Vehicular, Programa Interno de Proteccion 28 carpetas con papeleria,
SE02 generales Civi 'y  Programa  Anual  de 2005-2021 soporte fisico en ubicados en
Desincorporacion de Bienes Muebles y de papel. archivero de 4
Consumo. entrepanios,
librero  puerta
persiana y
anaqueles.
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Servicios
basicos Carpetas que contienen la informacién de
SEO03 (energia solicitud de pago y documentaciéon 2004-2021
eléctrica, agua, soporte.
predial, etc.)
Partes de novedades diarias, resguardos
Servicios de de préstamo de vehiculos, bitacoras de 2004-2021
SE05 seguridad  y recorridos, de entradas y salidas de parque
vigilancia vehicular propiedad del Instituto, de
servidores publicos, practicas
profesionales, servicios sociales,
proveedores, personal externo y visitas.
Servicios  de
lavanderia,
SE06 limpieza, Oficios de solicitud de pago, programas de 2004-2021
higiene y trabajo, altas almacenarias de material,
fumigacion bitdcora de recorridos.
Expediente que contiene la
documentaciéon emitida por el area
requirente incorporada a la Direccion de
SEO07 Seguro de Recursos Materiales que derivd del
bienes procedimiento de contratacién, como 2005-2021
patrimoniales  propuestas de los licitantes, programa de
aseguramiento del Instituto y
documentaciéon soporte de  siniestros
ocurridos a bienes patrimoniales del INAI.
Administracién del servicio  de
Servicios  de trasportacion aérea y terrestre mediante 2004-2021
SEQ7 transportacion  carpetas con los archivos de solicitud de
pago y solicitud de vehiculo institucional.
Guia de Archivo Documental 32

152 carpetas con
soporte fisico en

papel.

23 carpetas con
soporte fisico en

papel.

31 carpetas con
soporte fisico en

papel.

17 carpetas con
soporte fisico en

papel.

38 carpetas con
soporte fisico en

papel.
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Nivel 4 ala
insurgentes,

area comun y
en bodega de

sotano 4, en
archivero de 4
entrepanios,
librero  puerta
persiana y
anaquel de 4
entrepanos.
Planta  Baja
Subdireccién
de  Servicios
Generales 'y
Sétano 1,
Almacén  de
papeleria,
ubicados en
librero de
madera y
anaquel de 4
entrepanios.
sétano 1,
almacén de
papeleria,
ubicados en
anaqueles de 4
entrepanios.
Piso 4 ala
insurgentes
area comun y
bodega en
sétano 4.
Sétano 1, en
almacén de
papeleria,
ubicados en
archiveros 'y
anaquel de 4
entrepanios.
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SE08

SE09

SE10

SE11

SE13

SE14

Guia de Archivo Documental

Servicios
telefonia
celular

de

Servicio postal

Servicios

especializados
en mensajeria

Mantenimiento,
conservacion e

instalacion
mobiliario

Control
parque
vehicular

Vales
combustible

de

del

de

Expedientes con solicitudes de pago,
solicitudes y asignaciones de equipo,
resguardos y bajas, oficios de
conocimiento acerca del comportamiento
del uso de las lineas institucionales.

Administraciéon del Servicio a través de
expedientes  que  contienen la
documentacion de solicitudes de envi6 y

pago.

Administracion del servicio a través de
expedientes que contienen las solicitudes
de las diferentes Unidades Administrativas
solicitando el envio y solicitudes de pago.

Administracion del Servicio a través de
reportes de mantenimiento, conservacion
e instalacién de mobiliario propiedad del
INAI

Administracién del servicio a través de la
realizacién del programa de
mantenimiento  vehicular  del  INAI,
resguardos de asignacion, bitacoras de
salidas y entradas y expediente de los
vehiculos.

Procedimiento de adquisicién, vales de
entrega, solicitud de entrega y bitacora de
consumo y control de suministro.
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2022

2003-2021

2006-2021

2004-2021

2003-2021

2003-2021

2006-2021

41 carpetas con
soporte fisico en

papel.

21 carpetas con
soporte fisico en

papel.

31 carpetas con
soporte fisico en

papel.

63 carpetas con
soporte fisico en

papel.

22 carpetas con
soporte fisico en

papel.

20 carpetas con
soporte fisico en

papel.
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En sotano 1,
almacén de
papeleria,

ubicados en

archivero de 4
entrepafios y
librero  puerta
persiana y en

anaqueles de 4
entrepanos.

Planta  baja
mesa de
servicio y
s6tano 1,
almacén de
papeleria  en
archivero y
anaquel de 4
entrepanios.

Planta  baja
mesa de
servicio y
s6tano 1,
almacén  de
papeleria en
archivero y
anaqueles de 4
entrepafos

Nivel 4 ala
insurgentes

area comun y
sétano 1
oficina en
librero tipo
persiana y
archivero de 4
entrepafos.

Nivel 4 ala
insurgentes  y
s6tano 1,
almacén de
papeleria en
archivero vy
anaqueles de 4
entrepanios.

Sotano 1, en
almacén de
papeleria y
anaqueles de 4
entrepafos.
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SE16

SE18

SE19

SE20

SE22

SE24

Guia de Archivo Documental

Proteccion civil

Inventario
Fisico de
bienes
muebles
Almacenamient

o, control vy
distribucion de
bienes
muebles

Almacenes de

bienes de
consumo
Control y
seguimiento de
obras y
remodelacione
s

Comité de
bienes
muebles

Dictamen de andlisis de riesgo,
Procedimiento de contratacion, Programa
Interno de Proteccién Civil, registro del

Programa ante las  autoridades
competentes, Implementacion del
Programa, integraciéon de brigadas,

reportes y actas realizadas.

Inventario fisico y resguardo de cada
usuario, altas y bajas almacenarias.

Resguardos, altas y bajas de mobiliario,
facturas y constancias de no adeudo.

Solicitudes de compra, requisiciones de
papeleria, vales de entrega de papeleria,
inventario y altas almacenarias de bienes
instrumentales y de consumo.

Seguimiento y terminacién de obra publica
a ftravés de procedimientos de
contratacién, programas de trabajo, planos
de ejecucion de obra y solicitudes pago.

Sesiones del Comité y oficios de invitacion
y cancelacion.
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2022

2005-2021

2004-2021

2007-2021

2006-2021

2004-2021

2003-2021

23 carpetas con
soporte fisico en

papel.

17 carpetas con
soporte fisico en

papel.

21 carpetas con
soporte fisico

17 carpetas con
soporte fisico en

papel.

15 carpetas con
soporte fisico en

papel.

10 carpetas con
soporte fisico en

papel.
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Sotano 1,
almacén de
papeleria en
anaquel de 4
entreparos

Nivel 4 ala
Insurgentes

area comun en
archivero de 4
entrepafos.
Nivel 4 Ala
Insurgentes
area comun en
archivero de 4
entrepafos.
Sétano 1,
almacén de
papeleria en
anaquel de 4
entrepafios.
Sétano 4, en
bodega
ubicados en
archivero de 4
entrepanios.

Nivel 4 ala
Insurgentes

area comun y
en bodega de
sotano 4, en
archivero de 4
entrepanios.

Noviembre 2021



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. . O
INQI [lil 2022

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Asuntos Juridicos
Nombre del responsable: Gonzalo Sanchez de Tagle Pérez Salazar
Cargo: Director General de Asuntos Juridicos
Responsable de archivo de tramite: Maria Guadalupe Lobera Duran.

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacan, C.P. 04530. Piso 4

Teléfono: 50042400 Ext. 2479
Correo electrénico: gonzalo.sanchez@inai.org.mx
FONDO: INAI
SECCION: SC02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN U,BICACION
DOCUMENTAL FISICA
Nivel 4 Ala
SE08 = Comité de  Documentacién generada en el gjercicio Pradera, en la
Criterios  del de las atribuciones del Secretario Direccion
Instituto Técnico del Comité de Criterios. General de
Nacional de Soporte fisico Asuntos
Transparencia, 2016 — 2021 porte " Juridicos.
8 expedientes
Acceso a la
Informacién
Proteccion de
Datos
Personales
FONDO: INAI
SECCION: SC01C LEGISLACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACI(’)N
DOCUMENTAL FISICA
SE10  Instrumentos Comprende convenios, contratos, bases Sovorte  fisi Nivel 4 Ala
Juridicos de colaboracion y acuerdos. 2011-2021 782‘)0 € d.'s'fo’ Pradera, en la
Consensuales EXPECIEN'ES  pireccion  de
(convenios, lo Consultivo.
bases de
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colaboracién,
acuerdos, etc.)
Nivel 4 Ala
SE13 Diario Oficial Normatividad. o Pradera, en la
de 2 20072021 Soporte fisico,  pyreign
Federacion 209 expedientes General  de
(publicaciones Asuntos
en el) Juridicos.
FONDO: INAI
SECCION: $C02C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FiSICA
fisi Nivel 4 Ala
SE06  Asistencia, Tramites  Administrativos,  consultas, 2015 -2021 Szgorte Isico, Pradera, en la
consulta, estudios y asesorias para servidores . Direccién de
estudios y  publicos del Instituto y servidores publicos expedientes lo Consultivo.
asesorias. de otras dependencias gubernamentales.
Nivel 4 Ala
SE10 = Amparos Atencion a Juicios de Amparo en materia Pradera, en
de Transparencia y Acceso, asi como en  2010-2021  Soporte fisico,  las
materia de Proteccion de Datos 1997 Direcciones
Personales en Posesion de Sujetos expedientes de Asuntos
Obligados Contenciosos
de Datos y de
Acceso.
Contiene Juicios de nulidad en materia de Nivel 4 Ala
SE21 | Procesos acceso a la informacion y transparencia, Pradera, en
juridicos asi como en materia de proteccion de 2012 - 2021 Sooorte fisico las
datos personales. 1 353 * Direcciones
Contiene los expedientes que se generan . de  Asuntos
con motivo de procesos relacionados con expedientes Contenciosos
las  materias: a) laborales, b) de Datos y de
administrativa, c) civiles, d) mercantiles, e) Acceso.
penal y f) constitucionales.
INAI
FONDO:
SECCION: SC12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FiSICA
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SE04

SE05

SE06

SE07

Guia de Archivo Documental

Unidad de
Transparencia

Comité de
Transparencia

Solicitudes de
Acceso a la
Informacion 'y
Datos
Personales

Portal de
Transparencia

Documentacion administrativa
generada en el ejercicio de las
atribuciones de la Unidad de
Transparencia.

Documentacién administrativa y legal
que contiene todas las actas vy
resoluciones del del Comité de
Transparencia en el ejercicio de sus
funciones, asi como la documentacion
soporte de los asuntos abordados en
las sesiones ordinarias y
extraordinarias celebradas.

Documentacién administrativa
conformada por las respuestas a
solicitudes de acceso y proteccion de
datos, correspondientes a las
unidades administrativas del Instituto

Documentacion administrativa que
contiene la informacién que se
conforma en cumplimiento al articulo
70 de la LFTAIP y al articulo 70 de la
LGTAIP.

37

2022

2015-2021

2011-2021

2015-2021

2015-2021

Soporte fisico
215, expedientes
Soporte
Electronico, 144
expedientes
Soporte fisico,
379 expedientes
Soporte
electrénico, 61
expedientes
Soporte fisico,
1130 expedientes.
Soporte
Electrénico, 5963
expedientes

Soporte fisico, 6
expedientes

Soporte
Electrénico, 1
expediente

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nivel 1; Ala
Pradera,

gaveta1,enla
Unidad  de
Transparencia
Nivel 1; Ala
Pradera, en la
Unidad  de
Transparencia
Nivel 1; Ala
Pradera,

gaveta1,enla
Unidad  de
Transparencia
Nivel 1; Ala
Pradera,

gaveta1,enla
Unidad de
Transparencia
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

responsable:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:
FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
SE01  Disposiciones
en materia de
comunicacion
social y
relaciones
publicas
SEO02 Programas vy

Guia de Archivo Documental

proyectos de
comunicacion
social

Direccion General de Comunicacion Social y Difusion

Oscar Flores Flores

Direccion General de Comunicacion Social y Difusion

Director General de Comunicacion Social y Difusion

Martha Berenice Méndez Brisefio.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 1

50042400 Ext. 2424

oscar.flores@inai.org.mx

INAI

SC09C COMUNICACION SOCIAL
DESCRIPCION

Documentacion administrativa

relacionada a la normatividad vy
politicas de comunicacién social.

Documentacion administrativa de la
planeacién de las actividades de la
Direccion General de Comunicacion
Social y Difusién.

38

FECHAS
Enero de
2014 a la
fecha

1 de julio de
2015

VOLUMEN
DOCUMENTAL

4 legajos con 50
fojas

aproximadamente
(fisico y
electronico)
Soporte
electronico 6
archivos en Word,
4 informes
trimestrales,

informe anual 7

informes
trimestrales, MIR
14 documentos,
programa
institucional.
Aproximadamente
(fisico y
electronico)

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

UBICACION
FiSICA

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccion

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccion

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.
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SE03  Publicaciones
e impresos
institucionales

SE04  Material
Multimedia

SE06 Entrevistas en
medios

FONDQ:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE07 Boletines
informativos
para medios

SE08  Inserciones y
anuncios  en
periodicos 'y
revistas.

Guia de Archivo Documental

Documentacién administrativa
relacionada al disefio, edicion e
impresién de materiales institucionales
para eventos, publicaciones fisicas,
Internet y redes sociales.

Documentacion administrativa
relacionada a la difusién de la imagen
institucional mediante Spots en radio y
television.

Documentaciéon administrativa que
comprende los audios de las
entrevistas con representantes de

medios de comunicacion.

INAI
SC09C COMUNICACION SOCIAL

DESCRIPCION

Documentos informativos sobre las
resoluciones del Pleno del INAI que se
envian a medios de comunicacion, asi
como de las actividades sustantivas del
Instituto difundidas mediante la pagina
institucional.

Documentacién administrativa referente
al material de difusién que se paga en
medios impresos.

39

2022

Enero de
2014 a la
fecha

1 de julio de
2015 a la
fecha

1 de julio de
2015 a la
fecha
FECHAS

1 de julio de
2015 a la
fecha

1 de julio de
2015 a la
fecha

Soporte
electrénico
Carpetas de 58

GB.
Aproximadamente
(fisico y
electronico)
Soporte
electrénico 3
carpetas
aproximadamente
(electronico)
Discos duros con
20 B
aproximadamente
(electrénico)
VOLUMEN
DOCUMENTAL
Soporte
electrénico
alrededor de 1400
boletines
aproximadamente
(electrénico)
Soporte fis6co

5 carpetas con
400 hojas
aproximadamente

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccion

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccién

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccion

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.

UBICACION
FISICA

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccién

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccién

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.
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SE14  Actos y
eventos

oficiales

SE18 Encuestas de

opinién

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SE15 Actas

Entrega-
Recepcién

de

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SE14  Comisiones

permanentes
del Instituto

Guia de Archivo Documental

Documentaciéon administrativa sobre la
cobertura fotografica y de video de los
eventos del INAI, asi como audios de las
participaciones de los Comisionados y/o
funcionarios en foros, firmas de
convenios, entre otros.

Documentacion administrativa
relacionada a los instrumentos de
medicién para conocer la percepcion que
el publico en general tiene acerca del
INAl'y sus funciones.

INAI

1 de julio de
2015 a la
fecha

1 de julio de
2015 a la
fecha

Soporte
electronico

Soporte
electronico

6 carpetas

electronicas

aproximadamente

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION

Contiene la documentacién relacionada
con las Actas de Entrega-Recepcién y sus
anexos de los servidores publicos de la
Direccion General de Comunicacién
Social y Difusién.

INAI

FECHAS

diciembre
de
entrega

recepcion

2019

VOLUMEN

DOCUMENTAL

3 carpetas con
alrededor de 294
hojas cada una

(fisico
electronico)

SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

DESCRIPCION

Contiene las convocatorias, orden del
dia, minutas y los insumos necesarios
para llevar a cabo las sesiones de la
Comision Permanente de
Comunicacion Social.

40

FECHAS

1 de julio de
2015

VOLUMEN
DOCUMENTAL

y

9 carpetas
aproximadamente

(fisico
electronico)

y

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccion

General de
Comunicacion
Social y
Difusién

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccion

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.

UBICACION
FiSICA

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la
Direccion

General de
Comunicacion
Social y
Difusion.

UBICACION
FiSICA

Piso 1 Ala
Insurgentes,
en la Direccion
General

Comunicacién
Social y
Difusion.
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Direccion General de Planeacion y Desempefio Institucional
Direccion General de Planeacion y Desempefio Institucional
Rafael Estrada Cabral

Director General de Planeacion y Desempefio Institucional
Bithia Castillo Sierra.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 4

50042423 Ext. 2423

rafael.estrada@inai.org.mx

FONDO: INAI
SECCION: SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACI()N
DOCUMENTAL FISICA
En esta serie se resguarda toda -
la informacién referente al Soporte  fisico 'y
seguimiento al cumplimiento de electronico .
R Nivel 4 ala
metas y ejercicio presupuestal . Pradera en I
Seguimiento a de las Unidades Administrativas Total 7 expedientes Direccié
. . L ) ireccion
la gestion  del Instituto. Asimismo, contiene = 2016 -2021 P
SE15 - iy Fisicos =1 General de
Institucional la documentacion y/o formatos 9
referentes al seguimiento a la Planeacion —y
entes qui Electronicos = 6 con Desempefio
contnpuqon de las areas para el 157 documentos Institucional.
cumplimiento de los Programas
Institucionales.
La serie resguarda toda la
informacion referente al proceso
de planeacion Institucional, .
desde la elaboracién del PPEF Soporte  fisico 'y
hasta la integracion de la electronico Nivel 4 ala
Planeacion version final del PEF. Asimismo, Total 19 dient Pradera en la
Proaramas V' se resguarda la documentacion 2016 —2021 F?.a - 1§xpe 1eNteS  Direccion
SE17 grar referente a los OIM’s, fichas de Isicos= General de
Institucionales | ] p q Bl o
?wtm)egmon, tro(gj;rama IIe Electrénicos = 6 con Daneamop y
rabgjo, 'y loda aquela 16 documentos esempeno
documentacion generada Institucional.
durante el proceso de
planeaciéon de cada ejercicio
fiscal.
Guia de Archivo Documental 41
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SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
En esta serie se resguarda toda Soorte fisico Nivel 4 ala
Normatividad la informacion referente al porie Y Pradera en la
. . ; electronico o
en materia de marco normativo en materia de Direccion
SE1 planeac.K’)n, planeac]c'm, segwmlentf) y 2015-2019 Total 4 expedientes Generalu de
evaluacion y evaluacion del desempefio de Fisicos = Planeacién y
L : L isicos =4 <
seguimiento las Unidades Administrativas Electrénicos = 4 Desempefio
del Instituto. Institucional.
En esta serie se resguarda toda
la mfgrmamon referente a los Soporte fisico Y Nivel 4 ala
diagndsticos,  estudios e electronico Pradera en la
investigaciones 'y  demas Direccis
g . . ireccion
Implementacion ~ documentos realizados por la Total 25 expedientes
; L General de
de mecanismos  Direccion General de 2007 - 2021 iy
SE22 )y . - e Planeacion 'y
de evaluacion Planeacion y  Desempefio Fisicos= 17 D "
o " esempefio
Institucional que contribuiran a . Institucional
la mejora del desempefio de las Electronicos = 45 :
Unidades Administrativas del
Instituto.
EI 01 de julio de 2015 se publicod
en el Diario Oficial de la
Federacion (DOF), el Acuerdo
mediante el cual se aprobaron
las  modificaciones a la
Estructura Organica del Instituto
Disefio Nacional de Transparencia, Nivel 4 ala
. Y Acceso a la Informacion y Soporte fisico y
estrategias en g L Pradera en la
. Proteccion de Datos electronico o
SE25 materia de Personales. En dicho Acuerdo Direccion
derechos ' . . 2014 -2021 . General de
entre ofras cuestiones, se cred Total 49 expedientes g
humanos, S gy - Planeacion y
igualdad y la Direccion de Dere:chos F|S|co§ _ = 35 Desempefio
nero Humanos, Igualdad y Género Electrénicos = 14
genero. (DDHIG), a fin de diseiar y
aplicar las estrategias
necesarias para incorporar la
perspectva  de  derechos
humanos, género, igualdad y no
discriminacién, en la politica
interna y externa del Instituto.
Guia de Archivo Documental 42
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Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Capacitacion a los
sujetos obligados y

SE05 ?
6rganos garantes

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Direccién General de Capacitacion

Direccion General de Capacitacion

Yuri Emiliano Cinta Dominguez

Director General de Capacitacion

Julia Leonor Rodriguez Lépez.

Av. Insurgentes Sur No. 3211, Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530, Piso 2

50042400
Ext. 2435

yuri.cinta@inai.org.mx

INAI

SC05S CAPACITACION Y FORMACION EDUCATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Contiene el desarrollo  de
diferentes estrategias: realizacién
de cursos y ftalleres de
capacitacion basica,
especializada y formacion de
multiplicadores, en la modalidad
presencial, presencial a distancia
(en linea sincrona) y en linea
(asincrona); asi como un
esquema de estimulos para
contribuir a desarrollar en los
sujetos obligados y érganos
garantes, los diferentes
componentes que se requieren
para el fortalecimiento de una
cultura de transparencia y de
proteccion de datos personales.

43

VOLUMEN
FECHAS DOCUMENTAL
Soporte fisico y
electronico
5211 al 30 Fisicog: 1,538
noviembre expedientes
de 2021

Electronicos: 407
Expedientes

UBICACION FiSICA

Nivel 4 inferior de las

instalaciones del
INAL

Carpeta compartida
de la Direccion
General de
Capacitacion
denominada
“Cursos Virtuales”,
alojada en el
servidor
institucional.
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FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE06

SE12

Capacitacion a los
sujetos  regulados
por la LFPDPPP

Formacion
educativa

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE14

Guia de Archivo Documental

Comisiones
Permanentes  del
Instituto

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

INAI

2022

SC05S CAPACITACION Y FORMACION EDUCATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Contiene documentacion diversa,
relativa a la capacitacién en
materia de la LFPDPPP.

Contiene documentacién sobre el
disefio e implementacién del
programa de Maestria, el
Diplomado y lo relativo al Aula
Iberoamericana.

INAI

FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL

2014 al 30

de 653 expedientes

noviembre en soporte fisico.

de 2021

2015 al 30

de 25 expedientes

noviembre en soporte fisico.

de 2021

SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

DESCRIPCION

Contiene documentacién para el
andlisis y deliberacion de los
temas a tratar en las sesiones de
la Comisién Permanente de
Capacitacion y Cultura de la
Transparencia, asi como las actas
correspondientes, firmadas.

44

VOLUMEN
FECHAS DOCUMENTAL
2014 al 30
ggviembre 16 expedientes en
de 2021 soporte fisico.

UBICACION FiSICA

Nivel 4 inferior de las
instalaciones del
INAL

Nivel 2 de las
instalaciones  del
INAI, en las oficinas

de la Direccion
General de
Capacitacion.
UBICACION
FISICA

Nivel 2 de |las

instalaciones  del
INAI, en las oficinas

de la Direccion
General de
Capacitacion.
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informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO4

SEO5

SE08

QOrientacion,
consultas,
asesorias y
apoyo técnico

Gestion de la
Informacion y
Administracién
Documental

Diagnésticos,
estudios y
opiniones

2022

Direccion General de Gestion de Informacion y Estudios

Alfonso Rojas Vega

Direccion General de Gestion de Informacion y Estudios

Director General de Gestion de Informacién y Estudios

Sandra Castafieda Merino.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 3

50042400 Ext. 2483

alfonso.rojas@inai.org.mx

INAI

SC02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Documentaciéon administrativa de las
acciones y actividades realizadas ante
una consulta o asesoria técnica y/o
normativa de los sujetos obligados,
particulares 'y de las unidades
administrativas del propio INAI; en
materia de gestion documental y archivo
de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes en la materia.

Documentacién administrativa integrada
por disposiciones, estudios,
investigaciones, asesorias externas que
sirven de apoyo en la elaboracién de
normatividad  secundaria;  opiniones,
asesorias, consultas; presentaciones y
ponencias en materia de gestion de la
informacién; administracion documental
electronica, asi como en materia de
organizacion, conservacion y gestion de
archivos.

Asi como la vinculacién nacional e
internacional con organismos
especializados en la materia (RTA, ICA,
ALA, CONARCH COTECAEF, ENBA,
etc.)

Documentacion administrativa
relacionada con diagnoésticos y estudios
que se elaboran sobre temas referentes a
la gestion documental y archivos. Asi
como aquellos estudios o diagnésticos
que son desarrollados por alguna persona

Guia de Archivo Documental 45

FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
Soporte fisico 4
2016 -2021 expedientes
Soporte fisico 24
2016 —2021 expedientes
Soporte fisico 1
16/02/2021 expediente

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UBICACION
FiSICA

Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Direccién
General de
Gestién de
Informacion y
Estudios.

Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Direccién

General de
Gestién de
Informacion y
Estudios.

Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Direccion

General de
Gestién de
Informacion 'y
Estudios.
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FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE16  Administracion

y servicios de
archivo

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE15 Actas de
entrega-

recepcion

SE03  Auditoria

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE14  Comisiones
permanentes

del Instituto

Guia de Archivo Documental

fisica o moral que es contratada para tal

cometido.

INAI

SC08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

DESCRIPCION

Contiene la documentacién relacionada
a la planeacion y ejecucién de acciones
encaminadas a la gestiéon documental y
su modernizacion dentro del Instituto, asi
como a la elaboracion de los
instrumentos referentes a la
clasificacion, organizacion,
conservacion, consulta y destino final de
los expedientes.

INAI

FECHAS

2016- 2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Soporte  fisico
190 expedientes

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION

Contiene la documentacion relacionada
con las Actas de Entrega-Recepcion y
sus anexos de los servidores publicos
de la Direccién General de Gestion de
la Informacion y Estudios.

Contiene documentacion soporte de la
auditoria y del seguimiento a las
observaciones, cédulas de observacion
y sus anexos, informe de resultados de
la auditoria, cédulas de seguimiento de
las observaciones e informes de
seguimiento de las observaciones.

INAI

FECHAS

A la fecha del
reporte no se
ha  generado
documentacion.

2020

VOLUMEN
DOCUMENTAL

A la fecha del
reporte no se
habia generado
documentacion.

Soporte fisico 1
expediente

SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

DESCRIPCION

Contiene los documentos
correspondientes a oOrdenes del dia,
oficios convocatoria, proyectos,

acuerdos, seguimiento a los mismos y
actas de las sesiones, de la Comisién
Permanente de Gestion Documental y
Archivos.

46

FECHAS

2015 -2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Soporte fisico 1
expedientes

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

UBICACION
FISICA

Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Direccion
General de
Gestién de
Informacion vy
Estudios.
UBICACION
FiSICA

Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Direccion
General de
Gestion de
Informacion y
Estudios.
Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Direccién
General de
Gestion de
Informacion 'y
Estudios
UBICACION
FISICA

Nivel 3 Ala
Pradera, en la
Direccion

General de
Gestién de
Informacion 'y
Estudios.

Noviembre 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

FONDO: INAI
SECCION: SC12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FISICA
Nivel 3 Ala
SE11 Comité de Contiene los documentos = 2021 Pradera, en la
Valoracién correspondientes a 6rdenes del dia, Soporte fisico 3 Direccion
Documental oficios convocatoria, proyectos, expediente General de
acuerdos, seguimiento a los mismos y Gestion de
actas de las sesiones del Comité de Informaciéon 'y
Valoracion Documental. Estudios.
Solicitudes de = Documentacion administrativa Nivel 1; Ala
SE06 Acceso a la conformada por las respuestas a Soporte fisico 1 Pradera,
Informacién y  solicitudes de acceso y protecciéon de = 2020 expediente. gavetal, enla
Datos datos, correspondientes a las unidades Unidad de
Personales administrativas del Instituto Transparencia
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE02  Programas y
proyectos en
materia de
telecomunicaciones

SE04 Desarrollo e
infraestructura  de
telecomunicaciones

SE05 Desarrollo e
infraestructura  del

portal de Internet de
la dependencia

SE06 Desarrollo, redes de
comunicacién  de

datos y voz.

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccion General de Tecnologias de la Informacién

Direccion General de Tecnologias de la Informacién

Luis Fernando Araiz Morales

Director General de Tecnologias de la Informacion

Beatriz Badillo Gomez.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 1

50042400 Ext. 2421

luisfernando.araiz@inai.org.mx

INAI

SC08C TECNOLOGIAS Y SERVICIO DE LA INFORMACION

DESCRIPCION

Documentacion relacionada con los
contratos y proyectos de enlaces
digitales para Internet.

Documentacion relacionada con la
Direccion ~ Tecnolégica de la
Infraestructura de Comunicaciones.

Documentacién que soporta el
funcionamiento del portal de Internet
del INAI, asi como la informacion que
le da sustento.

Documentacion de la red del INAl y el
cableado para telefonia, asi como los
equipos activos y el conmutador
telefénico.

48

FECHAS

2017- 2019

2017-2019

2017-2019

2017- 2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL
Soporte fisico

4 expedientes

Soporte fisico
8 expedientes

Soporte fisico
6 expedientes

Soporte fisico
15 expedientes

UBICACION
FisICA

Nivel 1 Ala
Pradera en la
Direccion

General de
Tecnologias
de la
Informacion.
Nivel 1 Ala
Pradera en la
Direccion

General  de
Tecnologias
de la
Informacion.
Nivel 1 Ala
Pradera en la
Direccion

General de
Tecnologias
de la
Informacion.
Nivel 1 Ala
Pradera en la
Direccion

General de

Noviembre 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

SE07 Disposiciones

en

materia informatica

FONDO: INAI
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
SE08 Programas
proyectos
informatica
SE09 Desarrollo
informatico
SE10 Seguridad
informatica
SE11 Desarrollo
sistemas

Guia de Archivo Documental

y
sobre

de

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Disposiciones emitidas por la Unidad = N/A

de Gobierno y Digital de la Secretaria
de la Funcion Publica relacionadas
con Tecnologias de Informacién y
Telecomunicaciones.

DESCRIPCION

Planes y proyectos desarrollados en
relacion con la infraestructura
tecnologica de la DGTI.
Documentacion relacionada con el
Manual Administrativo de Aplicacién
General en materia de Tecnologias
de Informacién y Comunicaciones
(Maagtic).

Planes o programas para el
desarrollo tecnolégico de la DGTI.

Disposiciones 'y  documentacion
relacionada con la seguridad de los
sistemas de informacion.

Documentacion de los sistemas de
informacién  desarrollada o por
desarrollar ya sea en forma interna o
externa.
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SC08C TECNOLOGIAS Y SERVICIO DE LA INFORMACION

FECHAS

2017-2019

N/A

2017- 2019

2017- 2019

0 expedientes

VOLUMEN
DOCUMENTAL
Soporte fisico
17 expedientes

0 expedientes

Soporte fisico
5 expedientes

Soporte fisico
23 expedientes

Tecnologias
de la
Informacion.
Nivel 1 Ala
Pradera en la
Direccion

General  de
Tecnologias
de la
Informacion.

UBICACION
FiSICA

Nivel 1 Ala
Pradera en
la Direccion
General de
Tecnologias
de la
Informacién.

Nivel 1 Ala
Pradera en
la Direccion
General de
Tecnologias
de la
Informacion.
Nivel 1 Ala
Pradera en
la Direccion
General de
Tecnologias
de la
Informacion.
Nivel 1 Ala
Pradera en
la Direccion
General de
Tecnologias
de la
Informacion.

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

SE12 Automatizacion de
procesos

SE13 Control y desarrollo
del parque
informatico

SE14 Disposiciones  en
Materia de servicios
de informacion.

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE14 Comisiones
permanentes  del
Instituto

SSO9  Comision
Permanente de
Tecnologias de la
Informacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Documentacion del software que se
utiliza para la automatizacion de los
procesos de la DGTI.

Documentacion de los activos fisicos
de la DGTI y los programas de
equipamiento, ademas los proyectos
relacionados con servicios
administrados para proveer los
equipos tecnolégicos.

Normatividad en materia de servicios
de la informacién

DESCRIPCION

Documentacion generada por las
Comisiones Permanentes de

Tecnologias de Informacion.

Guia de Archivo Documental 50

2017-2019  Soporte fisico Nivel 1 Ala

15 expedientes  Pradera en
la Direccion
General de
Tecnologias
de la
Informacion.

2017-2019  Soporte fisico Nivel 1 Ala

N/A

34 expedientes | Pradera en
la Direccion
General de
Tecnologias
de la
Informacion.
0 expedientes  Nivel 1 Ala
Pradera en
la Direccion
General de
Tecnologias
de la
Informacion.

SC11C Planeacién, Informacion, Evaluacion y Politicas

FECHAS VOLUMEN UBICACION

N/A

DOCUMENTAL  FiSICA

0 expedientes  Nivel 1 Ala
Pradera en
la Direccion
General de
Tecnologias
de la
Informacion.

Noviembre 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Direccion General de Promocién y Vinculacién con la Sociedad

Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Promocién y Vinculacién con la Sociedad

Nombre del responsable:

Cristdbal Robles Lépez

Cargo: Director General de Promocién y Vinculacién con la Sociedad
Responsable de archivo de tramite: Rodrigo Fuentes Patifio.
Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 1
Teléfono: 50042400
Ext. 2475

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE01 | Concertacién y
ejecucion  de
transparencia
en red con
organizaciones
dela sociedad
civil

cristobal.robles@inai.org.mx

INAI

SC05S CAPACITACION Y FORMACION EDUCATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES.

DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL
Documentacion inherente a los talleres de | 2016 15 Expedientes En trdmite para el
sensibilizacion ~ que  impulsan la soporte fisico y | Archivo de
vinculacion con Organizaciones de la electronico. concentracion

Sociedad  Civli e instituciones
académicas, con la finalidad de que
desarrollen y promuevan, el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién y de
la proteccion de datos personales

Contiene evidencia documental 1 Expediente
correspondiente al informe de evaluacién soporte fisico y
de talleres del afio 2016. Dicho informe electronico.

contiene informacién inherente a la
Seccion SCO5S y a las series SE01, SE02
y SE03. La Direccién de Promocion y
Vinculacién con la Sociedad del INAI, ha
decidido realizar un muestreo aleatorio
(conforme lo sugiere el Archivo General
de la Nacién, en el Instructivo para la
elaboracion del Catalogo de disposicién
documental), de las fichas técnicas de
evaluacion, con la finalidad de sustentar
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informacién y Proteccion de Datos Personales

el informe de evaluacion de talleres del
afio correspondiente.

Documentacién inherente a los talleres de | 2017 9 Expedientes Nivel 1 Ala Pradera
sensibilizacion  que  impulsan  la soporte fisicoy ' en la  Direccion
vinculacion con Organizaciones de la electrénico. General de
Sociedad  Civli e instituciones Promocién y
académicas, con la finalidad de que Vinculacién con la
desarrollen y promuevan, el ejercicio del Sociedad.

derecho de acceso a la informacién y de
la proteccion de datos personales

Contiene evidencia documental 1 Expediente
correspondiente al informe de evaluacién soporte fisico y
de talleres del afio 2017. Dicho informe electronico.

contiene informacién inherente a la
Seccion SCO5S y a las series SE01, SE02
y SE03. La Direccién de Promocién y
Vinculacion con la Sociedad del INAI, ha
decidido realizar un muestreo aleatorio
(conforme lo sugiere el Archivo General
de la Nacién, en el Instructivo para la
elaboracién del Catalogo de disposicion
documental), de las fichas técnicas de
evaluacién, con la finalidad de sustentar
el informe de evaluacion de talleres del
afio correspondiente.

Documentacion inherente a los talleres de | 2018 37 Expedientes
sensibilizacion ~ que  impulsan la soporte fisico y
vinculaciéon con Organizaciones de la electronico.

Sociedad  Civil e instituciones
académicas, con la finalidad de que
desarrollen y promuevan, el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién y de
la proteccion de datos personales

Contiene evidencia documental 1 Expediente
correspondiente al informe de evaluacién soporte fisico y
de talleres del afio 2018. Dicho informe electronico.

contiene informacion inherente a la
Seccion SCO5S y a las series SE01, SE02
y SE03. La Direccién de Promocion y
Vinculacién con la Sociedad del INAI, ha
decidido realizar un muestreo aleatorio
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SE02 Talleres de
sensibilizacion
en academia
ylo foros de
proteccion de
datos
personales en
universidades

(conforme lo sugiere el Archivo General
de la Nacion, en el Instructivo para la
elaboracion del Catalogo de disposicion
documental), de las fichas técnicas de
evaluacién, con la finalidad de sustentar
el informe de evaluacion de talleres del
afio correspondiente.

Documentacion de talleres  bajo el
programa para la atencién de laboratorio
de la Academia y OSC durante las
actividades que se realizan en las
diferentes etapas de seguimiento de
forma anual considerando la obtencion de
casos de éxito.

Contiene evidencia documental
correspondiente al informe de evaluacién
de talleres del afio 2019

Documentacién inherente a los talleres de
sensibilizacion  que  impulsan la
vinculaciéon con la ciudadania, con la
finalidad de que desarrollen y promuevan
entre su entorno social, el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién y de
la proteccion de datos personales

Documentacién inherente a los talleres de
sensibilizacion  que  impulsan la
vinculacién con la ciudadania, con la
finalidad de que desarrollen y promuevan
entre su entorno social, el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién y de
la proteccion de datos personales

Contiene  evidencia
informacion relativa a los foros de
sensibilizacion  que  impulsan la
vinculacién con instituciones académicas,
con la finalidad de que desarrollen y
promuevan entre sus practicas y entorno
social, el ejercicio del derecho de acceso

documental, e

Guia de Archivo Documental 53
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2022

2019

2019

2016

2017

1 Expediente en
soporte fisico y
en electrénico

1 Expedientes
soporte fisico y
electronico
35 Expedientes En tramite para el
soporte fisico y | Archivo
electrénico. concentracion
39 Expedientes Nivel 1 Ala Pradera
soporte fisicoy ' en la
electronico. General
Promocion
Vinculacién con
Sociedad.
4 Expedientes
soporte fisico y
electrénico.

Noviembre 2021
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SE03 | Talleres de
sensibilizacién

a la informacion y del derecho de
proteccién de datos personales.

Documentacion inherente a los talleres de
sensibilizacion  que  impulsan  la
vinculacién con la ciudadania, con la
finalidad de que desarrollen y promuevan
entre su entorno social, el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién y de
la proteccion de datos personales

Contiene evidencia documental, e
informacion relativa a los foros de
sensibilizacion  que  impulsan la
vinculacién con instituciones académicas,
con la finalidad de que desarrollen y
promuevan entre sus practicas y entorno
social, el ejercicio del derecho de acceso
a la informacion y del derecho de
proteccion de datos personales.

Documentacién inherente a los talleres de
sensibilizacion ~ que  impulsan la
vinculaciéon con la ciudadania, con la
finalidad de que desarrollen y promuevan
entre su entorno social, el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién y de
la proteccion de datos personales

Contiene evidencia documental, e
informacién relatva a los foros de
sensibilizacion  que  impulsan la
vinculacion con instituciones académicas,
con la finalidad de que desarrollen y
promuevan entre sus practicas y entorno
social, el ejercicio del derecho de acceso
a la informacién y del derecho de
proteccién de datos personales.

Documentacién inherente a los talleres de
sensibilizacion  que  impulsan la

a ciudadania | vinculacion con instituciones académicas,
ylo jornadas | con la finalidad de que desarrollen y
civicas por la | promuevan entre su entorno social, el
utilidad del | ejercicio del derecho de acceso a la
Guia de Archivo Documental 54

2018

2019

2019

2016

49

6

0

14

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Expedientes
soporte fisico y
electronico.

Expedientes
soporte fisico y
electronico.

Expedientes
soporte fisico y
electronico

Expedientes
soporte fisico y
electronico.

Expedientes En tramite para el
soporte fisico y | Archivo de
electronico concentracion

Noviembre 2021
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derecho
acceso a
informacién.

de
la

informacion y de la proteccién de datos
personales

Documentacion inherente a los talleres de
sensibilizacion  que  impulsan  la
vinculacién con instituciones académicas,
con la finalidad de que desarrollen y
promuevan entre su entorno social, el
ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y de la proteccion de datos
personales

Contiene evidencia documental inherente
a Jornadas civicas, que impulsan la
vinculacién con la Ciudadania; con la
finalidad de que se desarrollen y
promuevan entre su entorno social el
ejercicio del derecho de acceso a la
informacién y del derecho de proteccion
de datos personales.

Documentacién inherente a los talleres de
sensibilizacion ~ que  impulsan la
vinculacién con instituciones académicas,
con la finalidad de que desarrollen y
promuevan entre su entorno social, el
ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y de la proteccion de datos
personales

Contiene evidencia documental inherente
a Jornadas civicas, que impulsan la
vinculacién con la Ciudadania; con la
finalidad de que se desarrollen y
promuevan entre su entorno social el
ejercicio del derecho de acceso a la
informacién y del derecho de proteccion
de datos personales.

Documentacion inherente a los talleres de
sensibilizacion  que  impulsan la
vinculacién con instituciones académicas,
con la finalidad de que desarrollen y
promuevan entre su entorno social, el
ejercicio del derecho de acceso a la

Guia de Archivo Documental 55
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2022

2017

2018

2019

18 Expedientes
soporte fisicoy ' en la
electrénico. General

Promocion

Vinculacién con

Sociedad.

4 Expedientes
soporte fisico y
electronico.

14 Expedientes
soporte fisico y
electronico.

3 Expedientes
soporte fisico y
electronico.

6 Expedientes
soporte fisico y
electronico.

Noviembre 2021

Nivel 1 Ala Pradera



. . O
iNai g

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE01 | Premios y
certamenes

SE02 | Con la
Sociedad

Organizada e

informacion y de la proteccion de datos
personales

Contiene evidencia documental inherente
a Jornadas civicas, que impulsan la
vinculacién con la Ciudadania; con la
finalidad de que se desarrollen y
promuevan entre su entorno social el
ejercicio del derecho de acceso a la
informacién y del derecho de proteccion
de datos personales.

INAI

2022

2019

4 Expedientes
soporte fisico y
electronico

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SC06S VINCULACION, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Contiene la informacion relacionada con
los premios y certdmenes realizados
(convocatorias, bases, minutas de
reunion, oficios administrativos).

Contiene la informacion de las acciones,
mecanismos de didlogo, asi como de
programas Yy proyectos especificos,

Guia de Archivo Documental 56

FECHAS

2016

2017

2018

2019

2016

VOLUMEN
DOCUMENTAL

1 Expedientes en
electrénico.

1 Expedientes en
electronico.

1 Expedientes en
electrénico.

1 Expedientes en
electrénico.

1 Expedientes en
electronico. Y
fisico

UBICACION FiSICA

En tramite para el
Archivo de
concentracion

Nivel 1 Ala Pradera
en la Direccion
General de
2018Promocion y de
Vinculaciéon con la
Sociedad.

Nivel 1 Ala Pradera
en la Direccion
General de 2019
Promocién 'y de
Vinculacién con la
Sociedad.

En tramite para el
Archivo de
concentracion
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Instituciones
Académicas

SE04 | Orientacion,
Consultas,
Asesorias Y
Apoyo Técnico

desarrollados con la finalidad de
promocionar y difundir informacién en
materia del derecho de acceso a la
informacion y del derecho a la proteccion
de datos personales. Asi como el
programa de  sensibilizaciéon  de
Derechos, PROSEDE.

Contiene la informacién de las acciones,
mecanismos de dialogo, asi como de
programas y proyectos especificos,
desarrollados con la finalidad de
promocionar y difundir informacién en
materia del derecho de acceso a la
informacién y del derecho a la proteccién
de datos personales. Asi como el
programa de  sensibilizacién  de
Derechos, PROSEDE.

Orientacién y asesoria a particulares
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2017

2018

2019

2015

2016

2018

2019

2022

1

1

1

273

2470

488

395

Expedientes en
electronico. Y
fisico

Expedientes en
electronico. Y
fisico

Expedientes en
electronico. Y
fisico

Expedientes en
fisico

Expedientes en
fisico.

Expedientes en
fisico

Expedientes en
fisico

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nivel 1 Ala Pradera

en la Direccion
General de
Promocién y

Vinculacién con la
Sociedad.

Nivel 1 Ala Pradera

en la Direccion
General de
Promoci6n y

Vinculacion con la
Sociedad.

Planta Baja en
instalaciones del
CAS

Planta Baja en
instalaciones del
CAS

Planta Baja en
instalaciones del
CAS

Planta Baja en
instalaciones del
CAS

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Secretaria Técnica del Pleno
Secretaria Técnica del Pleno
Ana Yadira Alarcon Marquez
Secretaria Técnica del Pleno
Angélica Salazar Lara.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 4

50042400 Ext. 2494

ana.alarcon@inai.org.mx

FONDO: INAI

SECCION: SC01S PLENO

SERIE : VOLUMEN

DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS  pocUMENTAL
Cumplimient -

Soporte fisico y/o
de  Contiene la documentacion que dacuenta  De 2017 a eIeF():trénico g

SE0Z  Acuerdos del cumplimiento a los Acuerdos govzlzr;:)re
aprobados aprobados por el Pleno del Instituto © 5 expedientes
por el Pleno

FONDO: INAI

SECCION: $C04C RECURSOS HUMANOS

SERIE : VOLUMEN

DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL
Expediente Contiene los oficios que se remiten a la -
inico  de unidad administrativa competente para De 2017 a  Soporte fisicoy/o

SE03 personal gestionar los movimientos del personal ggvéggfre electronico
(estructgra y adscrltq a Ia.Secretarla Técnica del Pleno 5 expedientes
honorarios) y sus Direcciones Generales

FONDO: INAI

SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE . VOLUMEN

DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS  pocuUMENTAL

Guia de Archivo Documental

UBICACION
FiSICA
Nivel 4 Ala
Insurgentes,
en la
Secretaria
Técnica  del
Pleno

UBICACION
FisICA
Nivel 4 Ala
Insurgentes,
en la
Secretaria
Técnica  del
Pleno

UBICACION
FiSICA
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Nivel 4 Ala
Contiene la documentacion relacionada - Insurgentes,
spq5 Actas de oon as Actas de Entrega-Recepcion de 2020 Soporte fisico en la
entrega- . o Secretaria
- las personas servidoras publicas de la . -
recepcion o 2 expedientes Técnica  del
Secretaria Técnica del Pleno Pleno
FONDO: INAI
SECCION: SC12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE A VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL  FisiCA
Solicitudes Contiene los oficios remitidos a la Unidad B m‘:ﬂg eitesAla
de acceso @ e Transparencia en respuesta a las De 2017 a Soportefisicoyfo la
SE06 I g solicitudes de informacion turnadas a la  Noviembre  electrénico Secretaria
informacion y Secretaria Técnica del Pl de 2021 Técni del
datos ecretaria Tecnica del Pleno para su 5 expedientes I:,?ecnlca e
personales atencién eno
Guia de Archivo Documental 59
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccion General de Atencion al Pleno

Evangelina Sales Sanchez

Direccion General de Atencion al Pleno

Directora General de Atencion al Pleno

Giselda Baca Medina.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 1

50042400 Ext.2249

evangelina.sales@inai.org.mx

FONDO: INAI
SECCION: SC01S PLENO
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
Documentacion administrativa y legal que
SE01  Pleno comprende las actas de las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Pleno, en 2014 -2021 458 expedientes
materia de la LFTAIP y la LFPDPPP, asi en soporte fisico
como los anexos, audios y las versiones
estenogréficas.
SE03 Estadistica Documentaciéon administrativa integrada
estado por las estadisticas que correspondan para
guardan el andlisis y toma de decisiones por parte
medios de los Comisionados y el Pleno, asi como 2014 - 2021 404 expedientes
impugnacion las que correspondan para que sean i en soporte
ingresados puestas a disposicion del publico en electronico
Instituto general, relacionadas con el estado que
guardan los medios de impugnacion
ingresados al INAI
FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
Guia de Archivo Documental 60

UBICACION
FiSICA

Nivel 2 Ala
Pradera en la
Direccion  de

Atencion al
Pleno
Nivel 2 Ala

Pradera en la
Direccion  de
Estadisticas.

UBICACION
FiSICA
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la

Contiene la documentacion relacionada
SE15  Actas de con las Actas de Entrega-Recepcion y sus Nivel 2 Ala
entrega- anexos de los servidores publicos de la 2019-2021 2 expediente en  Pradera en la
recepcion Direccion General de Atencion al Pleno. soporte fisico Direccion  de

Estadisticas.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE04

SE05

Guia de Archivo Documental

Seguimiento a
las  denuncias
presentadas.

Seguimiento a
las vistas
ordenadas por
el Pleno a los
érganos

internos de
control.

Direccion General de Cumplimientos y Responsabilidades

Andrés Calero Aguilar

Direccion General de Cumplimientos y Responsabilidades

Director General de Cumplimientos y Responsabilidades

Cinthya Yanett Félix Martinez.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 1

50042400 Ext. 2318

andres.calero@inai.org.mx

INAI

SC01S PLENO

DESCRIPCION

Expedientes integrados con motivo del
seguimiento a las denuncias presentadas
por persistir el incumplimiento de
resoluciones emitidas por el Pleno del
Instituto, asi como por actos u omisiones
presuntamente violatorios de la Ley,
detectados durante el seguimiento al
cumplimiento de las resoluciones emitidas
por este organismo garante.

Expedientes integrados con motivo del
seguimiento a las vistas ordenadas por el
Pleno del Instituto, en las resoluciones
emitidas en los medios de impugnacion en
materia de acceso a la informacién plblica
y proteccion de datos personales en
posesion de sujetos obligados, notificadas
a los drganos internos de control en los
sujetos obligados y demas autoridades
competentes.

62

FECHAS

01 de octubre
de 2019 al 30
de noviembre
de 2021

01 de octubre
de 2019 al 30
de noviembre
de 2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL

585 expedientes

fisicos y digitales

419 expedientes

fisicos y digitales

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

UBICACION
FiSICA

Nivel 1, en los
archiveros,
cajas o lugares
destinados por
cada uno de los
responsables
del
seguimiento de
los expedientes
para su
custodia.

Nivel 1, en los
archiveros,
cajas o lugares
destinados por
cada uno de los
responsables
del
seguimiento de
los expedientes
para su
custodia.
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Nivel 1, en los
SE06  Procedimientos Expedientes integrados con motivo del archiveros,
sancionatorios.  procedimiento sancionatorio previsto en la cajas o lugares

Ley Federal de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica, iniciados en contra

de presuntos infractores de sujetos

oblig:dos que no cuentan con el cargcter 2; 3810 g t;bég 240 expedientes responsables

de servidores pdblicos ni son partidos e noviembre fisicos y digitales €

politicos. de 2021 seguimiento de
los expedientes
para su
custodia.

destinados por
cada uno de los

Nivel 1, en los

SEO07  Cumplimiento  Contiene la informacién del cumplimiento archiveros,
de resoluciones brindado por los sujetos obligados a las cajas o lugares
emitidas por el resoluciones del Instituto en términos de la 01 de octubre destinados por
Pleno en LGTAIP y la LGPDPPSO, asi como las de 2019 al 30 17,645 cada uno de los
términos de la gestiones para asegurar su ejecucion. q ; expedientes responsables
e noviembre . O
LGTAIP y la de 2021 fisicos y digitales  del
LGPDPPSO. seguimiento de
los expedientes
para su
custodia.
FONDO: INAI
SECCION: $C04C RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FiSICA
SE03 | Expediente Contiene la documentacién relacionada 01 de
unico de  con movimientos a la plantilla del personal ~octubre  de .
personal adscriito a la Direccion General de 2019 al 30 3 expedientes
Cumplimientos y Responsabilidades. de . fisicos
noviembre
de 2021.
FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
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informacién y Proteccion de Datos Personales

SE15  Actas de Contiene la documentacién relacionada 01 de
entrega- con las Actas de Entrega-Recepcion y sus ~ octubre  de .
recepcion. anexos de la Direccion General de 2019 al 30 3 expedientes
Cumplimientos y Responsabilidades de . fisicos
noviembre
de 2021.
FONDO: INAI
SECCION: SC12C TRANSFERENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN U'BICACIC')N
DOCUMENTAL FISICA
Solicitudes de Contiene la documentacién oficios 01 de
informacion y  entregados a la Unidad de Transparencia, ~octubre de .
SE06  datos en respuesta a las solicitudes de acceso 2019 al 30 3 expedientes
personales recibidas en la Direccion General de de. fisicos
. . noviembre
Cumplimientos y Responsabilidades. de 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion General Técnica, Seguimiento y Normatividad

del Sistema Nacional de Transparencia
Area de Procedencia de Archivo: Direccion General Técnica, Seguimiento y Normatividad
del Sistema Nacional de Transparencia

Nombre del responsable: Fernando Lino Bencomo Chavez

Cargo: Director General de la Direccion General Técnica, Seguimiento y
Normatividad del Sistema Nacional de Transparencia

Responsable de archivo de tramite: Juan Manuel Mendoza Flores.

Domicilio; Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530. Piso 3
Teléfono: 50042400 Ext. 2230

Correo electrénico: fernando.bencomo@inai.org.mx

FONDO: INAI
SECCION: SC08S SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICAY PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FISICA
Todas las Disposiciones Normativas
SEO01 | Disposiciones derivadas de las  obligaciones Carpeta de red
normativas establecidas. en la Ley General de Soporte
Transparencia 'y Acceso a la electrénico
Informacion Publica respecto a la 2016 -2021
emisién de normatividad por parte del
Sistema Nacional de Transparencia
Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales.
Documentacion de las actividades del
SE02 = Documentos Consejo Nacional, las Comisiones vy Carpeta
denvgdos .de Regiones dgl Sistema Nacional .(’ie Soporte fisico 4 eIectlromca y
las instancias = Transparencia, Acceso a la Informacién ) archivero
del  Sistema Piblca y Proteccion de Datos expedientes ubicado en el
Nacional de Personales, entre estos documentos: Soporte Nivel 4 Ala
Transparencia, e Convocatorias de las sesiones 2016 —2021 electronico 16 Insurgentes en
Acceso a la realizadas. 016-20 carpetas la  Direccion
Informacion e Orden del dia. General
Publica Yy  eActas de sesiones, documentos Técnica,
Proteccion de anexos Seguimiento y
Datos * Listas de asistencia, etc. Normatividad
Personales del  Sistema
Guia de Archivo Documental 65
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SE03

SE04

Guia de Archivo Documental

Programa
Nacional  de
Transparencia
y Acceso a la
Informacion

Programa
Nacional  de
Proteccion de
Datos
Personales

Documentacion de la integracion y
seguimiento del Programa Nacional de
Transparencia y Acceso a la
Informacion, bajo la Coordinacion del
Secretariado Ejecutivo del SNT.

Documentacion de la integracion y
seguimiento del Programa Nacional de
Datos Personales, bajo la Coordinacion
del Secretariado Ejecutivo del SNT.

66
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2016-2021

2016-2021

Nacional de
Transparencia.

Carpeta

electronica  y
archivero

ubicado en el
Nivel 4 Ala
Insurgentes en
la  Direccion
General

Técnica,

Seguimiento y
Normatividad
del  Sistema
Nacional de
Transparencia.
Carpeta

electronica y
archivero

ubicado en el
Nivel 4 Ala
insurgentes en
la  Direccion
General

Técnica,

Seguimiento y
Normatividad
del  Sistema
Nacional de
Transparencia.

Soporte fisico 1
expediente

Soporte
electrénico

Soporte fisico 1
expediente

Soporte
electrénico

Noviembre 2021



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. . O
INQI [lil 2022

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion General de Vinculacion, Coordinacion y Colaboracion con Entidades
Federativas.

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Vinculacion y Coordinacion con las Entidades Federativas.

Nombre del responsable: José Luis Naya Gonzalez

Cargo: Director General de Vinculacion, Coordinacion y Colaboracién con Entidades
Federativas.

Responsable de archivo de tramite: Alejandro de Jesus Martinez Pacheco.

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 1.

Teléfono: 50042400 Ext. 2496
Correo electrénico: jose.naya@inai.org.mx
FONDQ: INAI ) ) )
SECCION: SC06S VINCl}LACION, PROMpCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UplCACI(’)N
DOCUMENTAL FISICA
Nivel 1 Ala
“calle de las
' . Documentacion relacionada con la arboledas” en
Vinculacién, . ., L, L L
Coordinacion y vmculacllon, coordlnacpn y cqlaboramon . la 'Dlrecc!(')n
SE03 Colaboracion con Entidades Federativas e integrantes 2007 - 2021 = 83 expedientes = de Vinculacién
i del Sistema Nacional de Transparencia, fisicos y
con Entidades . L L,
. Acceso a la Informacion Publica y Coordinacion
Federativas .
Proteccion de Datos Personales con las
Entidades
Federativas
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Secretaria de Acceso a la Informacion

lleana Hidalgo Rioja

Secretaria de Acceso a la Informacion

Secretaria de Acceso a la Informacién

Marco Antonio Martinez Gutiérrez.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 4

50042400
Ext. 2426

ileana.hidalgo@inai.org.mx

SC04S Verificacion, Seguimiento y Evaluacion a Sujetos Obligados para el cumplimiento de

FONDO: INAI
SECCION: L .
las obligaciones de transparencia
SERIE )
DOCUMENTAL DESCRIPCION
Denuncias
por
incumplimie | Contiene 1 expedientes de acuerdo de
SEO5 nto a las | desechamiento sustanciados por esta
obligacione | Secretaria relativos a la presentacion de
S de | denuncias por incumplimiento a las
transparenc | obligaciones de transparencia.
ia
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VOLUMEN UBICACION
FECHAS DOCUMENTAL = FiSICA
Piso 4, ala sur
en la Oficina
1 carpeta gel Se;retana
2021 con  soporte "e H%C(TSO
electrénico eana Hidaigo
Rioja
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:
Correo electronico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE14  Comisiones

permanentes  del
Instituto

SS14  Comisién
Permanente de

Politicas de Acceso,
Gobierno  Abierto 'y

Transparencia

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE05 Programas y
proyectos en materia
de politicas

SS01 | Politica de Gobierno
Abierto

SS02 | Politica de
Transparencia
Proactiva

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccion General de Gobierno Abierto y Transparencia
Direccion General de Gobierno Abierto y Transparencia
José Luis Galarza Esparza

Director General de Gobierno Abierto y Transparencia
Rebeca Espindola Ortega.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 2

50042400 Ext. 2481

joseluis.galarza@inai.org.mx

INAI
SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

] VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL
Contiene las convocatorias, orden del dia, 2015-2021

minutas y los insumos necesarios para
llevar a cabo las sesiones de la Comision
Permanente de Politicas de Acceso,
Gobierno Abierto y Transparencia.

17 expedientes
soporte fisico y
electronico

INAI

SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

DESCRIPCION FECHAS  VOLUMEN
DOCUMENTAL

Documentacién generada a partir del 2015-

disefio de las politicas de Gobierno 2021

33 expedientes
soporte fisico y
electrénico

Abierto y Transparencia Proactiva, asi
como a partir de las actividades de
fomento, acompafiamiento y apoyo que
dirja el Instituto a los organismos
garantes, sujetos obligados y sociedad
civil para su implementacion

69

UBICACION
FiSICA
Nivel 2 Ala
Pradera, en la
Direccion
General  de
Gobierno
Abierto y
Transparencia.
UBICACION
FisICA
Nivel 2 Ala
Pradera, en la
Direccion
General  de
Gobierno
Abierto y
Transparencia.
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informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccion General de Politicas de Acceso
Direccion General de Politicas de Acceso
Aarén Alonso Aguilera Valencia

Director General de Politicas de Acceso
Lilian Anaya Cardenas.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 3

50042400 Ext. 3406

aaron.aquilera@inai.org.mx

FONDO: INAI
SECCION: $C02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
Nivel 3 Ala
Diagnosticos,  Contiene estudios, andlisis, encuestas y 3 expedientes Praderla'l, en la
SE08 estudios y diagnosticos en materia de acceso ala  9015.0018  (soporte fisico y Direccion
opiniones informacion. electrénico) General ~ de
Politicas de
Acceso.
SECCION: SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FiSICA
SE05 Programas vy Nivel 3 Al
proyectos en Pradera, en la
materia  de Disefio, implementacion y evaluacion de  2015-2021 9 expedientes  Direccion
politicas politicas de acceso a la informacion . General de
Subserie Documental  basadas en diagnosticos. (Sopo'r tg fisico y Politicas de
. electronico)
SS03  Politicas  de Acceso.
Acceso a la
Informacion
Comisiones
SE14  permanentes Contiene las convocatorias, orden del Nivel 3 Ala
del Instituto dia, minutas y los insumos necesarios 2015-2018 21 expedientes  Pradera, en la
Subserie Documental  para llevar a cabo las sesiones de la Direccién
SS01  Comisién Comision Permanente de Politicas de e,n.tes (soporte General de
Permanente de  Acceso a la informacién. fisico - Y Politicas de
o electronico)
Politicas  de Acceso
Acceso a la
Informacion
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Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Direccion General de Enlace con la Administracion Publica
Centralizada y Tribunales Administrativos

Direccion General de Enlace con la Administracion Publica
Centralizada y Tribunales Administrativos

Juan Carlos Carrasco Gutiérrez

Director General de Enlace con la Administracion Publica
Centralizada y Tribunales Administrativos

Anggélica Pérez Razo.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530. Piso 3

50042400 Ext. 2492

juancarlos.carrasco@inai.org.mx

FONDO: INAI
SECCION: SC02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACI()N
DOCUMENTAL FISICA
SE04  Orientacion, En esta serie se integran los
consult’as, documentos generados con motivo de
asesorias 'y las acciones y actividades realizadas
apoyo técnico  para dar acompaiiamiento a los Sujetos
Obligados con la finalidad de coadyuvar 3er. piso, Ala sur
al cumplimiento de las disposiciones del edificio del
establecidas en la Ley General, la Ley INAI del lado de
Federal y deméas normativa aplicable. 18 expedientes Walmart en el
Dichas acciones incluyen: 2015.2021 N soporte librero ~de la

electrénico y 81

Direccion de

 La atencion a las consultas de expedientes en  Acompafiamiento
caracter normativo en materia de soporte fisico y en la carpeta
acceso a la informacién, que electronica

formulen los sujetos obligados y
los particulares (via telefénica, por
correo electrénico y mediante
oficio), con la participacién, en su
caso, de ofras Unidades
Administrativas en el ambito de
sus respectivas competencias.
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e |a atencién de consultas técnicas
relacionadas con la operacion de
los 4 sistemas informaticos que
conforman la Plataforma Nacional
de Transparencia; ademas de los
sistemas que operaron en el
periodo de transicion (Portal de
Obligaciones de Transparencia,
INFOMEX y SISITUR).

e Coadyuvar con la elaboracién de
contenidos e imparticion de cursos
de capacitacion especializados en
obligaciones de trasparencia como
acciones de fortalecimiento.

Diagndsticos,  Contiene la documentacion relativa a

SE08 estudios 'y diagndsticos, estudios y opiniones que, A la fecha que
opiniones en el ambito de sus atribuciones, las se reporta, no se
Direccion General de Enlace pueden 2015-2021 ha  generado

realizar sobre el estado que guarda el documentacion

derecho de acceso a la informacién en
los Sujetos Obligados a su encargo.

FONDO: INAI
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL = DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UjBICACION
DOCUMENTAL FISICA
SE04  Orientacion, En esta serie se integran los @ 2015-2021 6 expedientes 3er. piso, Ala sur
consultas, documentos generados con motivo de en soporte  del edificio del
asesorias y las gestiones realizadas con las areas fisicos INAI del lado de

apoyo técnico  de la Secretaria de Proteccion de
Datos personales, para atender las
consultas o solicitud de asesorias que

Walmart en el
librero de la

requieren los Sujetos Obligados en oficina de la
materia de proteccion de datos Direccion de
personales. Acompafiamiento.
FONDO: INAI
SECCION: SC04S VERIFICACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION A SUJETOS OBLIGADOS PARA

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
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SERIE DOCUMENTAL

SE03

SE04

SE05

Guia de Archivo Documental

Verificacion Y

vigilancia

Padron de
Sujetos
Obligados
Denuncias  por

incumplimiento a
las obligaciones
de transparencia

DESCRIPCION

Contiene informacién relativa a la
verificacion del cumplimiento por parte
de los Sujetos Obligados respecto de las
obligaciones de transparencia y otras
obligaciones establecidas en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, asi como en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica.

Contiene la documentacién relativa al
padron de sujetos obligados del &mbito
federal, en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, de su actualizacién, y de las
actividades que derivan de los
procedimientos de registro, habilitacién,
deshabilitacién, altas y bajas, entre otros;
en los sistemas que conforman la
Plataforma Nacional de Transparencia
(PNT).

Contiene la documentacion relativa a la
presentacion, prevencion, admision y
desahogo de las denuncias presentadas
por las violaciones a las disposiciones
relatvas a las obligaciones de
transparencia, establecidas por la Ley
General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley Federal de
Transparencia y Accesos a la
Informacién Publica, asi como todas las
actividades que derivan de los
procedimientos de denuncia

73

2022

FECHAS

2015 - 2021

2015-2021

2017-2021

VOLUMEN
DOCUMENTA
L

931
expedientes en
soporte
electrénico y
523 expediente
en soporte
fisico

8 expediente en
soporte fisico

145
expedientes en
soporte fisico y
667
expedientes en
soporte
electrénico

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UBICACION
FisICA

3er. piso, Ala sur
del edificio del
INAI del lado de
Walmart en el
librero de la
oficna de la
Direccion de
Acompafiamiento
, en Ala sur del
edificio del INAI
del lado de Vips
en el librero de la
oficna de la
Direccién de
Seguimientos de
Cumplimientos y
en la carpeta
electrénica
compartida de la
DGAPC.

3er. piso, Ala sur
del edificio del
INAI del lado de
Walmart en el
Librero de la
oficina de la
Direccion de
Acompafiamiento
y en la carpeta
electrénica
compartida de la
DGAPC.

3er. piso, Ala sur
del edificio del
INAI del lado del
Vips en el librero
de la Direccion
de Seguimiento
de
Cumplimientos
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informacidn y Proteccién de Datos Personales

FONDO: INAI
SECCION: SC06S VINCULACION, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN U}BICACI()N
DOCUMENTA  FISICA
L

SE04  Promocion de = Contiene la documentacion relativa a la 3er. piso, Ala

los derechos organizacién de eventos en materia de sur del edificio

4 expedientes

en soporte
2015-2021 electrénico y

4 expedientes

del INAl del lado
de Walmart en
el Librero de la
oficina de la

acceso a la informacion y proteccion de
datos  personales sobre temas
vinculados a todos los sujetos obligados
con la finalidad de promover la cultura

de la transparencia y la rendicion de grs]ico soporte Direccion  de
cuentas. Acompafiamien
to.
FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN U}BICACI(’)N
DOCUMENTAL  FISICA
SE15 | Actas de Contiene la documentacion 3er. piso, Ala sur
entrega- relacionada con las Actas de Entrega- del edificio del
recepcion Recepcion y sus anexos de los INAI del lado de

2015-2021 4 expedientes

. Walmart en el
en soporte fisico

Librero de la

servidores publicos de la Direccion
General de Enlace con la

Administracién Publica Centralizada y oficina de Ila
Tribunales Administrativos Direccién de
Acompafiamiento.
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Unidad Administrativa: Direccion General de Enlace con Autoridades Laborales
Sindicatos, Universidades, Personas Fisicas y Morales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Enlace con Autoridades Laborales
Sindicatos, Universidades, Personas Fisicas y Morales

Nombre del responsable: Victor Manuel Diaz Vazquez

Cargo: Director General de Enlace

Responsable de archivo de tramite: Silvia Rios Lopez.

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 2

Teléfono: 50042400 Ext.2425
Correo electronico: victormanuel.diaz@inai.org.mx
FONDO: INAI
SECCION: $C02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN U}BICACION
DOCUMENTAL  FISICA
Soporte fisico
SE04 = Orientacion, En esta serie se integran los 2015 214 expedientes Nivel 2 Ala
consultas, documentos generados con motivo de @ Pradera,
asesorias Y las acciones y actividades realizadas 2021 2 expediente archiveros #1, #2
apoyo técnico  para dar acompafiamiento a los Sujetos hibrido y #3 de la
Obligados con la finalidad de DGEALSUPFM

coadyuvar al cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la Ley
General, la Ley Federal y demas
normativa aplicable.

Dichas acciones incluyen:

e La atencion a las consultas

de caracter normativo en 2015 Soporte
materia de acceso a la a electrénico
informacion, que formulen 2021 2 carpetas

los sujetos obligados y los
particulares (via telefénica,
por correo electronico y
mediante oficio), con la
participacién, en su caso, de
otras Unidades
Administrativas en el ambito
2017 Soporte fisico
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2022

de sus respectivas  a
competencias. 2021
e La atencion de consultas
técnicas relacionadas con la
operacion de los 4 sistemas
informaticos que conforman
la Plataforma Nacional de
Transparencia; ademas de
los sistemas que operaron
en el periodo de transicion
(Portal de Obligaciones de
Transparencia, INFOMEX y
SISITUR)
e  Coadyuvar con la
elaboracién de contenidos e
imparticion de cursos de
capacitacién especializados
en obligaciones de
trasparencia como acciones
de fortalecimiento.
SE08 Diagndsticos,  Contiene la documentacion relativa a
estudios y diagnosticos, estudios y opiniones que,
opiniones en el &mbito de sus atribuciones, esta 2015
Direccion General de Enlace pueden a
realizar sobre el estado que guarda el 2021
derecho de acceso a la informacién en
los sujetos obligados a su encargo.
FONDO: INAI
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS
SE04 En esta serie se integran los A la fecha del
Orientacién, documentos generados con motivo de | reporte no se
consultas, las gestiones realizadas con las dreas  ha generado
asesoria y de la Secretaria de Proteccion de documentacién
apoyo técnico  Datos personales, para atender las

Guia de Archivo Documental

consultas o solicitud de asesorias que
requieren los Sujetos Obligados en
materia de proteccion de datos
personales.

76

2 carpetas

Soporte fisico
1 carpeta

VOLUMEN
DOCUMENTAL

A la fecha del
reporte no se ha
generado

documentacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nivel 2 Ala
Pradera, en la
Direccién de
Acompafiamiento.
UBICACION
FISICA

No aplica
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2022

FONDO: INAI
SECCION: $C04S VERIFICACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION A SUJETOS OBLIGADOS PARA
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN U}BICACI()N
DOCUMENTAL  FISICA
SE03  Verificacion ~ y Contiene informacion relativa a Ila Nivel 2 Ala
vigilancia verificacion del cumplimiento por parte Soporte fisico Pradera,
de los Sujetos Obligados respecto de las P Direccion
S . 20 carpetas
obligaciones de transparencia y otras General de
obligaciones establecidas en la Ley 2017 5 expedientes Enlace con
General de Transparencia y Acceso a la X Autoridades
o . A hibridos
Informacion Publica, asi como en la Ley Laborales,
. 2021 -
Federal de Transparencia y Acceso a la L Sindicatos,
o Soporte digital o
Informacion Pablica. . Universidades,
(7CD’S) P
ersonas
Fisicas y
Morales
SEO4  Padrén de Contiene la documentacion relativa al Nivel 2 Ala
Sujetos padron de sujetos obligados del ambito Pradera, enlay
Obligados federal, en términos de la Ley General de - la Direccién de
: o Soporte fisico g
Transparencia y Acceso a la Informacion Seguimiento de
. N 2016 28 carpetas o
Publica, de su actualizacion, y de las a Cumplimientos.
actividades que derivan de los .
i ; o 2021 3 expedientes
procedimientos de registro, habilitacion, .
e . hibridos
deshabilitacion, altas y bajas, entre otros,
en los sistemas que conforman la
Plataforma Nacional de Transparencia
(PNT).
SE05 Denuncias por Contiene la documentacion relativa a la Nivel 2 Ala
incumplimiento a  presentacion, prevencion, admisién y Pradera,

Guia de Archivo Documental

las Obligaciones
de Transparencia

desahogo de las denuncias presentadas
por las violaciones a las disposiciones
relatvas a las obligaciones de

transparencia, establecidas por la Ley 2017-2021

General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley Federal de
Transparencia 'y Accesos a la
Informacién Publica, asi como todas las
actividades que derivan de los
procedimientos de denuncia.
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Soporte fisico
166 expedientes

77  expedientes

hibridos

Archivero  #1,
cajon 2 de la
Direccion
General de
Enlace con
Autoridades
Laborales,
Sindicatos,
Universidades,
Personas
Fisicas y
Morales.
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SE06

Tablas

Aplicabilidad

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE04

FONDO:

Promocion
los derechos

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE15

Guia de Archivo Documental

Actas
entrega-
recepcion

de

de

de

Contiene la documentacion relativa a las
modificaciones de la Tablas de
aplicabilidad para el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia comunes
de los sujetos obligados en el ambito
federal, en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

INAI

2022

2016

2021

Soporte fisico
9 carpetas

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nivel 2 Ala
Pradera, en la
Direccion  de

Seguimiento de

1 expediente Cumplimientos

hibrido

SC06S VINCULACI()N, PROMOC,I()N Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Contiene la documentacion relativa a la
organizacion de eventos en materia de
acceso a la informacion y proteccion de
datos personales sobre temas
vinculados a todos los sujetos obligados
con la finalidad de promover la cultura
de la transparencia y la rendicion de
cuentas.

INAI

FECHAS

2015
a
2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Soporte fisico
21 carpetas

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION

Contiene la documentacion relacionada
con las Actas de Entrega-Recepcion y
sus anexos de los servidores publicos
de la Direccion General de Enlace con
Autoridades Laborales, Sindicatos,
Universidades, Personas Fisicas y
Morales.

78

FECHAS

2016
A
2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Soporte fisico 9
carpeta

UBICACION
FISICA
Nivel 2 Ala
Pradera, en la
Direccién  de
Acompafiamie
nto

UBICACION
FiSICA

Nivel 2 Ala
Pradera, en la
Direccion
General de
Enlace con
Autoridades
Laborales,
Sindicatos,
Universidades,
Personas
Fisicas y
Morales.
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:
Correo elec

FONDO:
SECCIO

responsable:

tronico:

N:

SERIE DOCUMENTAL

SE04

SE08

FONDO:
SECCIO

Orientacion,
consultas,
asesorias
apoyo técnico

Diagndsticos,
estudios
opiniones

N:

y

y

SERIE DOCUMENTAL

SE04

Guia de Archivo Documental

Orientacion,
consultas,
asesoria
apoyo técnico

y

2022

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccion General de Enlace con los Poderes Legislativo y Judicial

Luis Felipe Nava Gomar

Direccion General de Enlace con los Poderes Legislativo y Judicial

Director General de Enlace con los Poderes Legislativo y Judicial

Sagrario Cortés Rodriguez.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 3

50042400 Ext.2429

luis.nava@inai.org.mx

INAI
SC02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Contiene los documentos generados con
motivo de las acciones y actividades
realizadas para dar acompafiamiento a
los Sujetos Obligados, tales como la
atencion de consultas técnicas y
normativas, asi como las acciones de
capacitacion que se realizan con la
finalidad de coadyuvar al cumplimiento
de las disposiciones establecidas en la
Ley General, la Ley Federal y demas
normativa aplicable.

Contiene la documentacién relativa a
diagnosticos, estudios y opiniones que,
en el ambito de sus atribuciones, esta
Direccién General puede realizar sobre
el estado que guarda el derecho de
acceso a la informacién en los sujetos
obligados a su encargo.

INAI

FECHAS

2015, 2016
2017, 2018
y 2019

2015, 2016
2017, 2018

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Contiene los documentos generados
con motivo de las gestiones realizadas
con las areas de la Secretaria de
Proteccion de Datos personales, para

79

FECHAS

No se ha

generado

VOLUMEN
DOCUMENTAL

51 expedientes
7 carpetas
digitales

22 expedientes

VOLUMEN
DOCUMENTAL
No se ha
generado

UBICACION
FisICA

Nivel 3 Ala
Insurgentes, en
la Direccion
General de
Enlace con los
Poderes

Legislativo y
Judicial.

Nivel 3 Al
Insurgentes, en
la Direccién

General de
Enlace con los
Poderes

Legislativo vy
Judicial.

UBICACION
FiSICA

Nivel 3 Ala
Insurgentes, en
la Direccion
General de

Noviembre 2021
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atender las consultas o solicitud de
asesorias que requieren los Sujetos
Obligados en materia de proteccion de
datos personales.

2022

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

FONDO: INAI

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION

SE03  Verificacion ~ y Contiene informacion relatva a la

vigilancia verificacion del cumplimiento por parte
de los Sujetos Obligados respecto de las
obligaciones de transparencia y otras
obligaciones establecidas en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, asi como en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

SE04 Contiene la documentacion relativa al
padron de sujetos obligados del ambito
federal, en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, de su actualizacién, y de las
actividades que derivan de los
procedimientos de registro, habilitacion,
deshabilitacién, altas y bajas, entre
otros, en los sistemas que conforman la
Plataforma Nacional de Transparencia.

Padrén de
Sujetos

Obligados

SE05 Contiene la documentacion relativa a la
presentacion, prevencién, admisiéon y
desahogo de las denuncias presentadas
por las violaciones a las disposiciones
relavas a las obligaciones de
transparencia, establecidas por la Ley
General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley Federal de
Transparencia y Accesos a la
Informacién Publica, asi como todas las
actividades que derivan de los
procedimientos de denuncia

Denuncias  por
incumplimiento a
las obligaciones
de transparencia
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FECHAS

2017, 2018 y
2019

2015, 2016,
2017, 2018 y
2019

2017, 2018 y
2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

160 expedientes
1
digitales

6 expedientes

223 expedientes

carpetas

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Enlace con los
Poderes
Legislativo y
Judicial.

SC04S VERIFICACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION A SUJETOS OBLIGADOS PARA

UBICACION
FisICA

Nivel 3 Ala
Insurgentes, en
la  Direccion
General de
Enlace con los
Poderes

Legislativo 'y
Judicial.

Nivel 3 Ala
Insurgentes, en
la  Direccion
General de
Enlace con los
Poderes

Legislativo 'y
Judicial.

Nivel 3 Ala
Insurgentes, en
la  Direccion
General de
Enlace con los
Poderes

Legislativo 'y
Judicial.

Noviembre 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO: INAI
SECCION: SC06S VINCULACION, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
Nivel 3 Ala
SE04  Promocion de Documentacién  relatva a la Insurgentes,
los derechos organizacién de eventos en materia de en la
acceso a la informacion y proteccion de Direccion
datos  personales sobre temas 2015, 2016 12 expedientes General de
vinculados a los sujetos obligados delos 2017 y 2018 Enlace con los
Poderes Legislativo y Judicial, con la Poderes
finalidad de promover la cultura de la Legislativo 'y
transparencia y la rendicion de cuentas. Judicial.
FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FiSICA
SE15  Actas de Nivel 3 Ala
entrega- Insurgentes,
recepcion Contiene la documentacién relacionada en la
con las Actas de Entrega-Recepcion y = 2015, 2017 Direccién
sus anexos de los servidores publicos vy 2018 7 expedientes General  de
de la Direcciéon General de Enlace con Enlace con los
los Poderes Legislativo y Judicial. Poderes
Legislativo 'y
Judicial.

Guia de Archivo Documental
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

responsable:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:
FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
Orientacion,
SEO4  consultas,
asesorias y
apoyo técnico
Diagnésticos,
SE08  estudios y
opiniones

Guia de Archivo Documental

2022

Direccion General de Enlace con Organismos Publicos
Autdnomos, Empresas Paraestatales, Fondos y Fideicomisos

Direccion General de Enlace con Organismos Publicos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Auténomos, Empresas Paraestatales, Fondos y Fideicomisos

Fernando Butler Silva

Director General de Enlace con Organismos Publicos
Autonomos, Empresas Paraestatales, Fondos y Fideicomisos

Norma Nixia del Carmen Pifia Guerrero.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530. Piso 3

50042400 Ext. 2490

fernando.butler@inai.org.mx

INAI

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Documentacion de las acciones y
actividades de asesorias realizadas
para dar acompafiamiento a los Sujetos
Obligados, atencién a consultas
normativas relacionadas con leyes,
reglamentos y lineamientos y con las
obligaciones de registro de sistemas de
datos personales y sistemas de indices
reservados, asi como las consultas
técnicas relacionadas con la operacion
de los sistemas informaticos que
conforman la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Contiene la documentacion relativa a
diagnésticos, estudios y opiniones que,
en el ambito de sus atribuciones, esta
Direccion General puede realizar sobre
el estado que guarda el derecho de
acceso a la informacion en los sujetos
obligados a su encargo.

82

FECHAS

2015-2019

2015-2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

401 expedientes
en soporte fisico
y electronico

5 expedientes
en soporte fisico
y electronico

UBICACION
FiSICA

Nivel 3 Ala
Arboledas
(VIPS), en la
Direccion de
Acompafiamiento

y la Direccién de
Seguimiento de
Cumplimientos.

Nivel 3
Arboledas
(VIPS), en la
Direccion de
Acompafiamiento
y la Direccion de
Seguimiento de
Cumplimientos.

Ala
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SE03  Verificacion Y
vigilancia
SE04  Padrén de
Sujetos
Obligados
SE05 Denuncias por

incumplimiento a
las obligaciones
de transparencia

INAI

SC04S VERIFICACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION A SUJETOS OBLIGADOS PARA
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

DESCRIPCION

Documentos que se
derivados de los procesos de
verificacion y vigilancia de las
obligaciones de transparencia que los
sujetos obligados del ambito federal,
deben de atender, merced de las leyes
general y federal de transparencia y
acceso a la informacién publica

generan

Contiene el expediente del proceso de
creacién y actualizacion permanente
del Padron de Sujetos Obligados de la
Direccion General de Enlace con
Organismos  Publicos  Auténomos,
Empresas Paraestatales, Entidades
Financieras, Fondos y fideicomisos.

Contiene la documentacién relativa a
la presentacién, prevencién, admisién
y desahogo de las denuncias

presentadas por las violaciones a las
disposiciones  relatvas a las
obligaciones  de  transparencia,

establecidas por la Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley Federal
de Transparencia y Accesos a la
Informacién Publica, asi como todas
las actividades que derivan de los
procedimientos de denuncia

FECHAS

2015-2019

2015-2019

2015-2018

VOLUMEN
DOCUMENTAL

527 expediente en
soporte fisico y
electronico

21 expedientes en
soporte fisico y
electronico

402 expedientes
en soporte fisico

UBICACION
FiSICA

Nivel 3 Ala
Arboledas
(VIPS), en la
Direccion de
Acompafiamiento

y la Direccién de
Seguimiento de
Cumplimientos.

Nivel 3
Arboledas
(VIPS), la
Direccion de
Acompafiamiento
y la Direccién de
Seguimiento de
Cumplimientos.

Ala

en

Nivel 3 Al
Arboledas

(VIPS), la
Direccion de
Acompafiamiento
y la Direccion de
Seguimiento de

Cumplimientos.

en

FONDO: INAI
SECCION: SC06S VINCULACI()N, PROMOC]()N Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FiSICA
Documentacion  relatva a la
SE04  Promocion de  organizacién de eventos en materia de . Nivel 3 Ala
. - iy 1 expediente en
los derechos acceso a la informacion y proteccion de soporte fisico Arboledas
datos  personales sobre temas 2015-2019 pore. y (VIPS), en la
. ; . electrénico L
vinculados a los sujetos obligados de la Direccién de
Direccion General de Enlace con Seguimiento

Guia de Archivo Documental 83
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Organismos  Publicos  Auténomos, de
Empresas Paraestatales, Entidades Cumplimiento
Financieras, Fondos y fideicomisos, con S

la finalidad de promover la cultura de la
transparencia y la rendicion de cuentas.

FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FiSICA
SE15  Actas de Contiene la documentacion relacionada Nivel 3 Ala
entrega- con las Actas de Entrega-Recepcion y Arboledas
recepeion sus anexos de los servidores publicos 2015-2019 (VIPS), en la
de la Direccién General de Enlace con Direccién
Organismos  Publicos  Auténomos, General de
Empresas Paraestatales, Entidades 9 . Enlace  con
Financieras, Fondos y fideicomisos. expe@gntes Organismos
. y g
soporte fisico y Publicos
electrénico ,
Auténomos,
Empresas
Paraestatales,
Entidades
Financieras
Fondos y
Fideicomisos

Guia de Archivo Documental 84 Noviembre 2021



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Direccion General de Enlace con Partidos Politicos,
Organismos Electorales y Descentralizados

Unidad Administrativa:

Direccion General de Enlace con Partidos Politicos,
Organismos Electorales y Descentralizados

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable: Pedro Gonzélez Benitez

Direccién General de Enlace con Partidos Politicos,
Organismos Electorales y Descentralizados

Cargo:

Responsable de archivo de tramite: Paulina Zenon Reséndiz.

Domicilio; Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530. Piso 3
Teléfono: 50042400 Ext. 2472

Correo electrénico: pedro.gonzalez@inai.org.mx

FONDO: INAI
SECCION: $C02S ACCESO A LA INFORMACION
VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
Nivel 3 Ala
SE04  Orientacion, Documentacién de las acciones Insurgentes, a
consultas, actividades de asesorias realizadas para lado de la
asesorias Y dar acompafiamiento a los Sujetos ponencia  de
apoyo técnico  Obligados, atencion a  consultas OMGF
normativas relacionadas con leyes, 1795
reglamentos y lineamientos y con las  2019-2021 expedientes en
obligaciones de registro de sistemas de soporte fisico y
datos personales y sistemas de indices electronico
reservados, asi como las consultas
técnicas relacionadas con la operacion
de los sistemas informaticos que
conforman la Plataforma Nacional de
Transparencia.
Diagnésticos, Contiene la documentacion relativa a Nivel 3 Ala
SE08  estudios y diagndsticos, estudios y opiniones que, Insurgentes, a
opiniones en el ambito de sus atribuciones, esta . lado de Ia
Direccion General puede realizar sobre 2019 - 2021 3 exped|e,nt.es ponencia  de
el estado que guarda el derecho de en soporte fisico OMGF

Guia de Archivo Documental

acceso a la informacién en los sujetos
obligados a su encargo.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INAI
SECCION: $C04S VERIFICACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION A SUJETOS OBLIGADOS PARA
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UjBICACION
DOCUMENTAL  FISICA
SE03  Verificacion Y Documentos que se generan derivados Nivel 3 Ala
vigilancia de los procesos de verificacion vy Insurgentes, a
L C 1,842
vigilancia de las obligaciones de . lado de la
. . . 2017 -2021  expedientes en .
transparencia que los sujetos obligados sonorte fisico v Ponencia de
del ambito federal, deben de atender, porie. Y omGF
electrénico
merced de las leyes general y federal de
transparencia y acceso a la informacién
publica
SE04  Padrén de Contiene el expediente del proceso de Nivel 3 Ala
Sujetos creacién y actualizacion permanente del 2019 - 2021 511 expedientes Insurgentes, a
Obligados Padron de Sujetos Obligados de la en soporte fisico lado de la
Administracion Publica Centralizada y y electronico ponencia  de
Tribunales Administrativos OMGF
SE05 Denuncias por Contiene la documentacion relativa a la Nivel 3 Ala
incumplimientos  presentacién, prevencion, admision, Insurgentes, a
desechamiento y desahogo de las lado de la
denuncias  presentadas por las ponencia  de
violaciones a las disposiciones relativas OMGF
a las obligaciones de transparencia, 6062 expedientes
establecidas por la Ley General de 2019-2021 en soporte fisico
Transparencia y Acceso a la Informacién y electronico
Publica y la Ley Federal de
Transparencia y Accesos a la
Informacién Publica, asi como todas las
actividades que derivan de los
procedimientos de denuncia.
SEO6  Tablas de Contiene la documentacién relativa a los Nivel 3 Ala
aplicabilidad dictamenes de modificacion a la Tabla de Insurgentes, a
aplicabilidad para el cumplimiento de las . lado de Ila
S X 2% expedientes .
obligaciones de transparencia comunes . . ponencia de
) ) . 2019-2021  en soporte fisico
de los sujetos obligados en el ambito - OMGF
y electronico

federal, en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

" Para los ejercicios 2019 y 2020 los expedientes se reportan por ejercicio, es decir, un expediente por ejercicio, salvo la informacién que corresponde a la
verificacion de la dimension Portales de Transparencia, donde se reporta un expediente por sujeto obligado.

2En la Guia 2019 esta cifra se reporté acumulada en la serie Verificacion y Vigilancia, por lo que se reporta la informacion por el periodo solicitado y se
cuenta con 660 nuevos expedientes (uno por denuncia).

3 En la Guia 2019 esta cifra se reporté acumulada en la serie Padrén de Sujetos Obligados, por lo que se reporta la informacién por el periodo solicitado y

se cuenta con 2 nuevos expedientes (uno por cada afio, salvo 2019 donde no se generd informacion).
Noviembre 2021
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FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE04 | Promocion de

los derechos

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE15  Actas de
entrega-

recepcion

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE14  Comisiones
Permanentes del
Instituto

Guia de Archivo Documental

INAI

2022

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SC06S VINCULACION, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Documentacion  relatva a la
organizacién de eventos en materia de
acceso a la informacion y proteccion de
datos  personales sobre  temas
vinculados a los sujetos obligados de la
Administracién Plblica Centralizada y
Tribunales  Administrativos con la
finalidad de promover la cultura de la
transparencia y la rendicién de cuentas.

INAI

FECHAS

2019 - 2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL

9 expedientes
en soporte fisico
y electrénico

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION

Contiene la documentacién relacionada
con las Actas de Entrega-Recepcion y
sus anexos de los servidores publicos
de la Direccién General de Enlace con
la Administracion Publica Centralizada y
Tribunales Administrativos

INAI

FECHAS

2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

3 expedientes
en soporte fisico
y electronico

SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

DESCRIPCION

Documentacion relativa a las acciones
y actividades realizadas por la Comisién
Permanente de Normativa de Acceso a
la Informacion.

87

FECHAS

2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

4 expedientes
en soporte fisico
y electrénico

UBICACION
FiSICA

Nivel 3 Ala
Insurgentes, a
lado de la
ponencia de
OMGF

UBICACION
FiSICA

Nivel 3 Ala
Insurgentes, a
lado de Ia
ponencia de
OMGF

UBICACION
FiSICA

Nivel 3 Ala
Insurgentes, a
lado de la
ponencia de
OMGF
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE18 Recursos
juridicos  de

proteccion de

Secretaria de Proteccion de Datos Personales

Jonathan Mendoza Iserte

Secretaria de Proteccion de Datos Personales

Secretario de Proteccion de Datos Personales

Luisa Jacqueline Farah Gebara.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 4

50042400 Ext. 2415

jonathan.mendoza@inai.org.mx

INAI

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Contiene informacion de los recursos
de revision que conoce y resuelve la
Secretaria de Proteccion de Datos

datos Personales  respecto  de  los

personales procedimientos sefialados en la Ley
Federal de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de los
Particulares, la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en
Posesiéon de Sujetos Obligados, vy la
Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.
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FECHAS

2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

1 expediente
fisico
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2022

UBICACION
FisICA

Nivel 4 Ala
Insurgentes, en
la Secretaria de
Proteccion  de
Datos
Personales.
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Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SE04 Orientacion,
consultas,
asesoria y apoyo
técnico

SE08  Investigaciones

Previas

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccion General de Evaluacién Investigacion y Verificacion

del Sector Publico

Direccion General de Evaluacién Investigacion y Verificacion

del Sector Publico

César Manuel Vallarta Paredes

Director General de Evaluacion Investigacion y Verificacion

del sector publico

Josué Juan Gémez Ortega.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530. Piso 2

50042400 Ext. 2352

cesar.vallarta@inai.org.mx

INAI

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Contiene los expedientes de
orientacion en materia de
proteccion de datos personales
realizadas por la Direccion
General de Evaluacion,
Investigaciéon y Verificacion del
Sector Publico, a denuncias y/o
consultas que no son materia del
Instituto 0 que no cumplen con los
requisitos de una denuncia
sefialados en el articulo 148 de la
Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, en el sector
publico.

Contiene los expedientes de
investigaciones preliminares en
materia de proteccion de datos
personales realizadas por la
Direccion General de Evaluacion,
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FECHAS

2018-2021*

2015-2021*

VOLUMEN
DOCUMENTAL

293

Expedientes en
soporte fisico

371

Expedientes en
soporte fisico

UBICACION
FisICA

Nivel 1, Ala
Praderas, en la
Direccion  de
Investigacion y
Verificacion del
Sector Publico.

Nivel 1, Ala
Praderas, en la
Direccion  de
Investigacién y
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2022

Investigacion y Verificacion del
Sector Publico, en el sector
publico, mas un expediente que
contene la  documentacion
relativa al procedimiento de
contratacién del Ccurso
denominado “Ciberseguridad y
proteccion de datos personales”
que permite a los servidores
publicos adscritos a la Direccion
General  cumplir con  sus
funciones.

Verificacion del
Sector Publico.

SE07  Verificaciones Contiene los expedientes de
verificaciones en materia de Nivel 1, Ala
proteccion de datos personales 42 Praderas, en la
realizadas por la Direccion 2017-2021* Direccion  de
General de Evaluacion, Expedientes en Investigacién y
Investigacion y Verificacion del Soporte fisico Verificacion del
Sector Publico, en el sector Sector Publico.
publico.
FONDO: INAI
SECCION: $C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
SE21 Evaluacion  del Documentacion  administrativa
desempefio concerniente  al disefio vy
aplicacion de los indicadores,
criterios, metodologia y sistema
integral, en materia de evaluacion
del  desempefio de los Nivel 1, Ala
responsables,  respecto  al 2 Praderas, en
o cumplimiento de la Ley General . : la  Direccién
glsliiggién d()e/ de  Proteccion de  Datos 2018-2021 Egpggfzts?(fo en de Evaluacion
SS01 in%ica dores Personales en Posesidon de P del  Sector
o y Sujetos  Obligados y demés Publico.
criterios : - X
disposiciones aplicables en la
materia; mas un expediente que
contiene la  documentacion
relativa al procedimiento de
contratacién del Ccurso
denominado  “Seguridad 'y
Guia de Archivo Documental 90
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estadistica en datos personales”
que permite a los servidores
publicos adscritos a la Direccion
General  cumplir con  sus
funciones

Documentacion  administrativa

relativa a recomendaciones,

asesorias técnicas, actuaciones y 3

documentos respecto de . Nivel 1, Ala
. Expedientes en

evaluaciones, reportes 0 Praderas, en

SS02 l;:\ascf)srggscsiéciones aplicacion  de  criterios y 2019-2021* ??IF; (i)(:)e hibrido la  Direccion
herramientas para la medicion del - Y de Evaluacién
y otras . s electronico).
actuaciones desempefio en el cumplimiento del  Sector
de las obligaciones derivadas de Publico
la Ley General de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.
Documentacion  administrativa
referente a los informes de 3 Nivel 1, Ala
Informes de resultados de evaluaciéon vy Praderas, en
SS03  resultados de m?:'ﬁ!:? :tel ddelsemp;no ?nn ¢l 2018-2021* Expediente en l(? EDllrecc!gz
evaluacion v cumplimiento de las obligaciones soporte fisico e Evaluacio
medicién de la Ley General de Proteccion del  Sector

de Datos Personales en Posesion Publico.
de Sujetos Obligados.

*NOTA. - El reporte tiene un corte al 30 de noviembre de 2021.

Guia de Archivo Documental 91 Noviembre 2021



. . O
iNai g

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE

DOCUMENTAL

SE04  Orientacion,
consultas,
asesoria y
apoyo
técnico

SE08  Investigacio
nes
Preliminares

Guia de Archivo Documental

2022

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccion General de Investigacion y Verificacion del Sector

Privado

Privado

Vitelio Ruiz Bernal

Director General de Investigacion y Verificacion del Sector

Privado

Jorge Eduardo Ochoa Medina.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530. Piso 4

50042400 Ext. 2321

vitelio.ruiz@inai.org.mx

INAI

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Expedientes de orientacion que ha
tramitado la entonces Direccion General
de Verificacion (DGV), posteriormente la
Direccion General de Investigaciéon y
Verificacion (DGIV), y a partir del 13 de
febrero de 2018, la Direccién General de
Investigacion y Verificacion del Sector
Privado (DGIVSP), respecto de las
denuncias y/o consultas que no son
materia del Instituto o que no cumplen con
los requisitos de una denuncia sefialados
en el articulo 131 del Reglamento de la
Ley Federal de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de los
Particulares y demas normativa aplicable.

Expedientes de investigacion preliminar

que se han tramitado en la entonces
Direccion General de Verificacion (DGV),

92

FECHAS

2011 a 2017

2015-2021

2011-2017

VOLUMEN
DOCUMENTAL

228 expedientes
(de los cuales,
84 estdn en
formato
electronico)

2,278
expedientes en
soporte fisico.

331 expedientes
en soporte fisico.

Direccion General de Investigacion y Verificacion del Sector

UBICACION FiSICA
Archivo de
concentracion del
Instituto.

Nivel 4 Ala Pradera en
la Direccion General
de Investigacion 'y
Verificacion del Sector
Privado.

Archivo de
concentracion del
Instituto.

Noviembre 2021


mailto:vitelio.ruiz@inai.org.mx

. . O
iNai g

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

SE07

Verificaciones

posteriormente la Direccién General de
Investigacién y Verificaciéon (DGIV), y a
partir del 13 de febrero de 2018, en la
Direccion General de Investigaciéon y
Verificacion del Sector Privado (DGIVSP),
respecto de las denuncias recibidas en
materia de proteccion de datos
personales.

Expedientes de verificacion que se han
tramitado en la entonces Direccion
General de Verificacion  (DGV),
posteriormente la Direccion General de
Investigacion y Verificacion (DGIV), y a
partir del 13 de febrero de 2018, en la
Direccion General de Investigacion y
Verificacion ~ del  Sector  Privado
(DGIVSP), respecto de las denuncias
recibidas en materia de proteccion de
datos personales.
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2014-2021

2011-2012

2013-2021

4,152 Nivel 4 Ala Pradera en
expedientes en la Direccién General
soporte fisico. de Investigacion
Verificacion del Sector
Privado.
9 expedientes en | Archivo
soporte fisico. concentracion
Instituto.

679 expedientes
en soporte fisico.
de Investigacion

Verificacion del Sector

Privado.

Noviembre 2021
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:
Correo electronico:

FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL

SE02 | Disposiciones
normativas en
materia  de
proteccion de
datos
personales

SE04 | Orientacion,

consultas,
asesoria y
apoyo técnico

SE03 | Informes vy
estudios en
materia  de
proteccion de
datos
personales.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccion General de Normatividad y Consulta

Direccion General de Normatividad y Consulta

Luis Ricardo Sanchez Hernandez

Director General de Normatividad y Consulta

Salvador Pérez de Ledn Vargas.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 2

50042400 Ext. 2430

luis.sanchezh@inai.org.mx

DESCRIPCION

Documentacion que contiene
proyectos de instrumentos
normativos, proyectos de
modificacién a instrumentos
normativos, documentos de
andlisis, notas y ofros
documentos relacionados con
la generacion ylo
actualizaciéon de propuestas
normativas.

Documentacion administrativa
que contiene

orientaciones técnicas que
responden a  consultas
especializadas en materia de
proteccion de datos
personales, asi  como
opiniones técnicas respecto
de tratamientos de
informacion personal
relevantes y/o intensivos.
Documentacion administrativa
que contiene estudios y
diagndsticos en materia de
proteccion de datos
personales.

Guia de Archivo Documental

INAI
SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
FECHAS VOLUMEN UBICACION

DOCUMENTAL FiSICA
10ct 2019 a 30 | 8 expedientes en | Nivel 2 Ala

nov 2021. archivo de tramite. | Llanura, en la
Soporte Direccion

electronico. General de

Normatividad y
Consulta.

1 oct 2019 a 30 | 407 expedientes, | Nivel 2 Ala

nov 2021. de los cuales 400 | Llanura, en la
corresponden a | Direccion
consultas y 7 a | General de

opiniones técnicas | Normatividad y
en archivo de Consulta.
tramite.

Soporte
electronico.

1oct 2019 a 30 | 11 expedientesen | Nivel 2 Ala

nov 2021. archivo de tramite. | Llanura, en la
Direccion
Soporte General de
electronico. Normatividad
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FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SE20 | Evaluacion de
impacto en la
proteccion de
datos
personales

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE14 | Comisiones
permanentes

del Instituto

DESCRIPCION

Documentacién administrativa
que  contiene  opiniones
técnicas y/o proyectos de
dictamenes de evaluaciones
de impacto en la proteccion de
datos personales respecto de

tratamientos  intensivos o
relevantes de datos
personales.

DESCRIPCION

Contiene las convocatorias e
insumos  necesarios  para
llevar a cabo las sesiones de
la Comision Permanente de
Normatividad de  Datos
Personales.

Guia de Archivo Documental

2022

INAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

FECHAS

1 oct 2019 a 30
nov 2021.

INAI

VOLUMEN
DOCUMENTAL
12 expedientes,
de los cuales 8
corresponden  a
opiniones técnicas
y 4 a dictamenes
de EIPDP en
archivo de tramite.

Soporte fisico y
electrénico.

UBICACION
FiSICA

Nivel 2 Ala
Llanura, en la
Direccion
General de
Normatividad

SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y

POLITICAS
FECHAS

1 oct 2019 a 30
nov 2021.

95

VOLUMEN
DOCUMENTAL
6 expedientes
en archivo de
tramite.

Soporte fisico y
electronico.

Noviembre 2021

UBICACION
FiSICA

Nivel 2 Ala
Llanura, en la
Direccion General
de Normatividad y
Consulta.



. . O
iNai g

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE02

SEO03

SE09
BAJA

Disposiciones
normativas en
materia de
proteccion  de
datos

personales.

Informes y
estudios en
materia de

proteccion  de
datos
personales

Autorregulacion
y mejores
practicas

Direccion General de Prevencién y Autorregulacion

2022

Direccion General de Prevencion y Autorregulacion

Mireya Arteaga Dirzo

Directora General de Prevencién y Autorregulacion

Daniela Tirado Rubio.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Coyoacan, C.P. 04530. Piso 2.

50042400, ext. 2410.

mireya.arteaga@inai.org.mx

INAI

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION
Documentacién administrativa
que comprende la elaboracién
de proyectos de reglamentos,
acuerdos, lineamientos,
recomendaciones, criterios y
otros instrumentos juridicos en
materia de proteccion de datos
personales.

Documentacién administrativa
que  contiene informes
institucionales y estadisticas,
asi como estudios e
investigaciones en materia de
proteccion de datos
personales.

Documentacién administrativa
y legal contiene informacién de
los trabajos realizados entre el
INAI'y los sujetos regulados y
obligados por la LFPDPPP y la
LFTAIPG, para desarrollar y
proponer la adopcién de
estandares, recomendaciones
y mejores practicas en materia

Guia de Archivo Documental
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VOLUMEN

FECHAS DOCUMENTAL

2011 -
noviembre

2021 19 expedientes

2011 -
noviembre
2021

10 expedientes

2013 -
octubre
2019

8 expedientes

Se dio de
baja en
septiembre

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UBICACION
FiSICA
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

SE10

SE11
BAJA

SE14

Facilitacion  del
cumplimiento de
las obligaciones
en materia de

proteccion  de
datos
personales.
Evaluacion de
Impacto a la
Privacidad
Registro de
Esquemas de
Autorregulacion.

de autorregulacion y de
seguridad de la informacion,
asi como promover la creacion
y adopcién de esquemas de
autorregulacion en materia de
proteccion de datos
personales.

Documentacién administrativa
que contiene documentos
relativos a los proyectos que
se desarrollan para facilitar a
las dependencias y entidades
y a las personas fisicas o
morales que traten datos
personales, el cumplimiento
de sus obligaciones en materia
de proteccion de datos
personales, asi como
opiniones técnicas relativas a
los avisos de privacidad.

Documentacién administrativa
y legal que contiene
informacion sobre las
evaluaciones de impacto a la
privacidad realizadas tanto a

responsables  del  sector
publico como del sector
privado.

Documentacion administrativa
y legal que contiene las
evaluaciones a los esquemas
de  autorregulacién  que
presenten los particulares, los
expedientes de los
reconocimientos de
autorizaciones otorgadas a
entidades de acreditacion, de
acreditaciones otorgadas a
organismos de certificacion y
de certificaciones otorgadas a
responsables o encargados,
las reglas para adaptar
normativa y las equivalencias
internacionales, asi como la
informacion correspondiente a
su registro ante el INAI.

Guia de Archivo Documental

2019 y se
pasaran los
8
expedientes
a otras
series

2011 -
noviembre
2021

2014 - nov
2017 (baja)

2014 -
noviembre
2021
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2022

43 expedientes

2 expedientes

122 expedientes
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informacidn y Proteccién de Datos Personales

Solicitudes de
SE15  autorizaciéon de
medidas
compensatorias.
Auditorias
SE19 Voluntarias de
Datos
Personales
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
SE01  Premios y
certamenes
SE04 Promocion de

los derechos

Documentacién administrativa
y legal que contiene los
expedientes de las solicitudes
de autorizacion e
implementacion ~ para la
instrumentacion de medidas
compensatorias, asi como
para el uso de hiperenlaces o
hipervinculo en una pagina de
Internet del INAI, para dar a
conocer avisos de privacidad a
través de medidas
compensatorias.

Documentacién  relacionada
con los dictamenes sobre la
adecuacion de las medidas y
controles implementados por
los responsables  sujetos
obligados de la Ley General de
Proteccion de Datos
Personales en Posesién de
Sujetos Obligados
(LGDPPSO) que decidieron
someterse a alguna auditoria
voluntaria por parte del INAI.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

2012 -
noviembre 3 expedientes
2021

2011
noviembre
2021

5 expedientes

SC06S VINCULACION, PROMOC'I(')N Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Contiene informacién relativa
a la organizacion de los
premios y certdmenes que
organiza el INAI con la
finalidad de difundir el
conocimiento y promover el
ejercicio del derecho a la
proteccion de datos
personales

Contiene informacién de los
trabajos y eventos realizados
por el INAI para promover la
proteccion de datos
personales, incluidos los
temas de autorregulacién y las
mejores practicas entre los
sujetos regulados y obligados
por la LGPDPPSO vy la
LFPDPPP.

Guia de Archivo Documental

VOLUMEN UBICACION
FECHAS DOCUMENTAL FISICA
2015 -
noviembre 12 expedientes
2021
2014 -
noviembre 14 expedientes
2021
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informacidn y Proteccién de Datos Personales

SECCION: SC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITCAS
] VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL FiSICA

Contiene las convocatorias,
actas e insumos necesarios

Comisiones para llevar a cabo las sesiones Sept 2019 -
SE0O4  Permanentes de la Comision Permanente de noviembre 1 expediente

del Instituto Normatividad de Datos 2021

Personales
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Direccion General de Proteccion de Derechos y Sancién
Direccion General de Proteccion de Derechos y Sancién

Miguel Novoa Gémez

Cargo:

Responsable de archivo de tramite:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Procedimiento

SE05 de Proteccion
de Derechos
SE06 Procedimiento

de Imposicién
de Sanciones

Guia de Archivo Documental

Director General de Proteccion de Derechos y Sancion

Martin Torres Contreras.

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 2

50042400 Ext. 2316

miguel.novoa@inai.org.mx

INAI
$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
: VOLUMEN UBICACION
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
Nivel 2 Ala
Insurgentes en la
Documentacion legal que contiene Direccion
todos los acuerdos, actuaciones y Deenerode 2,048 Generalu de
diligencias  efectuadas durante la 2012 al 30 expedientes Proteccion  de
sustanciacion de los procedimientos de = de Dereghos y
proteccion de derechos, asi como los  noviembre  Soporte fisico y ~ Sancion, y
documentos presentados por el Titular, = de 2021 electronico Sotano nivel -4
el responsable y la resolucion del Pleno, .
entre ofros. (173 en archivo
de
concentracion)
Documentacion legal que contiene la Nivel 2 Ala
informacion de cada procedimiento de  Deenerode 1,269 ll:r;.surgg’ntes enla
imposicion de sanciones; se integra por 2012 al 30 expedientes Glé(;(;(ﬁ;cl)n de
todos los acuerdos actuaciones y @ de Proteccion  de
diligencias efectuadas durante la noviembre  Soporte fisico y
sustanciacion de éste, los documentos  de 2021 electronico gae;ifgr?s §

presentados por el presunto infractor y
la resolucion del Pleno, entre otros.

100

Sotano nivel -4
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

FONDO: INAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
: VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
Nivel 2 Ala
Contiene la documentacion relacionada De enero de llnsurggntes on
SE15 Actas de con las Actas de Entrega-Recepcion y 2012 al 30 de = 4 actas g ;recmgn
entrega- sus anexos de los servidores publicos ~ noviembre de Per;era” de
recepcion de la Direccion General de Proteccion = 2021 Soporte fisico. Dro ecrszlon ©
de Derechos y Sancion. S:;i?ér?s y
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Comisionado Francisco Javier Acufia Llamas

Ponencia

Ariadna Pifiera Camacho; Luis Enrique Pelcastre Vera; Alvaro Porras Vivas.

Responsables del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Del Coyoacan, C.P. 04530.

50042400

alvaro.porras@inai.org.mx, ariadna.pinera@inai.org.mx

IFAI-OA

SC02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revision.- Derivado de la inconformidad
por parte del ciudadano-recurrente en
contra de la respuesta otorgada a una
solicitud de informacién en materia de
acceso por parte de los sujetos
obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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FONDO: IFAI-OA
SECCION: $C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SERIE

DOCUMENTAL DESCRIPCION

Procedimientos  administrativos y  legales

correspondientes a los recursos de:

e  Reuvision. - Derivado de la inconformidad por
parte del titular o representante, en contra de
una respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud en el
ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y  Oposicién

SE01 Recursos (ARCO).

e Inconformidad. - Derivado de la inconformidad
con las resoluciones emitidas por organismos
garantes de las entidades federativas en
materia de proteccion de datos personales.

e Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo garante
local, que por su interés y trascendencia se
atraiga para su sustanciacién y resolucion, en
materia de proteccion de datos personales.
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FECHAS DOCUMENTAL FiSICA
2012-2014 146 . Archivo ”de
expedientes concentracion
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado Horacio Aguilar Alvarez de Alba

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

FONDO: IFAI
SECCION: $C02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE ]

DOCUMENTAL DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO: IFAI

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionada Wanda Sigrid Arzt Colunga

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Piso 2

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEOf Recursos

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO: IFAI

SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE : VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
Actas de Contiene las Actas de Entrega-Recepcion y Archivo de
SE15 Entrega- anexos, de los servidores publicos de las 2009-2012 12 expedientes  concentracion
Recepcion Ponencias.
FONDO: IFAI
SECCION: $C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE : VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL FisicA
Procedimientos  administrativos y  legales
correspondientes a los recursos de:
e Revision. - Derivado de la inconformidad por
parte del titular o representante, en contra de
una respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud en el
ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicién .
602 Archivo de
SE01 Recursos (ARCO). 20122014 expedientes concentracion

e Inconformidad. - Derivado de la inconformidad
con las resoluciones emitidas por organismos
garantes de las entidades federativas en
materia de proteccién de datos personales.

Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo garante local, que
por su interés y trascendencia se atraiga para su
sustanciacion 'y resoluciéon, en materia de
proteccion de datos personales.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

2022

Comisionado Carlos Alberto Bonnin Erales
Ponencia

Miriam Martinez Meza

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Cargo: Responsable del archivo de concentracién
Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.
Teléfono: 50042400
Correo electronico: miriam.martinez@inai.org.mx
FONDO: INAI
SECCION: $C025 ACCESO A LA INFORMACION
VOLUMEN :
SERIE : UBICACION
DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL FiSICA
Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:
e  Reyvision.- Derivado de la
inconformidad por parte del recurrente Soporte fisico y
en contra de la respuesta otorgada a electronico.
una solicitud de informacién en materia )
\ 718 expedientes
de acceso por parte de los sujetos
obligados. ision:
SEO g . . 2018 Rewspn. 590
Recursos e Inconformidad.- Derivado de la expedientes Achivo  de
|nc9pform|dad con Ia§ resoluciones Inconformidad concentracion
emitidas por los organismos garantes X
. . 18 expedientes
en las entidades federativas.
e Atraido.- Derivado del procedimiento Atraccion: 110
iniciado  originalmente  ante  un expedientes
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Recursos de
SE04 revision 2018 12 expedientes
(RDA)
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FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SE01 Recursos

INAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revision. - Derivado de la
inconformidad por parte del titular o
representante, en contra de una
respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud
en el ejercicio de los derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicion (ARCO).

Inconformidad. - Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de
las entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.
Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante un
organismo garante local, que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciaciéon y resolucion, en
materia de proteccion de datos
personales.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionada Areli Cano Guadiana

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable de archivo de concentracion

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

FONDO: IFAI-OA

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos .

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del recurrente
en contra de la respuesta otorgada a
una solicitud de informacion en materia
de acceso por parte de los sujetos
obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.

FONDO: IFAI-OA

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

Guia de Archivo Documental 109

VOLUMEN UBICACION

FECHAS DOCUMENTAL = FiSICA

Archivo  de

2014-2015 1078 o
concentracion

expedientes

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL | FiSICA
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

SEO1 Recursos

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

Procedimientos administrativos y legales

correspondientes a los recursos de:

e Revision. - Derivado de |la
inconformidad por parte del titular o
representante, en contra de una
respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud
en el ejercicio de los derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicion (ARCO).

e Inconformidad. - Derivado de Ila
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de
las entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.

e  Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente ante  un
organismo garante local, que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion, en
materia de proteccion de datos
personales.

INAI

SC02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:
*Revision.- Derivado de la inconformidad por
parte del recurrente en contra de la
respuesta otorgada a una solicitud de
informacion en materia de acceso por parte
de los sujetos obligados.

*Inconformidad.- Derivado  de la
inconformidad con las resoluciones emitidas
por los organismos garantes en las
entidades federativas.

*Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado originalmente ante un organismo
garante local que por su interés vy
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2015-2017
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2022

Archivo  de
220 expedientes | concentracidn
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. . O
INQI [lil 2022

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

trascendencia se atraiga para su
sustanciacion y resolucion.

INAI

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

, VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:
e Revisibn. - Derivado de Ia
inconformidad por parte del titular o
representante, en contra de una
respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud
en el ejercicio de los derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicion (ARCO). _
e Inconformidad. - Derivado de la 20152017 410 ’co;\cr)f]r;:\e/r?tracigr?
inconformidad con las resoluciones expedientes
emitidas por organismos garantes de
las entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.
Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local, que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacién y resolucion, en
materia de proteccion de datos
personales.

UBICACION
FisICA
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO: IFAI

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado Alonso Gémez Robledo Verduzco

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530. Pisos 2y 3

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision. - Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad. - Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.

Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado Oscar Mauricio Guerra Ford

Ponencia

Sandra Steffany Diaz Casas

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Del Coyoacan, C.P. 04530.

50042400

sandra.diaz@inai.org.mx

FONDO: IFAI-OA

SECCION:

SC02S ACCESO A LA INFORMACION

SERIE DOCUMENTAL = DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision.- Derivado de la inconformidad
por parte del ciudadano-recurrente en
contra de la respuesta otorgada a una
solicitud de informacién en materia de
acceso por parte de los sujetos
obligados.

Inconformidad.- Derivado de |la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacién y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.

Guia de Archivo Documental 113
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. . O
INQI [lil 2022

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

IFAI-OA
$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION FECHAS  JOLSNEN - pRcACiON
Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:
e  Revisién. - Derivado de la inconformidad
por parte del titular o representante, en
contra de una respuesta o falta de
respuesta otorgada por los sujetos
obligados a una solicitud en el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO). 20142015 284 expedientes Archivo  de
e Inconformidad. - Derivado de Ia concentracion
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de las
entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.
Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo garante local,
que por su interés y trascendencia se atraiga
para su sustanciacion y resolucién, en materia
de proteccidn de datos personales.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO: IFAI
$C02S ACCESO A LA INFORMACION

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado Juan Pablo Guerrero Amparan

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacién ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Comisionada Maria Patricia Kurczyn Villalobos
Ponencia

Monserrat Sanchez Murillo

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,
C.P. 04530

50042400

monserrat.sanchez@inai.org.mx

FONDO: IFAI-OA

SECCION:

SERIE

DESCRIPCION FECHAS

SC02S ACCESO A LA INFORMACION

VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL | FISICA

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

DOCUMENTAL
L]
L
SEO
1 Recursos

Revisidn- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos
obligados a una solicitud de
informacion.

Inconformidad- derivado de |la

inconformidad con las resoluciones 1064 Archivo de
emitidas por los organismos garantes 2014-2015 concentraci
en las entidades federativas, en materia 3
de acceso a la informacion.

expedientes

Atraido- iniciado originalmente ante un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraigan
para su sustanciacion y resolucién en
materia de acceso a la informacion.

Acceso- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO
1 Recursos

obligados a una solicitud de
informacion.

IFAI-OA

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION FECHAS = DOCUMENTA

Procedimientos administrativos y legales

correspondientes a los recursos de:

e Revisién. - Derivado de la inconformidad
por parte del titular o representante, en
contra de una respuesta o falta de
respuesta otorgada por los sujetos
obligados a una solicitud en el gjercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion,

Cancelacion y Oposicion (ARCO). 2014- 221
e Inconformidad. - Derivado de la 2015 expedientes

inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de las
entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.

Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo garante local,
que por su interés y trascendencia se atraiga
para su sustanciacion y resolucién, en materia
de proteccién de datos personales.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INAI
SECCION: $C02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE '

DOCUMENTAL DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revisién- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos
obligados a wuna solicitud de
informacion.

Inconformidad- derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas, en materia
de acceso a la informacion.

Atraido- iniciado originalmente ante un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraigan
para su sustanciacién y resolucién en
materia de acceso a la informacion.
Acceso- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos
obligados a una solicitud de
informacion.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

INAI

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revision. - Derivado de la inconformidad
por parte del titular o representante, en
contra de una respuesta o falta de
respuesta otorgada por los sujetos
obligados a una solicitud en el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO).
Inconformidad. - Derivado de Ia
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de las
entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.

Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo garante local,
que por su interés y trascendencia se atraiga
para su sustanciacién y resolucion, en materia
de proteccion de datos personales.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO: IFAI

SECCION:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado Gerardo Laveaga Rendon

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Del Coyoacan, C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision.- Derivado de la inconformidad
por parte del ciudadano-recurrente en
contra de la respuesta otorgada a una
solicitud de informacién en materia de
acceso por parte de los sujetos
obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

IFAI
$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION FECHAS  JOLoNEN  — DBCACION
Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:
e  Revision. - Derivado de la inconformidad
por parte del titular o representante, en
contra de una respuesta o falta de
respuesta otorgada por los sujetos
obligados a una solicitud en el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO). 2012-2014 594 . Archivo ”de
e Inconformidad. - Derivado de |la expedientes concentracion
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de las
entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.

Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo garante local,
que por su interés y trascendencia se atraiga
para su sustanciacion y resolucion, en materia
de proteccién de datos personales.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO: IFAI

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado José Octavio Lopez Presa

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacién
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacién ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO: IFAI

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado Alonso Lujambio Irazabal

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad.- Derivado de |la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO: IFAI

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionada Maria Marvan Laborde

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable de archivo de concentracion

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacién
en materia de acceso por parte de los
sujetos obligados.

Inconformidad.- Derivado de |la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:
FONDO: IFAI
SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionada Maria Elena Pérez-Jaén Zermefio

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable de archivo de concentracion

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos °

Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del recurrente
en contra de la respuesta otorgada a
una solicitud de informacion en materia
de acceso por parte de los sujetos
obligados.

Inconformidad.- Derivado de |la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacién y resolucion.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

IFAI
$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

: VOLUMEN UBICACION
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL = FiSICA
Procedimientos administrativos y legales

correspondientes a los recursos de:

e Revisibn. - Derivado de la
inconformidad por parte del titular o
representante, en contra de wuna
respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud
en el ejercicio de los derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicién (ARCO).

e Inconformidad. - Derivado de
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de
las entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.

e  Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local, que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacién y resolucion, en
materia de proteccion de datos
personales.

la Archivo  de
2012-2014 655 expedientes | concentracién
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:
FONDO: IFAI
SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION FECHAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Comisionada Jacqueline Peschard Mariscal
Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracion

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,
C.P. 04530. Piso 3

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL | FiSICA

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SE01 | Recursos

Revision- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos
obligados a una solicitud de
informacion.

Inconformidad- derivado de la

inconformidad con las resoluciones

emitidas por los organismos garantes 11014

en las entidades federativas, en materia | 2002-2015 , Archivo  de
de acceso a la informacion. expedientes concentracién

Atraido- iniciado originalmente ante un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraigan para
su sustanciacion y resoluciéon en
materia de acceso a la informacion.

Acceso- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos
obligados a una solicitud de
informacion.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO: IFAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE : VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS " DOCUMENTAL  FisicA
Contiene las Actas de Entrega-Recepcion y .
SE15 éﬁtt?: a de anexos, con motivo de la separaciéon del 2009-2013 3 expedientes ArCh'VOt o de
R ga- empleo, cargo o0 comision de los servidores P concentracion
ecepcion o . )
publicos adscritos a las Ponencias.
FONDO: IFAI
SECCION: $C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE : VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS " DOCUMENTAL FisicA
Procedimientos  administrativos y  legales
correspondientes a los recursos de:
e  Revision. - Derivado de la inconformidad por
parte del titular o representante, en contra de
una respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud en el
ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicién .
511 Archivo de
SEO1 Recursos (ARCO). 2012-2013 expedientes concentracion

e Inconformidad. - Derivado de la inconformidad
con las resoluciones emitidas por organismos
garantes de las entidades federativas en
materia de proteccién de datos personales.

Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo garante local, que
por su interés y trascendencia se atraiga para su
sustanciacion y resoluciéon, en materia de
proteccion de datos personales.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionada Ximena Puente de la Mora

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,

C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

FONDO: IFAI-OA

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SC02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos
obligados a una solicitud de
informacion.

Inconformidad- derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas, en materia
de acceso a la informacion.

Atraido- iniciado originalmente ante un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraigan
para su sustanciacion y resolucién en
materia de acceso a la informacion.

Acceso- derivado de la inconformidad
por parte de un solicitante, en contra de
una respuesta otorgada o falta de
respuesta por parte de los sujetos

Guia de Archivo Documental 129

VOLUMEN UBICACION
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20142015 4 Archivo  de
expedientes

concentracién
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

obligados a una solicitud de
informacion.

FONDO: IFAI

SECCION:

SERIE

DOCUMENTAL DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales

correspondientes a los recursos de:

e Revision. - Derivado de la inconformidad
por parte del titular o representante, en
contra de una respuesta o falta de
respuesta otorgada por los sujetos
obligados a una solicitud en el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion,

SE01 Cancelacion y Oposicion (ARCO).
Recursos e Inconformidad. - Derivado de |la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de las
entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.

Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado

originalmente ante un organismo garante local,

que por su interés y trascendencia se atraiga

para su sustanciacion y resolucién, en materia
de proteccién de datos personales.

FONDO: IFAI
SECCION:

SERIE

DOCUMENTAL DESCRIPCION

Contiene las Actas de Entrega-Recepcion y
anexos, con motivo de la separacion del
empleo, cargo o comisién de los servidores
publicos adscritos a las Ponencias.

Actas de
Entrega-
Recepcion

SE15

Guia de Archivo Documental 130

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

FECHAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FISICA

Archivo  de

2014-2015 223 expedientes  concentracion

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

VOLUMEN UBICACION

FECHAS  DOCUMENTAL  FiSICA

Archivo de

2012-2014 3 expedientes concentracion
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

FONDO:

SECCION:
SERIE
DOCUMENTAL

SE01 Recursos

FONDO:
SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

Recursos
SE01

INAI
$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:
*Revisién.- Derivado de la inconformidad por
parte del recurrente en contra de la
respuesta otorgada a una solicitud de
informacion en materia de acceso por parte
de los sujetos obligados.

Inconformidad.- Derivado de a
inconformidad con las resoluciones emitidas
por los organismos garantes en las
entidades federativas.

*Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado originalmente ante un organismo
garante local que por su interés y
trascendencia se atraiga para su
sustanciacion y resolucion.

INAI

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

e Revision. - Derivado de la
inconformidad por parte del titular o
representante, en contra de una
respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud
en el ejercicio de los derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicion (ARCO).

e Inconformidad. - Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de
las entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.

e  Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local, que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacién y resolucién, en
materia de proteccion de datos
personales.
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FECHAS

2015-2017

FECHAS

2015-2017

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

VOLUMEN U'BICACI(')N
DOCUMENTAL  FISICA

2691 Archivo  de

expedientes concentracion

VOLUMEN

DOCUMENTAL UBICACION

FiSICA

Archivo  de

401 expedientes o
concentracion

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado Joel Salas Suarez

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Del Coyoacan, C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

FONDO: IFAI-OA

SECCION:

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SE01 | Recursos

Revision.- Derivado de la inconformidad
por parte del ciudadano-recurrente en
contra de la respuesta otorgada a una
solicitud de informacién en materia de
acceso por parte de los sujetos
obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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VOLUMEN UBICACION

FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA

Archivo de

2014-2015 1110 .
concentracion

expedientes
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

IFAI-OA

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revision. - Derivado de la inconformidad
por parte del titular o representante, en
contra de una respuesta o falta de
respuesta otorgada por los sujetos
obligados a una solicitud en el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO).
Inconformidad. - Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de las
entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.

Atraido. - Derivado del procedimiento iniciado
originalmente ante un organismo garante local,
que por su interés y trascendencia se atraiga
para su sustanciacion y resolucion, en materia
de proteccién de datos personales.
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FECHAS

2014-2015

2022

UBICACION
FiSICA

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Archivo de

215 expedientes .
concentracion

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO: INAI
SECCION: $C025 ACCESO A LA INFORMACION
SERIE ,

DOCUMENTAL DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales

correspondientes a los recursos de:

e Revision.- Derivado de la
inconformidad por parte del ciudadano-
recurrente en contra de la respuesta
otorgada a una solicitud de informacion
en materia de proteccion de datos
personales
Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

e  Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente ante un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion

SEO1 | Recursos de
Revision

Guia de Archivo Documental 134

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

VOLUMEN

UBICACION
FECHAS DOCUMENTAL FiSICA
Soporte fisico y
electroénico. .
2015-2019 Archivo ~ de
6709 concentracién
expedientes

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Recursos

INAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

Revision. - Derivado de la
inconformidad por parte del titular o
representante, en contra de wuna
respuesta o falta de respuesta otorgada
por los sujetos obligados a una solicitud
en el ejercicio de los derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicion (ARCO).

Inconformidad. - Derivado de |la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de
las entidades federativas en materia de
proteccion de datos personales.
Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado  originalmente  ante  un
organismo garante local, que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacién y resolucion, en
materia de proteccion de datos
personales.
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VOLUMEN

FECHAS DOCUMENTAL ~UBICACION

FiSICA

Archivo  de
2015-2016 908 expedientes | concentracion

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO: IFAI

SECCION:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Comisionado Angel José Trinidad Zaldivar

Ponencia

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracion

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

SC02S ACCESO A LA INFORMACION

SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales
correspondientes a los recursos de:

SEO1 Recursos

Revision.- Derivado de la inconformidad
por parte del ciudadano-recurrente en
contra de la respuesta otorgada a una
solicitud de informacién en materia de
acceso por parte de los sujetos
obligados.

Inconformidad.- Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por los organismos garantes
en las entidades federativas.

Atraido.- Derivado del procedimiento
iniciado  originaimente  ante  un
organismo garante local que por su
interés y trascendencia se atraiga para
su sustanciacion y resolucion.
Verificacion por falta de respuesta:
Medio de impugnacion ante la falta de
respuesta de un sujeto obligado,
previsto en la abrogada LFTAIPG.
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VOLUMEN UBICACION
FECHAS ' DOCUMENTAL  Fisica
2009-2015 4808 Arch|vot . 'de

expedientes concentracion
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCIO

N:

SERIE DOCUMENTAL

Actas

SE15

FONDO:

SECCIO

Entrega-
Recepcion

N:

de

SERIE DOCUMENTAL

SE01

Recursos

IFAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION

Contiene las Actas de Entrega-Recepcion
y anexos, de los servidores publicos de las
Ponencias.

IFAI

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Procedimientos administrativos y legales

correspondientes a los recursos de:

e Revisibn. - Derivado de la
inconformidad por parte del titular o
representante, en contra de una
respuesta o falta de respuesta
otorgada por los sujetos obligados a
una solicitud en el ejercicio de los
derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO).
Inconformidad. - Derivado de la
inconformidad con las resoluciones
emitidas por organismos garantes de
las entidades federativas en materia
de proteccion de datos personales.

Atraido. - Derivado del procedimiento
iniciado originalmente ante un organismo
garante local, que por su interés vy
trascendencia se atraiga para su
sustanciacion y resolucién, en materia de
proteccion de datos personales.
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FECHAS

2009-2013

FECHAS

2012-2014

UBICACION
FiSICA

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Archivo de

24 expedientes  concentracion

UBICACION
FisICA

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Archivo de

428 expedientes o
concentracién

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
Disposiciones en

SE01 materia de
programacion

SE04  Programa anual de

inversiones

Disposiciones en
SE17 materia de

presupuestacion
SE18 Programas y proyectos

en materia de
presupuesto

SE19  Andlisis financiero vy
presupuestal

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccién General de Administracion

Direccion General de Administracion

Yesica Yazmin Severiano Gutiérrez; Luisa Arellano Reyes; José Alfonso
Flores Ayala; Maclovio Melquiades Flores; Juan Carlos Tamayo Aburto; Raul
Loera Risuefio

Responsables de archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 4

50042400

jose.flores@inai.org.mx; juan.tamato@inai.org.mx;
luisa.arellano@inai.org.mx; maclovio.melquiades@inai.org.mx;
raul.loera@inai.org.mx; yesica.severiano@inai.org.mx

IFAI

SC03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

: VOLUMEN UBICACION
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  FiSICA
Documentacion sobre lineamientos
generales emitidos por instancias Archivo  de
gIobaIizadqr’as en materia de 5404 9008 4 expedientes concentracion
programacion.

Documentos que engloban el gasto

Eir:r?:nrﬁ?;blé): :aain?rzugsgmoobdr: 13 expedientes Archivo  de
- y 2004-2013 concentracion

publica en su caso.

Documentacion sobre lineamientos )

generales emitidos en materia de  2002-2013 14 expedientes ~ Archivo  de

presupuestacion. concentracion

Anteproyectos, informes, reservas y

certificaciones, relacion de . .

programas _ institucionales  con 2003-2013 92 expedientes  Archivo .’de
X I o concentracion

asignacion presupuestaria (sistema

INAI-SICODI).

. . , Archivo  de
Documentacion sobre informes que 2001-2014 87 expedientes  oncentracién

reflejan la situacién del presupuesto
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Evaluacion y control del

SE20 N
gjercicio presupuestal
Programas y proyecto
SE en materia de
programacion
FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
SE0 Expediente  Unico de
3 personal

(Estructura y Honorarios)

SE0 Nomina de pago de

5 personal

SE0  Reclutamiento y seleccion

6 de personal

SEO  ldentificacion y

7 acreditacion de personal
Capacitacion continua y

SE2  desarrollo profesional del

2 personal de  areas

administrativas

SE2  Servicio social de areas
3 administrativas

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

obtenido, asignado y modificado del
instituto a un periodo determinado.

Informacion sobre el registro y
control del estado que guarda el

gjercicio  presupuestal  (sistema
INAI-SICODI).

IFAI

S$C04C RECURSOS HUMANOS
DESCRIPCION

Documentacion relacionada con los
expedientes de personal de los
servidores publicos del Instituto.
Documentacién concentradora para
generar el pago y distribucion de la
némina, asi como el pago a terceros.
Documentaciéon generada en el
marco de los procesos de seleccion
para la ocupacion de puestos
vacantes en el Instituto.

Informacion generada en el marco
de los procesos de credencializacion
que se llevan a cabo a los servidores
publicos del Instituto, a partir de su
alta, cambio de adscripcion ylo
puesto. También contempla las
credenciales devueltas del personal
que causa baja, en virtud de que son
propiedad del Instituto.

Expedientes de las acciones de
aprendizaje y desarrollo,
individuales y en forma grupal,
orientadas a los servidores publicos
del INAL

Expedientes de cada uno de los
prestadores de servicio social y
practicas profesionales adscritos a
los programas en el Instituto.

139

2022

2003-2013

2006-2011

FECHAS

2003-2007

2003-2006

2002-2014

2003-2014

2003-2014

2003-2014

13 expedientes

7 expedientes

VOLUMEN
DOCUMENTAL

190 expedientes

92 expedientes

413 expedientes

15 expedientes

183 expedientes

1701
expedientes

Archivo de
concentracion

Archivo  de
concentracion

UBICACION
FisICA

Archivo de
concentracién

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de

concentracion

Archivo de
concentracion
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO
SECCION

SERIE

SE

SE01

SE05

SE

SE06

SE17

SE18

SE19

SE23

SE24

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

DESCRIPCION

Contiene normas, lineamientos,
manuales, principios, politicas y reglas en
materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental, asi como
lineamientos que buscan eficientar el uso
de los recursos asignados
Libro Diario, Mayor,
Balances.

Inventarios 'y

Contiene las pdlizas emitidas del sistema
contable, los pagos electrénicos
realizados a través de SPElI o TEF o

IFAI

SC05C RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE

Asignacién y
optimizacion de
recursos financieros
Disposiciones
normativas en materia
de recursos
financieros y
contabilidad
gubernamental

Libros contables
Programas y
proyectos sobre
recursos financieros y
contabilidad
gubernamental
Registros  contables
(GLOSA)

Registro y control de
polizas de egresos

Registro y control de
pélizas de ingresos

Polizas de diario

Conciliaciones

Estados Financieros

Cheques, asi como las Cuentas por
Pagar con soporte documental.

Gastos  generados  por  partida
presupuestal correspondientes a cada
unidad administrativa.

Registro por numero consecutivo de
pdliza de ingresos.

Registro de las operaciones contables
reflejadas por mes y afio que muestran
los nombres de las cuentas, los cargos y
abonos, unidad administrativa, asi como
informacion complementaria 0til para
apoyar la correcta aplicacién contable de
las operaciones realizadas.

Contiene las conciliaciones bancarias de
las cuentas del Instituto y el proceso de
conciliacién de la cuenta de INFOMEX de
la Tesoreria de la Federacion.

Estados financieros con informacion
contable mensual y anual, y el resguardo
de las auditorias.
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FECHAS

2004-2005

2003-2014

2003-2009

2003-2009

2004-2011

2003-2010

2003-2006

2003-2010

2003-2004

2003-2013

VOLUMEN
DOCUMENTAL

3 expedientes

10 expedientes

21 expedientes

15 expedientes

217 expedientes

556 expedientes

40 expedientes

149 expedientes

4 expedientes

26 expedientes

UBICACION
FiSICA

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de

concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
SE03 Licitaciones
SE04 Adquisiciones
SE06 Contratos

Comités y Subcomités

SE23 de Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

IFAI

2022

SC06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

DESCRIPCION

Procedimientos de contratacion
que se realizan en las diversas
unidades  administrativas  del
instituto, expedientes que
contienen documentos entre los
que se encuentran solicitud de
contratacion, suficiencia
presupuestal, requisicién, actas de
los eventos (junta aclaraciones,
apertura de propuestas,
dictamenes legales y técnicos, acta
de fallo).

Expedientes de Invitacion a cuando
menos tres proveedores que
contienen  documentacion  que
envian las unidades
administrativas para iniciar un
procedimiento de contratacion
(oficio  solicitud,  requisicion,
suficiencia  presupuestal, entre
otros), actas de apertura de
propuestas y documentos diversos.
Expedientes de  adjudicacién
directa que contienen entre otros
documentos el pedido que se
formaliza con los proveedores, asi
como su documentacion legal
como actas constitutivas, poder
notarial, comprobante de domicilio.
Contratos formalizados que se
realizan a través de Licitacion
Publica, Invitacién a cuando menos
tres proveedores o Adjudicacion
directa, expedientes que contienen
documentos de los proveedores
adjudicados como son anexo
técnico, propuesta econdmica.
Expedientes que contiene la
documentacion emitida por las
areas requirentes, para
contratacién de servicios, asi como
las observaciones que realiza el
subcomité revisor en cada proceso
de contratacion.
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VOLUMEN UBICACION
FECHAS ' hoCUMENTAL  FisICA
20032011 126 expedientes  -ronvo de
concentracion
20032011 1555 expedientes ~roMvo  de
concentracion
20042008 169 expedientes  roMvo de
concentracion
20042008 4 expedientes  Avonvo - de
concentracion

Noviembre 2021



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. . O
INQI [lil 2022

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Asuntos Juridicos
Nombre del responsable: Maria Guadalupe Lobera Duran

Cargo: Responsable de archivo de tramite

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

Teléfono: 50042400
Correo electronico: guadalupe.lobera@inai.org.mx
FONDO: IFAI
SECCION: SCO1C LEGISLACION
VOLUMEN ;
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Eg'lgﬁc")"
Instrumentos
Juridicos 2007
SE10 Consensuales Comprende convenios, contratos, bases 201 1' 177 expedientes  Archivo  de
(convenios, bases de colaboracion y acuerdos. concentracion
de  colaboracion,
acuerdos, etc.)
FONDO: IFAI
SECCION: $C02C ASUNTOS JURIDICOS
VOLUMEN .
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Eg’&c'o"
Atencion a Juicios de Amparo en
materia de Transparencia y Acceso, 2003- . .
SE10 Amparos asi como en materia de Proteccion de 2010 210 expedientes  Archivo o de
concentracion

Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO: IFAI
SECCION: (
PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION
Con la
sociedad Contiene documentacién relativa a la
. . 2003-
SEO1 organizada e  promocion del Derecho de Acceso a la 2013
instituciones  Informacién
académicas
Comprende documentacioén relativa a
Con olros Promocion y vinculacién del Derecho
SE03  sujetos y cere 2009
) de Acceso a la Informacién, Sistema
obligados .
electrénico - Infomex.
Capacitacion
a los sujetos Comprende documentacion diversa,
. o . 2011-
SE08 regulados relativa a la capacitacién en materia de 2013
por la la LFPDPPP
LFPDPPP
Guia de Archivo Documental 143

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Direccion General de Capacitacion, Promocion y Relaciones Institucionales

Miriam Martinez Meza

Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

Direccion General de Capacitacion, Promocion y Relaciones Institucionales

SC005S PROMOCION, CAPACITACION Y DIFUSION DE ACCESO A LA INFORMACION Y

FECHAS

VOLUMEN

DOCUMENTA

L

159
expedientes

5 expedientes

206
expedientes

Noviembre 2021

UBICACION FiSICA
Archivo de
Concentracion

Archivo de
Concentracion

Archivo de
Concentracion
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Administracion de
SE documentos y
archivos

SEo4 Cstudios e
investigacion

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Administracion y
servicios de
archivo

SE16

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Direccion General de Gestion de Informacion y Estudios
Direccion General de Gestion de Informacion y Estudios
Sandra Castafieda Merino

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

sandra.castaneda@inai.org.mx

IFAI

SC02S ACCESO A LA INFORMACION

VOLUMEN :
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL  UDICACION
FISICA
2011 1 expediente Archivo - de
concentracion
Comprende programas y proyectos de
|nvest[g§0|on, mformgs y estudios 1 expediente Archivo de
estratégicos relacionados con 2010 g
. Concentracion
Transparencia 'y Acceso a la
Informacion.
IFAI
SC08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
VOLUMEN ;
DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL 1ot

Contiene la documentacion relacionada a la

planeacion y ejecucion de acciones

encaminadas a la gestion documental y su  2004-2014 83 expedientes Archivo  de
modernizacion dentro del Instituto, asi como a Concentracién
la elaboracion de los instrumentos referentes

a la clasificacion, organizacion, conservacion,

consulta y destino final de los expedientes.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

SE20

SE17

SE19

SE21

SE15

Guia de Archivo Documental

Administraciéon
preservacion  de
acervos digitales

Administraciéon
servicios de
correspondencia

Administraciéon y
servicios de otros
centros
documentales

Instrumentos de
consulta

Programas y
proyectos en
materia de
servicios de
informacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Expedientes sobre los proyectos de gestion
de acervos digitales

Expedientes sobre las actividades de
administracion del centro de documentacion

Expediente de las actividades de elaboracién

y actualizacién de los instrumentos de control
y consulta archivisticos.
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2012-2014

2013

2007-2014

2006-2012

2010

5 expedientes

1 expediente

28 expedientes

5 expedientes

1 expediente

Archivo de
Concentracion

Archivo de
Concentracion

Archivo de
Concentracion

Archivo de
Concentracion

Archivo de
Concentracion

Noviembre 2021



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Direccion General de Atencion a la Sociedad y Relaciones Institucionales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Atencion a la Sociedad y Relaciones Institucionales

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:
Correo electronico:

FONDO:
SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SE Capacitacion

FONDO:
SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

Con otros
sujetos
obligados

SEO

Miriam Martinez Meza
Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacén, C.P. 04530

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

I(fé(I)RDINACION Y VIGILANCIA CON LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL ,
DESCRIPCION FECHAS  TooolEN A CiON
Capacitacion 38(1)8 141 expedientes é(;zrc]:i(\a/r?tracigﬁ
IFAI

$C005S PROMOCION, CAPACITACION Y DIFUSION DE ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

. VOLUMEN UBICACION
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL FISICA
Comprende documentacién relativa a
Promocién y vinculacién del Derecho de  2004- Archivo  de

38 expedientes

Acceso a la Informacion, Sistema 2011 Concentracion

electronico - Infomex.
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informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDQ:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
Programas y proyectos

SE02 en materia de
telecomunicaciones
Desarrollo e

SE04 infraestructura de
telecomunicaciones
Desarrollo e
infraestructura del

SE05 portal de Internet de la
dependencia
Desarrollo, redes de

SE06 comunicacion de datos
y voz

SEQ7 D|spo§|g|ones ~en
materia informatica
Administracion y

SE20 preservacién de
acervos digitales

Programas y proyectos

SE08 sobre informatica

SE09 Desarrollo informatico

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccion General de Tecnologias de la Informacién
Direccion General de Tecnologias de la Informacién
Beatriz Badillo Gomez

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

beatriz.badillo@inai.org.mx

IFAI
$C08C TECNOLOGIAS Y SERVICIO DE LA INFORMACION
) VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL
Documentacion relacionada con los
2003- .
contratos y proyectos de enlaces 44 expedientes
. 2014
digitales para Internet.
Documentacion relacionada con la 2003-
Direcciébn  Tecnolégica de la 51 expedientes
. 2014
Infraestructura de Comunicaciones.
Documentacion que soporta el
funcionamiento del portal de Internet  2003- 107 expedientes
del INAI, asi como la informacion que = 2013 P
le da sustento.
Documentacion de la red del INAl y el
cableado para telefonia, asi como los  2003- .
. ) 42 expedientes
equipos activos y el conmutador 2014
telefénico.
Disposiciones emitidas por la Unidad
de Gobierno y Digital de la Secretaria 2003-
de la Funcion Publica relacionadas 166 expedientes
. ., 2013
con Tecnologias de Informacion y
Telecomunicaciones.
Expedientes sobre los proyectos de 2013- 3 expedientes
gestion de acervos digitales 2014 P
Planes y proyectos desarrollados en
relacion con la infraestructura
tecnologica de la DGTI.
Documentacion relacionada con el 2003- 169 expedientes
Manual Administrativo de Aplicacién = 2015 P
General en materia de Tecnologias de
Informacion 'y Comunicaciones
(Maagtic).
Planes o programas para el desarrollo =~ 2003- 60 expedientes
tecnolégico de la DGTI. 2015
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UBICACION
FiSICA

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
Concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Noviembre 2021
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informacién y Proteccion de Datos Personales

SE10  Seguridad informatica

SE11  Desarrollo de sistemas

SE12 Automatizacion de
procesos
SE13 Control y desarrollo del

parque informatico

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
Comisiones
permanentes
Instituto
Comision Permanente
de Tecnologias de la
Informacion

del
SS09

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO7 | Portal de transparencia

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Desarrollo e
Infraestructura de
telecomunicaciones

SE04

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Disposiciones y  documentacién 2003-
relacionada con la seguridad de los 2014 46 expedientes
sistemas de informacion.
Documentacién de los sistemas de
informacion  desarrollada 0 POr 5000 3 expedientes
desarrollar ya sea en forma interna o
externa.
Documentacion del software que se
o o 2004- .
utiliza para la automatizacion de los 42 expedientes
2014
procesos de la DGTI.
Documentacion de los activos fisicos
de la DGTI y los programas de
eqU|pam|ento, ademas los proye_ct.os 2003- 70 expedientes
relacionados con servicios 2014
administrados para  proveer los
equipos tecnolégicos.
IFAI
SC11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
. VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL
Documentacion generada por las
Comisiones Permanentes de = 2009- .
Tecnologias de Informacion. 2010 8 expedientes
IFAI
$C0012C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
) VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS | DOCUMENTAL
Documentaciéon  relativa  al
o , 2004- .
cumplimiento al articulo 7° de la 2014 28 expedientes
LFTAIPG.
INAI
SC008C TECNOLOGIAS Y SERVICIO DE LA INFORMACION
: VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL
Documentacion relacionada con la
Direccion ~ Tecnolégica de la | 2015 1 expediente

Infraestructura de Comunicaciones

148

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

UBICACION
FisICA

Archivo de

concentracion

UBICACION
FISICA

Archivo de
Concentracion

UBICACION
FISICA

Archivo de
concentracion

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Desarrollo
SE05

dependencia

SE08 sobre informatica

SE10

SE11

SE12 Automatizacién
procesos

SE13

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
Solicitudes de
acceso a la

SE06 informacion y
datos
personales

Guia de Archivo Documental

e

infraestructura del portal
de internet de

la

Programas y proyectos

Seguridad informatica

Desarrollo de sistemas

de

Control y desarrollo del
parque informatico

INAI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Documentacién que soporta el
funcionamiento del portal de Internet
del INAI

Planes y proyectos desarrollados en
relacion con la infraestructura
tecnologica de la DGTI.
Documentacion relacionada con el
Manual Administrativo de Aplicacion
General en materia de Tecnologias
de Informacién y Comunicaciones
(Maagtic)

Disposiciones y  documentacion
relacionada con la seguridad de los
sistemas de informacién.

Documentacion de los sistemas de
informacion  desarrollada o por
desarrollar ya sea en forma interna o
externa.

Documentacién del software que se
utiliza para la automatizacién de los
procesos de la DGTI.

Documentacion de los activos fisicos
de la DGTI y los programas de
equipamiento, ademas los proyectos
relacionados con servicios
administrados para proveer los
equipos tecnoldgicos.

$C02S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

La serie estd conformada por las
respuestas a solicitudes de acceso y
proteccion de datos.

149

2022

2015

2015

2015

2015-
2016

2015

2014-
2015

FECHAS

2015

1 expediente

4 expedientes

1 expediente

8 expedientes

2 expedientes

19 expedientes

VOLUMEN

DOCUMENTAL

1 expediente

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

UBICACION
FiSICA

Archivo de
concentracio
n

Noviembre 2021
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la

informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
PROMOCION Y
VINCULACION

SEO5  |NTERNACIONAL
PROMOCION Y
VINCULACION

SEO5  |NTERNACIONAL

Guia de Archivo Documental

2022

Direccion General de Asuntos Internacionales

Gloria Martinez Pefialoza

Responsable del archivo de tramite

Direccion General de Asuntos Internacionales

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04530. Piso 4

50042400 Ext. 2427

gloria.martinez@inai.org.mx

INAI

SC005S PROMOCI()N, CAPACITACION Y DIFUSION DE ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Documentos relativos a visitas, viajes
internacionales y cualquier tipo de
evento internacional vinculado con el
tema.

Documentos relativos a visitas, viajes
internacionales y cualquier tipo de
evento internacional vinculado con el
tema.

150

FECHAS

2003 - 2010

2015-2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

122
expedientes

77 expedientes

UBICACION
FiSICA

Archivo de
Concentracion

Nivel 4 Ala
Insurgentes en
la Direccion

General de
Asuntos
Internacionales

Noviembre 2021
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informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

2022

Direccion General de Prevencién y Autorregulacion

Direccion General de Prevencion y Autorregulacion

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Autorizacion de
SE15 medidas
compensatorias

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Solicitudes de

autorizacion de
SE15 medidas

compensatorias

Guia de Archivo Documental 151

Daniela Tirado Rubio

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400 Ext. 2318

daniela.tirado@inai.org.mx

IFAI

SC003S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DESCRIPCION FECHAS
Expedientes de las solicitudes de

autorizacion e implementacién para la
instrumentacion de medidas
compensatorias, asi como para el uso 2014-2015

de hiperenlaces o hipervinculo en una
pagina de Internet del Instituto, para
dar a conocer avisos de privacidad a
través de medidas compensatorias.

INAI
$C003S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Documentacion administrativa y legal
que contiene los expedientes de las
solicitudes  de  autorizacion e
implementacion para la
mstrumentamlon ’ de medidas 2015-2018
compensatorias, asi como para el uso

de hiperenlaces o hipervinculo en una

pagina de Internet del INAI, para dar a

conocer avisos de privacidad a través

de medidas compensatorias.

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

12 expedientes

VOLUMEN
DOCUMENTAL

11 expedientes

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UBICACION
FISICA

Archivo de
Concentracion

UBICACION
FISICA

Archivo de
Concentracién

Noviembre 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion General de Politicas de Acceso
Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Politicas de Acceso
Nombre del responsable: Lilian Anaya Cérdenas

Cargo: Responsable del archivo de tramite

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

Teléfono: 50042400
Correo electronico: lilian.anaya@inai.org.mx
FONDO: IFAI
SECCION: $C002S ACCESO A LA INFORMACION
VOLUMEN :
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL  poicho'o™
Documentacion generada a partir del
disefio de las politicas de Gobierno
Abierto y Transparencia Proactiva, asi
Transparenma como a partir de ~Ias 'actlwdades de 2012-2014 11 expedientes Archivo ”de
Proactiva fomento, acompafiamiento y apoyo Concentracion

que dirija el Instituto a los organismos
garantes, sujetos obligados y sociedad
civil para su implementacion.
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informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccion  General de  Coordinacion y Vigilancia de la
Administracién Publica Federal

Direccion  General de  Coordinacion y \Vigilancia de la
Administracién Publica Federal

Miriam Martinez Meza
Responsable del archivo de concentracién

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan,
C.P. 04530.

50042400

miriam.martinez@inai.org.mx

FONDO: IFAI
SECCION: SC004S COORDINACION Y VIGILANCIA CON LA APF
VOLUMEN :
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS ~ DOCUMENTAL Joich’'ON
Coordinacién y . .
SE0? | Evaluacién de la Comprende evaluaciones y resultados 2002-2014 291 . Archivo ) de
de indicadores. expedientes Concentracion

APF
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Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable: Miriam Martinez Meza

Direccion General de Verificacion

Direccion General de Verificacion

Cargo: Responsable del archivo de concentracién

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P.

Teléfono: 50042400

Correo electrénico:

miriam.martinez@inai.org.mx

FONDO: IFAI

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION

Contiene la documentacion relativa a los
diagnosticos, estudios y opiniones que, en el
ambito de sus atribuciones de esta Direccion
General, mediante coadyuvancia con la
Coordinacion de Proteccion de Datos
Personales, brinda a los entes que
conforman el universo de sujetos obligados a
su encargo.

Expedientes de verificacion que se han
tramitado en la entonces Direccion General
de Verificacion (DGV), posteriormente la
Direccion General de Investigacion y
Verificacion (DGIV), y a partir del 13 de
febrero de 2018, en la Direccion General de
Investigacion y Verificacion del Sector
Privado (DGIVSP), respecto de las
denuncias recibidas en materia de proteccion
de datos personales.

Orientacién,
consultas,
asesoria y
apoyo técnico

SE04

SEQ7 Verificaciones
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FECHAS

2010-
2011

2006-
2011

VOLUMEN
DOCUMENTAL

81 expedientes

20 expedientes

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

UBICACION
FiSICA

Archivo de
concentracién

Archivo de
concentracion.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa: Secretaria de Acceso a la Informacion

Area de Procedencia de Archivo: Secretaria de Acceso a la Informacion
Nombre del responsable: Marco Martinez Gutiérrez

Cargo: Responsable del archivo de tramite

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacén, C.P. 04530

Teléfono: 50042400
Correo electronico: marco.martinez@jinai.org.mx
FONDO: IFAI
SECCION: SC001S GOBIERNO
VOLUMEN ;
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL pDochCION
Comprende las actas, audios vy .
SE01 | Pleno versiones  estenograficas de las | 2002-2011 180 . Archivo ”de
. expedientes Concentracion
sesiones del Pleno.
Contiene actas emitidas por Organo de
SE02 Orggno de | Gobierno qial IFAI, gngxos y la 2005 2 expedientes Archivo ”de
Gobierno documentacién de seguimiento a sus Concentracion

acuerdos
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Secretaria de Proteccion de Datos Personales

Secretaria de Proteccion de Datos Personales

Luisa Jacqueline Farah Gebara

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacén, C.P. 04530

50042400

jacqueline.farah@inai.org.mx

FONDO: IFAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
VOLUMEN :
SERIE : UBICACION
DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL FiSICA
Contiene las Actas de Entrega-Recepcion y .
SE15 éﬁttfs a de anexos, con motivo de la separacion del 2012-2014 3 expedientes Ar?}h'vr?tr ”nde
R ga- empleo, cargo o comision de los servidores P concentracio
ecepcion A . :
publicos adscritos a las Ponencias.
FONDQ: INAI
SECCION: SC001S PLENO
VOLUMEN 4
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL gII:II%iCION
Contiene informacion de los recursos
de revision que conoce y resuelve la
Secretaria de Proteccion de Datos
Personales  respecto de  los
Recursos . .
ridicos de procedimientos sefialados en la Ley .
) o Federal de Proteccion de Datos 6 expedientes Archivo de
SE18 | proteccién de . 206, 2018 o
Personales en Posesion de los Concentracién
daos .
ersonales Particulares, la Ley General de
P Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados, y la
Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa: Secretaria de Acuerdos

Area de Procedencia de Archivo: Secretaria de Acuerdos

Nombre del responsable: Miriam Martinez Meza

Cargo: Responsable de archivo de concentracion
Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacén, C.P. 04530

Teléfono: 50042400
Correo electrénico: miriam.martinez@inai.org.mx
FONDO: IFAI
SECCION: SC001S GOBIERNO
VOLUMEN :
SERIEDOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL L’g’&c'o”
Comprende las actas, audios vy Archivo de
SEO1 | Pleno versiones estenogréficas de las | 2011 2 expedientes o
Concentracién

sesiones del Pleno.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:
SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

Asesoria

SE03 .
personalizada

FONDO:
SECCION:
SERIE
DOCUMENTAL
Con la
sociedad
SEO01 organizada e
instituciones
académicas
SE Premios y
certamenes

Guia de Archivo Documental

Direccion General
con la Sociedad

Direccion General
con la Sociedad

Rodrigo Fuentes Patifio

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530

50042400

rodrigo.fuentes@inai.org.mx

IFAI
$C002S ACCESO A LA INFORMACION

DESCRIPCION

Atencién y asesorias a particulares sobre el
ejercicio del Derecho de Acceso a la
Informacion a través de diversos medios de
comunicacion

IFAI

de Promocién y de Vinculacién
de Promocién y de Vinculacién
VOLUMEN UBICACION
FECHAS  nOCUMENTAL  FiSICA
20032014 512 expedientes o0 4
Concentracion

SC005S PROMOCION, CAPACITACION Y DIFUSION DE ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DESCRIPCION

Contiene documentacion relativa a la
promocion del Derecho de Acceso a la
Informacién

158

VOLUMEN UBICACION
FECHAS  hOCUMENTAL  FiSICA
2013- 4 expedientes Archivo de
2015 P Concentracion
2013- 4 expedientes Archivo de
2015 P Concentracion
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion General de Promocién y Vinculacién con la Sociedad
Area de Procedencia de Archivo: Centro de Atencion a la Sociedad

Nombre del responsable: Rodrigo Fuentes Patifio

Cargo: Responsable del archivo de tramite

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacén, C.P. 04530

Teléfono: 50042400
Correo electrénico: rodrigo.fuentes@inai.org.mx
FONDO: IFAI
SECCION: $C02S ACCESO A LA INFORMACION
VOLUMEN :

SERIE : UBICACION

DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL FiSICA
Orientacion,

SE04 consultas, Orientacion, consultas, asesorias y apoyo 2017-2018 456 dient Archivo  de
asesorias y | técnico a la ciudania sobre los derechos de i EXpedientes  concentracion
apoyo acceso y proteccion de datos personales
técnico

FONDO: INAI

SECCION: $C02S ACCESO A LA INFORMACION

VOLUMEN :

SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL g oACION
Orientacion,

SEg4 | Consultas, 20142018 732 expedientes | ArCNvO  de
asesorias Y concentracion
apoyo técnico
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Direccion General de Proteccion de Derechos y Sancién

Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Sustanciacion y Sancién

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Procedimiento de
SE05 Proteccion de
Derechos

Martin Torres Contreras
Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

martin.torres@inai.org.mx

IFAI

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

, VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL

Documentacion legal que contiene todos

los acuerdos, actuaciones y diligencias

efectuadas durante la sustanciacion de 2012 50 expedientes
éste, asi como los documentos

presentados por el Titular, el Responsable

y la resolucion del Pleno, entre otros.

UBICACION
FiSICA

Archivo de
concentracion
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informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

2022

Secretaria General (Coordinacion ejecutiva)
Secretaria General

Oliday Molina Brito

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

oliday.molina@inai.org.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: IFAI
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
VOLUMEN .
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS ~ DOCUMENTAL lFnglféﬁcmN
Promocién Documentos relativa a visitas, viajes At ;
SE0S Vinculacic')ny internacionales y cualquier tipo de 2008 15 expedientes Crc Not y ©
: evento internacional vinculado con el oncentracion
Internacional
tema.
FONDO: IFAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
VOLUMEN .
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL Il:’iBS|I%:CION

Actas de Contiene actas administrativas que se

Archivo de

SE15 entrega- realizan para documentar la entrega- 2004-2014 28 expedientes  Concentracion
recepcion recepcién de servidores publicos.
2003 Archivo de

SE16  Libros blancos  Expediente sobre los Libros Blancos 2 expedientes Concentracion
FONDO: IFAI

SECCION: . . . .

SC0011C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
VOLUMEN :

SERIE DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL | DoicACION

Guia de Archivo Documental
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informacién y Proteccion de Datos Personales

Evaluacién de

Informe de Autoevaluacion: contempla
el funcionamiento del Organo de
Gobierno, la situacién operativa y

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

SE15  programas  de financiera de la entidad, la integracién 2003 1 expediente Archivo ”de
g de sus programas y presupuestos y el Concentracion
accion L o
cumplimiento de las disposiciones
normativas y politicas generales en el
[FAI
FONDO: IFAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
VOLUMEN :
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS ~ DOCUMENTAL jichlO"
Informes de Archi d
SE labores ante el H.  Informes de labores ante el H. 2015-2016 4 expedientes Crc |vot ge
Congreso de la Congreso de la Union P oncentracion
Unién
FONDO: IFAI
SECCION: $C001S GOBIERNO
VOLUMEN ;
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL ::JIZIIEQCION
Comprende las actas, audios vy .
. i . Archivo de
SE01 | Pleno versiones estenograficas de las | 2003-2014 21 expedientes o
. Concentracion
sesiones del Pleno.
Contiene actas emitidas por Organo de
SE02 Orggno de | Gobierno q?l IFAI, gn§xos y la 2003-2014 29 expedientes Archivo ) de
Gobierno documentacién de seguimiento a sus Concentracion
acuerdos
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informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO: IFAI
SECCION: SC12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
VOLUMEN :

SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL ol cACtON
Solicitudes  de . . .

SE06 acceso a la La serie esta pqnformada por las 2012-2014 | 9 expedientes Archivo - de
. L respuestas a solicitudes de acceso y concentracion.
informacién y "

proteccion de datos
datos personales
FONDO: IFAI
SECCION: $C0012C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
VOLUMEN :
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL L’g’&c'o”
Unidades de | Documentos relacionados con la . Archivo d.e
SE04 ) . o 2011 1 expediente Concentraci
Enlace gestién de solicitudes de Informacién on
Contiene las resoluciones del Comité de
Comité de Informaciéon para dar trémite a las Archivo  de
SE05 . diversas peticiones de acceso a la | 2005-2012 | 80 expedientes Concentraci
Informacion . . .
informacion generadas por todas las on

unidades administrativas del Instituto
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE08  Investigacione
s Preliminares

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Direccién General de Investigacion y Verificacion del Sector Privado

Jorge Eduardo Ochoa Medina

Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes

Sur

Direccion General de Investigacion y Verificacion del Sector Privado

No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

50042400

jorge.ochoa@inai.org.mx

IFAI

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Expedientes de investigacion preliminar
que se han tramitado en la entonces
Direccion  General de Verificacion
(DGQV), posteriormente la Direccion
General de Investigacion y Verificacion
(DGIV), y a partir del 13 de febrero de
2018, en la Direccién General de
Investigacion y Verificacion del Sector
Privado (DGIVSP), respecto de las
denuncias recibidas en materia de
proteccion de datos personales.

Guia de Archivo Documental 164

FECHAS
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VOLUMEN '
UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
Archivo de

101 expedientes.  concentracion
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informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE08  Investigacione

s Preliminares

04 Orientacion,
Consultas,
asesorias

SEQ7 | Verificaciones

Guia de Archivo Documental

INAI

2022

$C03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Expedientes de investigacion preliminar
que se han tramitado en la entonces
Direccion General de Verificacion
(DGV), posteriormente la Direccion
General de Investigacion y Verificacion
(DGIV), y a partir del 13 de febrero de
2018, en la Direccion General de
Investigacion y Verificacion del Sector
Privado (DGIVSP), respecto de las
denuncias recibidas en materia de
proteccion de datos personales.
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FECHAS

2014-2016

2015-2018

2011

VOLUMEN
DOCUMENTAL

1456
expedientes.

339 expedientes.

1 expediente

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UBICACION
FisICA

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacidn y Proteccién de Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion General de Normatividad y Consulta

Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Normatividad, Consulta y Atencién Regional

Nombre del responsable: Salvador Pérez de Ledn Vargas

Cargo: Responsable del archivo de tramite

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.

Teléfono: 50042400
Correo electronico: salvador.perez@inai.org.mx
FONDO: IFAI
SECCION: SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS  VOLUMEN UBICACION

DOCUMENTAL | FiSICA

Documentacion  administrativa

que  contiene estudios Y| 50109011 | 3expedientes | YOO de
diagnésticos en materia de concentracion
proteccion de datos personales.

Informes y estudios en
SE03 | materia de proteccién
de datos personales.

Contiene los expedientes de

orientacion en materia de

proteccion de datos personales

realizadas por la Direccion

General de Evaluacion,

Investigacién y Verificacion del

Sector Publico, a denuncias y/o

consultgs que no son materia 2014-2015 234 expedientes Archivo - de
del Instituto o que no cumplen concentracion

Orientacion, consultas,
SE04 | asesoria 'y  apoyo

técnico e
con los requisitos de una
denuncia sefialados en el
articulo 148 de la Ley General
de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, en el sector
publico.
FONDO: IFAI
SECCION: $C0011C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
VOLUMEN UBICACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS | DOCUMENTAL FISICA
Grupo Interinstitucional 2014- . Archivo de
SE14 de informacion (comités) 2015 3 expedientes concentracion
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informacién y Proteccion de Datos Personales

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL
Disposiciones
normativas en

SE02 proteccion de datos
personales

Informes y estudios en
SE03 | materia de proteccién de
datos personales.

Orientacion, consultas,
SE04 | asesoria 'y  apoyo
técnico

Orientacion, consultas,
SE04 | asesoria 'y  apoyo
técnico

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

INAI

2022

SC03S PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DESCRIPCION

Documentacion administrativa
que contiene estudios y
diagnésticos en materia de
proteccion de datos
personales.

Contiene los expedientes de
orientacion en materia de
proteccion de datos
personales realizadas por la
Direccion General de
Evaluacion, Investigacion y
Verificacion ~ del  Sector
Publico, a denuncias ylo
consultas que no son materia
del Instituto 0 que no cumplen
con los requisitos de una
denuncia sefialados en el
articulo 148 de la Ley General
de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de
Sujetos  Obligados, en el
sector publico.

Contiene los expedientes de
orientacion en materia de
proteccion de datos
personales realizadas por la
Direccién General de
Evaluacion, Investigacion y
Verificacion ~ del  Sector
Publico, a denuncias y/o
consultas que no son materia
del Instituto 0 que no cumplen
con los requisitos de una
denuncia sefialados en el
articulo 148 de la Ley General
de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de
Sujetos  Obligados, en el
sector publico.

167

VOLUMEN UBICACION
FECHAS ' DOCUMENTAL  FisICA
2016 3 expedientes Archivo " de
concentracion
2017 1 expedientes Archivo i de
concentracion
2015-2018 Sector .publico: Archivo - de
123 expedientes concentracion
2015-2018 Sector  privado: = Archivo de

256 expedientes concentracion

Noviembre 2021



Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Orientacion, consultas,
SE04 | asesoria 'y  apoyo
técnico

Evaluacion de impacto
SE20 | en la proteccion de
datos personales

FONDO:

SECCION:
SERIE DOCUMENTAL

Comision  Permanente
SEO7 | de Normatividad de
Datos Personales

Guia de Archivo Documental

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Contiene los expedientes de
orientacién en materia de
proteccion de datos
personales realizadas por la
Direccion General de
Evaluacion, Investigacién y
Verificacion ~ del  Sector
Publico, a denuncias ylo
consultas que no son materia | 2015
del Instituto 0 que no cumplen
con los requisitos de una
denuncia sefialados en el
articulo 148 de la Ley General
de Proteccion de Datos
Personales en Posesiéon de
Sujetos  Obligados, en el
sector publico.

Mixtas: 19 | Archivo de
expedientes concentracion

Archivo de

2018 2 expedientes "
concentracién

INAI
$C0011C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

] VOLUMEN UBICACION
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL | FISICA

Contiene las convocatorias,

orden del dia, minutas y los

insumos  necesarios para | 2015- ) Archivo de
. 13 expedientes L

llevar a cabo las sesiones de | 2018 concentracién

la Comision Permanente de

Comunicacién Social.
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

2022

Organo Interno de Control
Contraloria

Silvia Gémez Cardenas

Cargo: Responsable del archivo de tramite
Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col.
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530.
Teléfono: 50042400
Correo electronico: silvia.gomez@inai.org.mx
FONDO: IFAI
SECCION: SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
) VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL  DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL
Contiene documentacién soporte de la
auditoria 'y del seguimiento a las
observaciones, cédulas de observacion y 2014-2017
SE03  Auditoria sus anexos, informe de resultados de la i 10 expedientes
auditoria, cédulas de seguimiento de las
observaciones e informes de seguimiento
de las observaciones.
Quejas y Documentacién  sobre investigaciones
SE09 deqqnmas de sobr.e. _presuntas wregulan@ades 2014-2018 39 expedientes
actividades administrativas cometidas por servidores
publicas publicos del Instituto.
Peticiones ciudadanas presentadas ante la
Contraloria del INAI, que no implican queja
SE10  Peticiones 0 denuncia de servidores publicos y se
) remiten para su atencion a la unidad 2014-2017 5 expedientes
ciudadanas T
administrativa competente del INAI, a las
autoridades de la APF o de las Entidades
Federativas, segun corresponda.
SE11  Responsabilida 2014 3 expedientes
des
SE12 Isnconformldade 2014 10 expedientes
SE14 Dec!arac!ones Declgramones’ patnmomales, .de los 2014-2017 23 expedientes
patrimoniales servidores publicos del Instituto en
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Insurgentes

UBICACION
FisICA

Archivo de
concentracién

Archivo de
concentracién

Archivo de
concentracién

Archivo de
concentracién

Archivo de
concentracion

Archivo de
Concentracion

Noviembre 2021


mailto:silvia.gomez@inai.org.mx

. . O
iNai g

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
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SE15

SE19

SE20

FONDO:

Actas de
entrega-
recepcion

Recursos de
Revision contra
resoluciones
emitidas por la
Contraloria

20 Sancion a
licitantes,
proveedores

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SE09

SE10

SE14

SE15

Guia de Archivo Documental

Quejas y
denuncias de
actividades
publicas

Peticiones
ciudadanas

Declaraciones
patrimoniales

Actas de
entrega-
recepcion

cualquiera de sus modalidades (inicial,
conclusién y modificacion).

Contiene actas administrativas que se
realizan para documentar la entrega-
recepcién de cargos de los servidores
publicos.

INAI

2022

2014-2016

2015

2014

5 expedientes

1 expediente

2 expedientes

SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION
Documentacién  sobre  investigaciones
sobre presuntas irregularidades

administrativas cometidas por servidores
publicos del Instituto.

Peticiones ciudadanas presentadas ante la
Contraloria del INAI, que no implican queja
o denuncia de servidores publicos y se
remiten para su atencién a la unidad
administrativa competente del INAI, a las
autoridades de la APF o de las Entidades
Federativas, segun corresponda.
Declaraciones  patrimoniales, de los
servidores publicos del Instituto en
cualquiera de sus modalidades (inicial,
conclusién y modificacion).

Contiene actas administrativas que se
realizan para documentar la entrega-
recepcién de cargos de los servidores
publicos.
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FECHAS

2015-2017

2016

2016-2017

2015y 2016

VOLUMEN

DOCUMENTAL

25 expedientes

2 expedientes

24 expedientes

2 expedientes

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Archivo de
Concentracion

Archivo de
Concentracion

Archivo  de
Concentracion

UBICACION
FisICA

Archivo de
concentracion

Archivo de
concentracion

Archivo de
Concentracién

Archivo de
Concentracion
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FONDO: INAI
SECCION: $C02S ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION
Solicitudes de
SE06 accesoala La serie estd conformada por las
informacién y respuestas a solicitudes de acceso y
datos proteccion de datos
personales
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2022

VOLUMEN

UBICACION
FECHAS DOCUMENTAL FiSICA
2016 1 expediente Archivo d.e'
concentracion

Noviembre 2021
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion General de Cumplimientos y Responsabilidades
Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Cumplimientos y Responsabilidades
Nombre del responsable: Cinthya Yanett Félix Martinez

Cargo: Responsable del archivo de tramite

Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes

Cuicuilco, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04530. Piso 1

Teléfono: 50042400 Ext. 2318
Correo electronico: cinthya.felix@inai.org.mx
FONDO: INAI
SECCION: SC001S PLENO
VOLUMEN :
SERIE DOCUMENTAL = DESCRIPCION FECHAS  DOCUMENTAL | aichClON
Cumplimiento
de resoluciones
en materia de | Contiene la  informacion  del
acceso a la | cumplimiento brindado por los sujetos
informacion vy | obligados a las resoluciones del , Archivo de
SE07 proteccion  de | Instituto en términos de la LGTAIP y la 2015- 2017 452 expedientes Concentracion
datos LGPDPPSO, asi como las gestiones
personales para asegurar su ejecucion.
emitidas por el
Pleno
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del responsable:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE
DOCUMENTAL

SEO1 Pleno

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Actas
SE15

Guia de Archivo Documental

entrega-
recepcion

de

Secretaria Técnica del Pleno
Secretaria Técnica del Pleno
Angélica Salazar Lara
Responsable del archivo de tramite

Av. Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes
Cuicuilco, Alcaldia Coyoacén, C.P. 04530

50042400

angelica.salazar@inai.org.mx

IFAI
SC01S GOBIERNO
: VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL
Soporte fisico/
Contiene Actas de las Sesiones Ordinarias
y Extraordinarias del Pleno en materia dela  2013-2014 153 expedientes
LFTAIPG y LFPDPPP
INAI
SC10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
) VOLUMEN
DESCRIPCION FECHAS DOCUMENTAL
Contiene actas administrativas que se
realizan para documentar la entrega- = 2017 2 expedientes

recepcion de los servidores publicos.
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UBICACION
FisICA

Archivo de
Concentracion

UBICACION
FiSICA

Archivo de
Concentracién
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