N N [5 INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL INAI 2023

CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)
SCo1s
SEO1 SESIONES PUBLICAS Y PRIVADAS
SSO1|Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias en materia de acceso a la informacion
SS02|Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias en materia de proteccion de datos personales
SE02 CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS APROBADOS
SE03 ESTADISTICA DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
SE04 SEGUIMIENTO A LAS DENUNCIAS PRESENTADAS
SEO5 SEGUIMIENTO A LAS VISTAS ORDENADAS A LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL
SE0é PROCEDIMIENTOS SANCIONATORIOS
SE07 CUMPLIMIENTO DE RESOLUCIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
SEO8 SEGUIMIENTO A LOS INCUMPLIMIENTOS DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE VERIFICACION Y DENUNCIA
SEO9 INFORMES DE LABORES ANTE EL H. CONGRESO DE LA UNION
SEO01.1 RECURSO DE REVISION (RRA)
SE01.2 RECURSO DE INCONFORMIDAD (RIA)
SE01.3 RECURSO ATRAIDO (RAA)
SE01.4 RECURSO DE REVISION (RDA)
SE04 ORIENTACION, CONSULTAS, ASESORIAS Y APOYO TECNICO

SS01|Acciones de normatividad

$S02|Plataforma Nacional de Transparencia

SS03|Acciones de fortalecimiento

SS04/|En materia de gestidon de la informacidon y administracion de archivos

SS05| Asesorias técnicas en coordinacion con Sujetos Obligados
SE0S PROMOCION DE LA GESTION DOCUMENTAL Y DE LOS ARCHIVOS

$S01]Vinculacion nacional e internacional con organismos especializados en la materia

SS02|Difusion de mejores practicas nacionales e internacionales

SS03|Representacion ante el Consejo Nacional de Archivos (CONARCH)

$S04|Coordinacién y colaboracion con el Archivo General de la Nacién, organismos garantes y sujetos obligados.
SE08 DIAGNOSTICOS, ESTUDIOS Y OPINIONES j‘(

1de 10 .




CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)
SCO35 PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SE01.1 RECURSO DE REVISION (RRD)
SE01.2 RECURSO DE INCONFORMIDAD (RID)
SE01.3 RECURSO ATRAIDO (RAD)
SE01.4 RECURSO DE REVISION (RPD)
SE02 DISPOSICIONES NORMATIVAS
SE03 INFORMES Y ESTUDIOS
SE04 ORIENTACION, CONSULTAS, ASESORIAS Y APOYO TECNICO
SSQ1|Sector PUblico
$S02|Sector Privado
SEO5 PROCEDIMIENTO DE PROTECCION DE DERECHOS
SE0é PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE SANCIONES
SE0Q7 VERIFICACIONES

SS01|Sector PUblico
S$S02(Sector Privado

SEO8 INVESTIGACIONES PREVIAS
SS01|Sector Publico
SS02|Sector Privado
SEQ9 REGISTRO DE ESQUEMAS DE MEJORES PRACTICAS

SSO1|Reglas para adaptar la normativa
$S02|Sistemas de gestién validados
SS03|Reconocimiento de Entidades de Acreditacion de Mejores Practicas
$S04|Reconocimiento de Organismos de Cerfificacion de Mejores Practicas
SS05|Reconocimiento de Certificaciones de Mejores Practicas
SE10 FACILITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN LA MATERIA
SE14 REGISTRO DE ESQUEMAS DE AUTORREGULACION
SS01|Reconocimiento de entidades de acreditacion
$S02|Validacion de los esquemas de autorregulacion
SS03|Reconocimienio de organismos de certificaciéon
$S04|Reconocimiento de certificados de autorregulacion
SSO05|Reglas para adaptar normativa sector privado
SS0s|Esquemas internacionales
SE15 MEDIDAS COMPENSATORIAS
$S01|Solicitudes de autorizacién de medidas compensatorias sector privado Jl’
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cODIGO DE

CLASIFICACION

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SECCION (SC) SERIE (SE} SUBSERIE (SS)

SSoUSoliciiudes-de-au Horzacion para- lgimslamen
$S03|Solicitudes de autorizacion de medldcss com pensaforlos sector pUbllco
SE17 SISTEMAS DE REGLAS TRANSFRONTERIZAS DE PRIVACIDAD (CBPR)
SSO1|Entidades de acreditacion
SS02|Terceros certificadores
5S03|Certificados Foro de Cooperacién Econdmica Asia-Pacifico (APEC)
SE18 RECURSOS JURIDICOS
SE19 AUDITORIAS VOLUNTARIAS
SE20 EVALUACION DE IMPACTO
SE21 EVALUACION DEL DESEMPENO

SS01

Diseno y aplicacion de indicadores y criterios

3S02

Asesorias, recomendaciones y ofras actuaciones

SS03|Informes deresul’rcldos de evaluacion rndicién
$C04S VERIFICACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA DE
LOS SUJETOS OBLIGADOS

SEO1 DISPOSICIONES REGULATORIAS
SE02 ESTADISTICAS E INFORMES DE LOS RESULTADOS DE LA VERIFICACION Y VIGILANCIA
SEQO3 VERIFICACION Y VIGILANCIA DEL CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
$S02|Dimension acciones de capacitacion
$S03|Dimension de portales de transparencia
$S08|Dimension respuestas a solicitudes de informacién
$S09{Dimensién capacidades institucionales de unidades de fransparencia
5S10|Catdlogo de informacion de interés publico
$S11]|Seguimiento al indice de expedientes clasificados como reservados de los Sujetos Obligados
SE04 PADRON DE SUJETOS OBLIGADOS
SEOS DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO
SE0é TABLAS DE APLICABILIDAD
CAPACITACION Y FORMACION EDUCATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
SCO05S
PERSONALES
SEO5 CAPACITACION A LOS SUJETOS OBLIGADOS Y ORGANOS GARANTES

SS01

Cursos y Talleres presenciales, presenciales a distancia (en linea sincrona) y en linea asincrona

3502

Red por una cultura de transparencia y proteccion de datos personales

3303

Reconocimientos institucion 100% capacitada / Comité de transparencia 100% capacitado.

SS04

Taller de Formacion de personas instructoras

3305

Cursos de capacitacion impartidos por los sujetos obligados con recursos propios
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CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)

~— - -

o b b A

SE12 FORMACION EDUCATIVA
SSO1|Maestrias
SS02|Aula Iberoamericana
SS03|Diplomados
VINCULACION, PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE

DATOS PERSONALES
SEO1 PREMIOS Y CERTAMENES
SE03 VINCULACION, COORDINACION Y COLABORACION CON ENTIDADES FEDERATIVAS
SE06 ARMONIZACION DE LEYES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y EN
SEO7 COMITE EDITORIAL
SE08 PROMOCION Y VINCULACION INTERNACIONAL

$S02| Visitas (Visitas técnicas, de cortesial)
SS03|Eventos (Con componente internacional, capacitaciones)
SS04|Participacion en actividades de la agenda internacional
SE09 COOPERACION INTERNACIONAL
SS01|Organismos Internacionales
SS02[Relaciones Bilaterales
$S03|Relaciones Multilaterales/Mecanismos Regionales (Redes de Trabajo)
SS04|Instrumentos internacionales (Convenios, Consultas)
$SO5|Relaciones Interinstitucionales

SE10 PROMOCION DE LOS DERECHOS
SC08S SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES (SNT)

SEO1 DISPOSICIONES NORMATIVAS

SE02 SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE LAS INSTANCIAS DEL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
$S01|Coordinacion de Organismos Garantes de las Entidades Federativas
SS02|Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de las Comisiones Tematicas del Sistema Nacional de Transparencia,
$S03|Sesiones Ordinarias y Extraordinarias Regionales del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
SS04|Proceso Electoral para la Renovacion o Ratificacion de Coordinadores de Comisiones y Regiones
SS05{Sesiones de Trabajo de los Integrantes del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
SS06|Sesiones Ordinarias o Extraordinarias de las Comisiones Especiales

SEQ3 PROGRAMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SE04 PROGRAMA NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SEO5 ESTUDIOS PRELIMINARES PARA EJERCER LA FACULTAD DE ATRACCION jl'
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CODIGO DE

CLASIFICACION
<

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)

COMN 0 ON A R

M

SE04 \ A 0 N_PUBLIC A
SCo1C ASUNTOS JURIDICOS

sco2C
SE10

SE10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
SSO1|Convenios
S$S02|Contratos
SE13 GESTIONES PARA LA PUBLICACION EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION

ASUNTOS PROCESALES
AMPAROS

SSO1

En materia de transparencia y acceso a la informacion

SS02

En materia de proteccién de datos personales en posesion de los sujetos obligados

SS03

En materia de proteccion de datos personales en posesion de los partficulares

SE21

PROCESOS JURIDICOS

SSO1

Responsabilidad Patrimonial del Estado

SS02

Laborales

SS03

Administrativos

SS04

Civiles

S80S

Mercantiles

SS06

Penales

SE22

JUICIOS DE NULIDAD

SS01

En materia de transparencia y acceso a la informacion

3502

En materia de datos personales en posesion de los particulares

SE23

SE04

CONSTITUCIONALES
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES

SE10

DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS

SE11

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION

SSO1

Manuales de Organizacion

SS02

Descripcion y Perfiles de Puesto

SE18

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTO

SSO1

Anteproyectos

SS02

Informes

SS03

Reservas y Certificaciones
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CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)

SET9 ANALSHSFRUANGIERO Y- FRESUPHESFAL

SSO1|{Ministraciones
SS02|Tesoreria de la Federacién
SSO3|Afectaciones

SE20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
D4 s RSO e
SEOQ3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

SSO1|Expediente de estructura
SS02|Expediente de honorarios

SEO4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS

SEO5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

SEQ7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL

SEO8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES Y JUSTIFICANTES EN
SE10 DESCUENTOS

SE16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS Y

SS01|Vales de Despensa como Medida de Fin de Ano

SS02| Vales electronicos de Alimentacion

5S03|Sistema de Ahorro para el retiro, seguros y demds prestaciones econémicas.
SE22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
SE23 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES DE AREAS ADMINISTRATIVAS

SS01|Servicio Social

SS02|Practicas profesionales
SE29 SERVICIOS MEDICOS

$S01|Expediente Clinico de Personall

$S02|Servicios de Promocion de la Salud

SCos5C RECURSOS FINANCIEROS
SEOQ1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
SEO5 LIBROS CONTABLES
SEQ6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

SS01|Pdliza de contratos

5S02|Pdliza de pedidos

SS03|Pdliza de traspasos

SS04|Pdliza de sistema de pagos electronicos interbancarios (SPEI)
$S05|Pdliza de cuentas por pagar
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cODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)
SSQ4[PAliza de gjuste

SS07|Pdliza de egresos
$S08|Pdliza de ingresos
$S09|Poliza de diario
SS10{Consecutivos de cheques
SE23 CONCILIACIONES
ESTADOS FINANCIEROS

RECURSOS MATERIALES Y SERVICOS GENERALES
ADQUISICIO DE BIENES Y SERVICIOS

SC0&C

SE27 ORGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y BIENES MUEBLES
SE28 CONTROL DE GESTION

SE29 GESTION DE BIENES MUEBLES

SE30 GESTION DEL PARQUE VEHICULAR

SE31 SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES

SE32 MANTENIMIENTO AL INMUEBLE

SE33 PAPELERIA Y CONSUMIBLES

SE34 SERVICIOS DE LIMPIEZA, FUMIGACION Y JARDINERIA
SE35 SERVICIOS DE MENSAJERIA

SE34 SERVICIOS DE SEGURIDAD

SE37 SERVICIOS DE TELEFONIA CELULAR

SE38 TRANSPORTACION AEREA

SE39 PAGO DE SERVICIOS

SE40 PROTECCION CIVIL

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

SE04 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

SE05 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
SE06 DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VO1Z

SE07 DISPOSICIONES EN MATERIA INFORMATICA

SE08 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE INFORMATICA

SE09 DESARROLLO INFORMATICO

SE10 SEGURIDAD INFORMATICA

SE11 DESARROLLO DE SISTEMAS

SE12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS
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CcODIGO DE

CLASIFICACION

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)

SE}3— [CONTROLY-DESARROLLO-DEL PARQUEINFORMAHEO
SE14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
SE17 COMITE DE EVALAUCION DE LA FIRMA ELECTRONICA
SE18 GESTION DE LA FIRMA ELECTRONICA (FELINAI
SEO1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL
SE03 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
SEQ4 MATERIAL MULTIMEDIA
SE06 ENTREVISTAS EN MEDIOS
SE07 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS
SE08 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS
SE14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
SE18 ENCUESTAS DE OPINION
sci1oc CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SE02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
SE03 AUDITORIA INTERNA
SE10 PETICIONES CIUDADANAS
SE11 RESPONSABILIDADES
SE15 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION
SE17 CONCILIACIONES
SE20 SANCION A LICITANTES, PROVEEDORES O CONTRATISTAS
SE21 AUDITORIA PARA LA PREVENCION
SE22 DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SE23 INCONFORMIDADES E INTERVENCIONES DE OFICIO
SE24 MEDIOS DE IMPUGNACION
SE25 SEGUIMIENTO A AUDITORIAS EXTERNAS
SE27 CONSTANCIA DE PRESENTACION DE DECLARACION FISCAL
SE28 VERIFICACION DE LA EVOLUCION DEL PATRIMONIO
SE29 REVISION DEL GASTO
SE30 INFORMES DEL OIC
SE31 DECLARACION PATRIMONIAL Y DE CONFLICTO DE INTERES
sC11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SE05 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICAS
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SS01lPaolitica de Gabierna Ahierto

$S02|Politica de Transparencia Proactiva
5S03|Politica de Acceso a la Informacién
SE14 COMISIONES PERMANENTES DEL INSTITUTO
5502| Comisién Permanente de Asuntos Internacionales
$S04|Comision Permanente de Capacitacion y Cultura de Transparencia
SS05|Comision Permanente de Gestion Documental y Archivos
$S04|Comision Permanente de Indicadores y Evaluacion
$S07|Comision Permanente de Normatividad de Datos Personales
$S08|Comisidn Permanente de Supervision, Vigilancia, Verificaciéon y Sanciones
$S09|Comisidon Permanente de Tecnologias de la Informacion
$S12|Comisién Permanente de Vinculacién con Nuevos Sujetos Obligados
$S13| Comisidn Permanente de Vinculacion y Promociéon del Derecho
$S14|Comisidn Permanente de Politicas de Acceso, Gobierno Abierto y Transparencia
$S15/Comision Permanente de Vinculacion con el Sistema Nacional de Transparencia

SE15 SEGUIMIENTO A LA GESTION REALIZADA POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SE17 PLANEACION Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES

SE21 NORMATIVIDAD DEL SISTEMA DE EVALUACIONES DEL DESEMPENO INSTITUCIONAL

SE22 IMPLEMENTACION DE MECANISMOS DE EVALUACION AL DESEMPENO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
SE23 CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL

$S01|Autoevaluacién Diagnostica del Sistema de Control Interno (SCI)
$S02|Evaluacion y Seguimiento de los Componentes del Sistema de Control Interno (SCI)
$S03|Grupo ejecutivo técnico especializado
SE24 ADMINISTRACION DE RIESGOS
$S01|Matriz y Mapas de Riesgos Institucionales
SS02|Evaluacién y Seguimiento

SE25 DISEﬁQY ESTRATEGIAS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS, IGUALDAD Y GENERO
SE26 COMITE DE ETICA
sCiac TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SEO4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SEQS COMITE DE TRANSPARENCIA
SEQé SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION Y DATOS PERSONALES

SEQ7 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
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CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS)
$C13C GESTION Y SERVICIOS DE INFORMACION, DOCUMENTOS Y ARCHIVOS

SE02 PLANEACION ARCHIVISTICA

SEO03 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
$S02|Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catdlogo de Disposicidon Documental y Guia de Archivo
$S03|Inventarios y catdlogos

SE04 GESTION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
SSO1[Archivo de Tramite
SS02|Archivo de Concentracion
SS03|Archivo Histérico

SE05 VALORACION DOCUMENTAL
$501|Organos colegiados de valoracién documental
S$S02|Transferencias documentales
SS03|Bajas documentales y eliminacion de documentos e informacion

SE0é PRESERVACION DOCUMENTAL

SEQ7 HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS PARA LA GESTION DOCUMENTAL

SEO08 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE INFORMACION DEL CENTRO DE DOCUMENTACION
SSO1[Administracion de acervo bibliografico
SS02|Servicios de informacion

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de 19 secciones y 161 series.
Aprobado mediante Acuerdo CVD-EXT-23/01/2023.03 y EXT-05/CT/23/02/2023.08.
Revisé
i
Luis Am.?% Rofrfero Pérez = Armando Odi#z Gonzdlez
Jefe de Departfamento de Informacién Director de Gestion Documental
=5 Vo. B
Il /// Wil ’//i 1

‘ega.
Coordlnod or-de Archivos
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